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CONTENIDO

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Decreto Ejecutivo N° 71
(lunes 28 de septiembre 2026)

QUE HACE EFECTIVA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VISAS ESTAMPADAS EN LA SECCION CONSULAR DE
LA EMBAJADA DE LA REPUBLICA DE PANAMA EN NUEVA DELHI, REPUBLICA DE LA INDIA.

MINISTERIO DE COMERCIO E INDUSTRIAS

Resolucion N° 108
(lunes 28 de septiembre 2026)

SE HACE DE CONOCIMIENTO PUBLICO LA ADOPCION DE LA NORMA TECNICA DGNTI 402-2026. TECNOLOGIA
DE LOS ALIMENTOS. CEREALES, GRANOS Y HARINAS. TOMA DE MUESTRA Y METODOS DE ANALISIS PARA
ARROZ EN CASCARA Y ARROZ PILADO BLANCO FORTIFICADO.

CORTE SUPREMA DE JUSTICIA

Acuerdo N° 522
(martes 08 de septiembre 2026)

POR EL CUAL SE APRUEBA UNA NUEVA PRORROGA DE LA ASIGNACION DE FUNCIONES ESPECIALES,
OTORGADA MEDIANTE ACUERDO N°688-A DE 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025, A LOS DEFENSORES PUBLICOS
ASISTENTES, COMO MEDIDA DE APOYO AL SERVICIO QUE PRESTA EL INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA A
NIVEL NACIONAL.

Acuerdo N° 594
(jueves 01 de octubre 2026)

POR EL CUAL SE MODIFICA EL PUNTO PRIMERO DEL ACUERDO N°283 DE 29 DE MAYO DE 2026, Y SE ASIGNAN
FUNCIONES DE DESCONGESTION A LA JUEZ MUNICIPAL MIXTA DE RiO DE JESUS, EN APOYO AL SISTEMA
PENAL ACUSATORIO (JUICIO ORAL), EN LA PROVINCIA DE VERAGUAS.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Resolucion N° 2617-2026-DNMySC
(martes 01 de septiembre 2026)

POR LA CUAL SE APRUEBA EL “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE BIENES
PATRIMONIALES POR DANO TOTAL O PERDIDA, Y SU RECUPERACION MONETARIA O LA OPCION DE
REPOSICION FiSICA EN LA CAJA SE SEGURO SOCIAL”.

CONSEJO MUNICIPAL DE AGUADULCE / COCLE
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Acuerdo N° 69
(martes 30 de junio 2026)

POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBA EL PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO DE LA VIGENCIA FISCAL 2026
DEL MUNICIPIO DE AGUADULCE PROVENIENTE DEL FONDO DE IMPUESTO DE BIEN INMUEBLE (1Bl 2026), QUE
INCLUYE SALDOS DEL PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO DEL IMPUESTO DE BIEN INMUEBLE (IBI) 2025
COMO FONDO DE INGRESO.

AVISOS/EDICTOS
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

DECRETO EJECUTIVO No. F|
De 28 de)_.,‘g'ljl_;n_}g de 2026

“Que hace efectiva la prestacién del servicio de visas estampadas en la Seccién Consular de
la Embajada de la Repiiblica de Panamé en Nueva Delhi, Repiiblica de la India”

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA,
en uso de sus facultades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el numeral 9 del articulo 184 de la Constitucion Politica de la Repiblica
de Panamd, corresponde al Presidente de la Republica, con la participacion del Ministro de
Relaciones Exteriores, dirigir las relaciones exteriores;

Que, de conformidad con el articulo 14 de la Ley 28 de 7 de julio de 1999, en el caso de las oficinas
consulares y de representacion de intereses deben tomarse en consideracion los intereses politicos,
socioecondmicos, culturales y fiscales del Estado panamefio, correspondiendo al Ministerio de
Relaciones Exteriores fijar las modalidades necesarias para la acreditacion del personal del Servicio
Exterior, de conformidad con las Convenciones de Viena sobre Relaciones Diplomaticas y
Relaciones Consulares y con el derecho y la préctica internacionales;

Que, conforme al articulo 15 de la citada Ley, el Servicio Exterior desempefia sus funciones con
sujecion a las 6rdenes e instrucciones impartidas por el Ministro o el Viceministro de Relaciones
Exteriores y, en casos especificos, en coordinacion con las entidades publicas correspondientes;

Que el articulo 18 de la Ley 28 de 7 de julio de 1999, atribuye a las oficinas consulares el ejercicio
de las actuaciones consulares que les correspondan conforme a la ley; '

Que mediante el Decreto Ejecutivo 113 de 4 de abril de 2018, se incluy6 a la Republica de la India

dentro de los paises cuyos nacionales requieren Visa Estampada por el Consul para ingresar al
territorio nacional;

Que resulta necesario adoptar las medidas administrativas que permitan hacer efectiva en la
Seccién Consular de la Embajada de la Republica de Panama en Nueva Delhi la prestacion del
servicio de visas estampadas previsto en el Decreto Ejecutivo 113 de 4 de abril de 2018;

Que la prestacién de dicho servicio debera realizarse con sujeci6n a los requisitos, procedimientos,
controles y verificaciones establecidos en la normativa vigente, sin perjuicio de las competencias
atribuidas al Ministerio de Seguridad Publica, al Servicio Nacional de Migracién y a las demas
autoridades e instituciones que intervienen en dicho procedimiento;

DECRETA:

ARTICULO 1. Hacer efectiva la prestacion del servicio de visas estampadas en la Seccién
Consular de la Embajada de la Reptblica de Panama en Nueva Dethi, Republica de la India, de
conformidad con lo establecido en el Decreto Ejecutivo 113 de 4 de abril de 2018.

ARTICULO 2. La recepcion, tramitacién y otorgamiento de las visas estampadas a que se refiere
el presente Decreto Ejecutivo estard sujeta al cumplimiento de los requisitos, procedimientos,
controles y verificaciones establecidos en la normativa vigente, sin perjuicio de las competencias
atribuidas a las demas autoridades e instituciones que intervienen en dicho procedimiento.

ARTICULO 3. El Ministerio de Relaciones Exteriores adoptard, las medidas administrativas

necesarias para hacer efectiva la prestacion del servicio a que se refiere el presente Decreto
Ejecutivo.
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ARTICULO 4. El presente Decreto Ejecutivo no modifica los requisitos, procedimientos,
controles o verificaciones establecidos en la normativa vigente para el otorgamiento de visas
estampadas a nacionales de la Republica de la India, ni altera las competencias legalmente
atribuidas al Ministerio de Seguridad Publica, al Servicio Nacional de Migracién, al Consejo de

Seguridad Nacional y a las deméds autoridades e instituciones que intervienen en dicho
procedimiento.

ARTICULO 5. El presente Decreto Ejecutivo comenzaré a regir a partir de su promulgacién.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Numerales 9 del articulo 184 de la Constitucion Politica de la
Republica de Panama; Ley 28 de 7 de julio de 1999, sus modificaciones y adiciones; Decreto
Ejecutivo No. 113 de 4 de abril de 2018; y demés disposiciones aplicables.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en la ciudad de Panama, a los A% dias del mes deL@ighde dos mil veintiséis (2026).

JAVIER EDUARDO MARTINEZ-ACHA VASQUEZ
Ministro de Relaciones Exteriores

/4
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE COMERCIO E INDUSTRIAS

RESOLUCION No. /108

de 28 de S—&{;J,me\l de 2026

EL MINISTRO DE COMERCIO E INDUSTRIAS
en uso de sus facultades legales;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo establecido en el articulo 93 del Titulo II de la Ley No. 23 de 15
de julio de 1997, la Direccién General de Normas y Tecnologia Industrial (DGNTI) del
Ministerio de Comercio e Industrias es el Organismo Nacional de Normalizacién, encargado
por el Estado del proceso de normalizacion técnica, evaluacién de la conformidad y
certificacion de calidad;

Que corresponde a la Direccién General de Normas y Tecnologia Industrial (DGNTTI)
supervisar y garantizar que las practicas nacionales relacionadas con la elaboracién de
normas técnicas y reglamentos técnicos sean acordes con las disposiciones internacionales
aplicables, velando ademads porque estos se fundamenten en objetivos legitimos, tales como
la seguridad nacional, la prevencién de practicas que puedan inducir a error, la proteccion de
la salud o seguridad humana, de la vida o salud animal o vegetal, o del medio ambiente;

Que, mediante Memorando MICI-DGNTI-M-N.° [122]-2025, de 29 de agosto de 2025, la
Direccién General de Normas y Tecnologia Industrial solicité la inclusién en el Plan Anual
de Trabajo del Departamento de Normalizacién la revisién sistematica de normas y
reglamentos técnicos aplicables a alimentos sensitivos, con fundamento en lo dispuesto en el
articulo 14 de la Resolucién No. 126 de 23 de diciembre de 2022;

Que la Direccién General de Normas y Tecnologia Industrial (DGNTI), en su calidad de
coordinador de los procesos de normalizacion, el 2 de septiembre de 2025 convocé al Comité
Técnico correspondiente para la revision de la Norma Técnica DGNTI 402-2026. Tecnologia
de los Alimentos. Cereales, Granos y Harinas. Toma de Muestra y Métodos de Andlisis para
Arroz en Céascara y Arroz Pilado Blanco Fortificado, con la participacion de representantes
de los sectores publico y. privado;

Que, como resultado de las reuniones técnicas realizadas, se elabord y validé el contenido de
la citada Norma Técnica, en concordancia con los parametros establecidos y tomando en
consideraci6n las normas y directrices de referencia en materia alimentaria;

Que, en cumplimiento de los procedimientos establecidos para la elaboracién de normas
técnicas, la Direccion General de Normas y Tecnologia Industrial (DGNTI), someti6 el
proyecto a un periodo de consulta piiblica a nivel nacional por un periodo de sesenta (60)
dias calendario, comprendido desde el 28 de abril hasta el 27 de junio de 2026, durante el
cual no se recibieron observaciones ni comentarios.

Que, concluido el proceso de consulta publica y verificado el cumplimiento de los requisitos
establecidos, el Comité Técnico, mediante Acta de Reunién 100726 de 10 de julio de 2026,
aprobo la version final de la Norma Técnica;

RESUELVE:

PRIMERO: HACER del conocimiento publico la adopcién de la Norma Técnica DGNTI
402-2026. Tecnologia de los Alimentos. Cereales, Granos y Harinas. Toma de Muestra
y Métodos de Analisis para Arroz en Cascara y Arroz Pilado Blanco Fortificado, que
tiene por objeto establecer los métodos de ensayos y andlisis para la determinacién de las
caracteristicas de calidad del arroz céscara y el arroz pilado blanco fortificado (Oryza sativa),
con el fin de asegurar la uniformidad de los procedimientos, garantizar la calidad e inocuidad
de los productos y respaldar las acciones de control y verificacién realizadas por
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ireccién General de Normas y Tecnologia Industrial del Ministerio de Comercio e
strias.

AEGUNDO: DEROGAR la Resolucién No. 105 de 25 de junio de 2024, por la cual se hace
del conocimiento publico la actualizacién de la Norma Técnica DGNTI 402-2023, Granos y

Cereales. Arroz. Métodos de ensayo y anlisis para arroz cascara y arroz pilado blanco
fortificado.

TERCERO: La presente Resolucién empezaréd a regir seis (6) meses después de su
promulgacion en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Titulo II de la Ley 23 de 15 de julio de 1997 y la
Resolucion No.126 de 23 de diciembre de 2022.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

Ministro dé cprﬁﬁ) e:Industrias

/

JAMA/MT/LQ

IViinisterio de Comercio ¢ Indusiriag
P 2 .
ertifica que todo Io anterior es fiel copia de su
original
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SECRETARIA GENERAL
Secretario(n) 5eneml
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REPUBLICA DE PANAMA
ORGANO JUDICIAL
CORTE SUPREMA DE JUSTICIA-PLENO

ACUERDO N° 522
(De 8 de septiembre de 2026)

“POR EL CUAL SE APRUEBA UNA NUEVA PRORROGA DE LA ASIGNACION DE
FUNCIONES ESPECIALES, OTORGADA MEDIANTE ACUERDO N° 688-A DE 18 DE
SEPTIEMBRE DE 2025, A LOS DEFENSORES PUBLICOS ASISTENTES, COMO MEDIDA
DE APOYO AL SERVICIO QUE PRESTA EL INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA A
NIVEL NACIONAL”.

En la ciudad de Panama, a los ocho (8) dias del mes de septiembre de dos mil veintiséis (2026),
se reunieron los Magistrados que integran el Pleno de la Corte Suprema de Justicia, con la asistencia

de la Secretaria General.

Abierto el acto, la Magistrada Maria Cristina Chen Stanziola, Presidenta de la Corte Suprema
de Justicia, manifesto que el motivo de la reunion era someter a consideracién y aprobacion, una nueva
prérroga a la asignacioén de funciones especiales a los Defensores Publicos Asistentes como medida de

apoyo al servicio que presta el Instituto de la Defensa Puablica a nivel nacional.

CONSIDERANDO:

Que mediante Acuerdo N° 688-A de 18 de septiembre de 2025, con fundamento en lo dispuesto
en el numeral 7 del articulo 87 del Codigo Judicial, el Pleno de la Corte Suprema de Justicia, en
atencion a solicitud presentada por el Director Nacional del Instituto de la Defensa Phblica, asigna
temporalmente, hasta el 18 de marzo de 2026, funciones especiales a los Defensores Publicos
Asistentes, para que, en apoyo al servicio que presta el Instituto de la Defensa Pablica, a nivel nacional,
actuen como Defensores Publicos en las audiencias de mero tramite o poca complejidad (mediaciones,
extinciones de la acciéon penal, controles, unificacion de pena, suspensiones, incumplimiento de
condiciones, entre otras), que se realicen en el Sistema Penal Acusatorio y en las demés jurisdicciones
que se atienden en la Defensa Publica, a nivel nacional, bajo la estricta supervision del Coordinador

Distrital o Circuital, respectivo.

Que mediante Acuerdo N° 102 de 3 de marzo de 2026, se prorroga esta asignacion de funciones

del 19 de marzo de 2026 al 19 de septiembre de 2026.

Que mediante Nota D.P.D.N. No. 1202-2026, de 1° de septiembre de 2026, dirigida a la
Presidencia de la Corte Suprema de Justicia, el Director Nacional del Instituto de la Defensa Publica,
solicita la extensién o prorroga de esta asignacion, tomando como fundamento la necesidad de
fortalecer el equipo de Defensores Publicos, para garantizar la cobertura de audiencias de mero tramite

o poca complejidad en el Sistema Penal Acusatorio.
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Electrénico

ACUERDO N° 522 DE 8 DE SEPTIEMBRE DE 2026. “POR EL CUAL SE APRUEBA UNA NUEVA PRORROGA-DE, LA" [

ASIGNACION DE FUNCIONES ESPECIALES, OTORGADA MEDIANTE ACUERDO N° 688-A DE 18 DE SMEWRE
DE 2025, A LOS DEFENSORES PUBLICOS ASISTENTES, COMO MEDIDA DE APOYO AL SERVICIO QUE PRESTA EL
INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA A NIVEL NACIONAL?”. // <

/

/i

Que el Director Nacional del Instituto de la Defensa Publica pone en conocimiento de esta
Superioridad que los Defensores Publicos Asistentes han demostrado, en el desempefio de sus
funciones, un alto grado de competencia, responsabilidad y compromiso institucional, ev1denmahdo Ty

adquisicion de la experiencia y los conocimientos necesarios que les permiten asumir mayores

responsabilidades.

Que, ante la necesidad de servicio comprobada, procede prorrogar, por un periodo de seis (6)
meses, la vigencia de la asignacion temporal de funciones especiales a los Defensores Publicos
Asistentes, para que en apoyo al servicio que presta el Instituto de la Defensa Publica, a nivel nacional,
realicen audiencias de mero tramite o poca complejidad en el Sistema Penal Acusatorio y en las demas

jurisdicciones que se atienden en la Defensa Publica.

ACUERDAN:

PRIMERO: PRORROGAR, desde el 20 de septiembre de 2026 al 20 de marzo de 2027, la
asignacién de funciones especiales a los Defensores Publicos Asistentes, que cumplan con los
requisitos para ser Defensores Publicos, previamente comprobados por la Direccién Nacional del
Instituto de la Defensa Publica, para que en apoyo al servicio que presta dicho Instituto, a nivel
nacional, actiien como Defensores Publicos en las audiencias de mero trAmite o poca complejidad
(mediaciones, extinciones de la accién penal, controles, unificacién de pena, suspensiones,
incumplimiento de condiciones, entre otras), que se realicen en el Sistema Penal Acusatorio y en las
demis jurisdicciones que se atienden en la Defensa Publica, a nivel nacional, bajo la estricta
supervision del Coordinador Distrital o Circuital, respectivo, conforme lo aprobado mediante Acuerdo

N° 688-A de 18 de septiembre de 2025.

SEGUNDO: Este Acuerdo comenzara a regir desde su aprobacion y sera publicado en la Gaceta

Oficial.
TERCERO: Remitase original y copia autenticada del presente Acuerdo a la Direccién Nacional del
Instituto de la Defensa Publica y a la Secretaria Técnica de Recursos Humanos, para los tramites

correspondientes.

No habiendo otros temas que tratar se dio por terminado el acto.

CRISTINATD 87-945
Date: 2026,09.10 :35:56 -05:00

Maria Cristina Chen Stanziola
Magistrada Presidenta
de la Corte Suprema de Justicia
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ACUERDO N° 522 DE 8 DE SEPTIEMBRE DE 2026. “POR EL CUAL SE APRUEBA UNA NUEVA PRORROGA DE LA
ASIGNACION DE FUNCIONES ESPECIALES, OTORGADA MEDIANTE ACUERDO N° 688-A DE 18 DE SEPTIEMBRE
DE 2025, A LOS DEFENSORES PUBLICOS ASISTENTES, COMO MEDIDA DE APOYO AL SERVICIO QUE PRESTA EL
INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA A NIVEL NACIONAL”.
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Magistrado Juan Francisco Castillo
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Digitally signed by [F] NOI
VILLALOBOS JAEN CARLOS
ERNESTO - ID 8-229-2304

Date: 2026.09.16 11:12:21 -05:00

Magistrado Carlos Alberto Vasquez Reyes Magistrado Carlos Ernesto Villalobos Jaén
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Secretaria General
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REl,’I'JBLICA DE PANAMA
ORGANO JUDICIAL
CORTE SUPREMA DE JUSTICIA- PLENO

ACUERDO N° 594
(DE 1° DE OCTUBRE DE 2026)

“POR EL CUAL SE MODIFICA EL PUNTO PRIMERO DEL ACUERDO N° 283 DE
29 DE MAYO DE 2026, Y SE ASIGNAN FUNCIONES DE DESCONGESTION A LA
JUEZ MUNICIPAL MIXTA DE RIO DE JESUS, EN APOYO AL SISTEMA PENAL
ACUSATORIO (JUICIO ORAL), EN LA PROVINCIA DE VERAGUAS”.

En la ciudad de Panama, el dia uno (1) del mes de octubre de dos mil veintiséis (2026),
se reunieron los Magistrados que integran el Pleno de la Corte Suprema de Justicia, con la

asistencia de la Secretaria General.

Abierto el acto, la Magistrada Maria Cristina Chen Stanziola, Presidenta de la Cotte
Suprema de Justicia, manifesté6 que el motivo de la reunién era someter a consideracién y
aprobacién una modificacién al PUNTO PRIMERO del Acuerdo N° 283 de 29 de mayo de
2026, y la asignacién de funciones de descongestion a la Juez Municipal Mixta de Rio de Jests,

en apoyo al Sistema Penal Acusatorio (Juicio Oral) en la provincia de Veraguas.
CONSIDERANDO:

Que mediante Acuerdo N° 283 de 29 de mayo de 2026, se protrroga del 1° de junio de
2026 al 31 de diciembre de 2026, la asignacién de funciones de descongestién aprobadas a
través del Acuerdo N° 792 de 28 de octubre de 2025, a jueces municipales de La Mesa, Rio de

Jests y Calobre, en apoyo al Sistema Penal Acusatotio (Juicio Oral), en la provincia de Veraguas.

Que mediante Oficio N° 149 de 25 de septiembre de 2026, el Magistrado Presidente del
Tribunal Supetior de Liquidacién de Causas Penales del Primer Distrito Judicial, hace de cono-
cimiento de la Presidencia de la Corte Suprema de Justicia correo electrénico del Magistrado
Nelson Morales, del Ttibunal Superior de Justicia del Segundo Distrito Judicial, mediante el cual
informa que, desde el 16 de septiembre de 2026, se ha designado a la licenciada Marta Eufemia
Diaz Gutiettez, Juez Municipal Mixta de Rio de Jests, como Jueza Segunda de Circuito Civil de
la provincia de Veraguas, y que en su reemplazo se ha nombrado como Juez Municipal Mixta de

Rio de Jesus, a la licenciada Kristy Marlenis Rodriguez Gonzilez.
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ACUERDO N° 594 DE 1° DE OCTUBRE DE 2026. “POR EL CUAL SE MODIFICA EL PUNTO PRIMERO DEL ACUERDO
N° 283 DE 29 DE MAYO DE 2026, Y SE ASIGNAN FUNCIONES DE DESCONGESTION A LA JUEZ MUNICIPAL MIXTA
DE RIO DE JESUS, EN APOYO AL SISTEMA PENAL ACUSATORIO (JUICIO ORAL), EN LA PROVINCIA DE VERAGUAS”,

Que, en virtud de lo anterior, solicita excluir a la licenciada Marta Eufemia Diaz Gutie-
rrez, del Acuerdo a través del cual se asignan funciones de descongestién a jueces municipales
como apoyo al Sistema Penal Acusatorio en la provincia de Veraguas, conforme lo aprobado
mediante Acuerdo N° 792 de 28 de octubre de 2025, y en su lugat, incluit a la licenciada Kristy

Marlenis Rodriguez Gonzalez, para que integre el Tribunal de Juicio, hasta el 31 de diciembre de
2026.

ACUERDAN:

PRIMERO: MODIFICAR el PUNTO PRIMERO del Acuerdo N° 283 de 29 de mayo de
2026, que prorroga la asignacién de funciones de descongestion aprobadas a través del Acuerdo
N° 792 de 28 de octubre de 2025, a jueces municipales, en apoyo al Sistema Penal Acusatotio
(Juicio Oral), en la provincia de Veraguas, para excluir del mismo a la licenciada Marta Fufemia

Diaz Gutierrez, el cual quedara asi:

“PRIMERO: PRORROGAR, conforme lo aprobado mediante Acuerdo N° 792 de 28
de octubre de 2025, desde el 1° junio de 2026 y hasta e1‘31 de diciembzre de 2026, la
asignacién de funciones de descongestién, como apoyo al Ttibunal de Juicio del Sistema

Penal Acusatorio en la provincia de Veraguas, a los siguientes Jueces Municipales Mixtos:

® Omar Alberto Cafiizales Gonzalez, cédula 8-835-129, Juez Municipal Mixto de
la Mesa.

® Ana Carolina Vernaza Sanchez, cédula 9-734-1363, Juez Municipal Mixta de
Calobre.”

SEGUNDO: ASIGNAR, desde el 1° de octubte de 2026 y hasta el 31 de diciembre de 2026,
funciones de descongestién a la licenciada Kristy Matlenys Rodriguez Gonzilez, con cédula 9-
730-42, Juez Municipal Mixta de Rio de Jesus, para que conozca como juez de juicio oral, dos
(2) dias consecutivos de la semana, de las audiencias programadas pot la Oficina Judicial del

Sistema Penal Acusatorio.

Esta asignacién no dispensa a la servidora judicial del cumplimiento de las funciones naturales
de su cargo, por lo que prestard la coopetacién previa coordinacién con la Oficina Judicial del
Sistema Penal Acusatorio en la provincia de Veraguas; pata ello disttibuird sus actividades de

manera que pueda atender ambas responsabilidades sin descuidar su Despacho.

La licenciada Kristy Marlenys Rodtiguez Gonzilez continuari devengando el salario de Juez

Municipal.
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, + ACUERDO N° 594 DE 1° DE OCTUBRE DE 2026. “POR EL CUAL SE MODIFICA EL I”UNTO PRIMERO DEL ACUERDO
} « IN°283 DE 29 DE MAYO DE 2026, Y SE ASIGNAN FUNCIONES DE DESCONGESTION A LA JUEZ MUNICIPAL MIXTA
! DE RIO DE JESUS, EN APOYO AL SISTEMA PENAL ACUSATORIO (JUICIO ORAL), EN LA PROVINCIA DE VERAGUAS™.

TERCERO: Remitir copia autenticada del presente Acuerdo al Presidente del Tribunal Superior
de Liquidacion de Causas Penales del Primer Distrito Judicial, a los Magistrados del Tribunal
Superior del Segundo Distrito Judicial, a la Directora del Sistema Penal Acusatorio de la provincia

de Veraguas y a la Direccidon de Gestién Administrativa de la Secretaria Técnica de Recursos

Humanos, para los tramites pertinentes.

CUARTO: Este Acuerdo comenzard a regir desde su aprobacidn y sera publicado en la Gaceta
Oficial.

No habiendo otros temas que tratar se dio por terminado el acto.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE. I __——

Magistnagla.Mﬁ?fa ristima Chen Stanziola
=3 istr residenta

2 VN / 117

— A \ ’ / /(1 \ /\\‘ i;?\wwvvv A7
| / /

Magist adj Olmedo Arrocha Osorio Magistf'\adan;lri el Cornejo ﬂiatista
\\ /' |

-

N\

/
(74
<1

Vil . .
en Agurto Ayala Magistrada Miri

Magistraﬁfa\'l\m:l‘E ,-glnia Loépez Arias
7
|

lik.
il YN

Magistrado Eugenio Urrutia Parrilla Magistrado Carlos Ernesto Villalobos Jaén —

K
Magistf ada Gisela del

M\q b. [fw\/
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Secretaria General

LICENCIADA YANIXSA Y. YUEN C.

Secretaria General
CORTE SUPREMA DE JUSTICIA
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RESOLUCION NUMERO 2617-2026-DNMySC
(de 1 de septiembre de 2026)

Por la cual se aprueba el “Manual de Procedimientos para el Control de Bienes
Patrimoniales por Dafio Total o Pérdida, y su Recuperacion Monetaria o la Opcién de
Reposicion Fisica en la Caja de Seguro Social”.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucion Politica de la Republica de Panama le
otorga a la Contraloria General de la Republica, la funcién de “Fiscalizar y regular, mediante
el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos,
a fin de que se realicen con correccién, segun lo establecido en la Ley”. Dicha funcion esta
desarrollada en la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica
de la Contraloria General de la Republica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica, dispone que la Contraloria General de
la Republica, dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacion
de las personas que manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que establezcan
las normas legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos,
resoluciones y demas actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan
normas de efecto general, solo seran aplicables desde su promulgacion en la Gaceta
Oficial, salvo que el instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha posterior.

Que el Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, en su Articulo
Segundo, aprobé el Manual de Organizacién y Funciones de la Direccién Nacional de
Métodos y Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y en el
mismo se establece que le corresponde a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad, a través del Departamento de Regulacion de Fondos y Bienes Publicos,
regular todos los actos de uso y manejo de fondos y bienes publicos, a nivel nacional,
mediante herramientas de instruccion (manuales, instructivos, guias, circulares y otros), a
fin de darle cumplimiento a las normas establecidas.

Que mediante nota DNPROC-M-142-2025 de 12 de junio de 2025, la Caja de Seguro Social
solicitd la evaluacion del “Manual de procedimientos para la Gestion de Incidentes con
Bienes Patrimoniales (Dafo, Pérdida Robo o Hurto), relacionadas con el uso de fondos y
bienes publicos”.

Que el “Manual de Procedimientos para el Control de Bienes Patrimoniales por Dafo Total
o Pérdida, y su Recuperacién Monetaria o la Opcién de Reposicién Fisica en la Caja de
Seguro Social’, fue revisado, consultado y discutido por los responsables de cada una de
las unidades administrativas involucradas en el proceso y cumple con los requisitos legales
para su aprobacion.

Por lo tanto,

RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar el “Manual de Procedimientos para el Control de Bienes Patrimoniales
por Dano Total o Pérdida, y su Recuperacion Monetaria o la Opcion de Reposicion Fisica
en la Caja de Seguro Social”.
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Pagina Numero 2
Resolucion Numero 2617-2026-DNMySC
de 1 de septiembre de 2026

SEGUNDO: Este documento aplica a las unidades administrativas y demas servidores
publicos de la Caja de Seguro Social, involucrados en la aplicacion y cumplimiento de los
procedimientos descritos en el manual.

TERCERO: Esta Resolucion rige a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial Digital.
FUNDAMENTO LEGAL: Constitucién Politica de la Republica de Panama; Ley 32 de 8 de

noviembre de 1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000: Decreto Numero 60-2018-DNMySC de
19 de octubre de 2018.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

ANEL FLORES
Contralor General

Secretaria General AN A

Contraloria General de la Republica
Direccion Superior

COPIA AUTENTICADA DE SU ORIGINAL
15 SEP 2026

Este documento consta de Z— paginas 9]

. (
-
SECRETARIA GENERAY
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Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

CAJA DE SEGURO SOCIAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE BIENES PATRIMONIALES
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(2026-1.10-062)

Agosto de 2026

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO6AC3F857A4159
! en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

15




No. 30626 Gaceta Oficial Digital, lunes 5 de octubre de 2026 16

RElejBLICA DE PANAMA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION SUPERIOR

ANEL FLORES ‘
Contralor General ;
\

OMAR CASTILLO
Subcontralor General 1

MAGALI MARTINEZ
Secretaria General

DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD i

HECTOR R. SANDOVAL B. |
Director Encargado ‘

CESAR G. CASTROT.
Subdirector Encargado

DEPARTAMENTO DE REGULACION DE FONDOS Y BIENES PUBLICOS

MARIO R. JULIAO S.
Jefe

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO6AC3F857A4159
! en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta




No. 30626 Gaceta Oficial Digital, lunes 5 de octubre de 2026

DIRECCION NACIONAL DE ASESORIA JURIDICA

FERNAN L. ADAMES E.
Director

DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION GENERAL

JORGE ISAAC ESCOBAR
Director

DIRECCION NACIONAL DE AUDITORIA GENERAL

LURISOL GONZALEZ SANTOS
Subdirectora

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO6AC3F857A4159
! en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

17




No. 30626 Gaceta Oficial Digital, lunes 5 de octubre de 2026

CAJA DE SEGURO SOCIAL

DINO MON VASQUEZ
Director General

ROGELIO A. GORDON MARISELA BERNAL C.
Subdirector General Secretaria General

DIRECCION EJECUTIVA NACIONAL DE INNOVACION Y TRANSFORMACION

DENIS VERGARA
Director

DIRECCION NACIONAL DE PROCESOS

MIGDALIA MENDOZA
Directora

DIRECCION EJECUTIVA NACIONAL DE ADMINISTRACION

YANILETH PITTY
Directora

DIRECCION NACIONAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

CARLOS LOPEZ
Director

DIRECCION EJECUTIVA NACIONAL DE FINANZAS

CESAR R. HERRERA F.
Director

DIRECCION NACIONAL DE FINANZAS DIRECCION NACIONAL DE CONTABILIDAD

APOLONIO DE LA ROSA IGLY M. QUIJANO S.
Director Director

DIRECCION EJECUTIVA NACIONAL DE DIRECCION NACIONAL DE AUDITORIA

RECURSOS HUMANOS INTERNA
ROSILDA ROBINSON ROGELIO ALEXIS BOUCHE CASTRO
Directora Director

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO6AC3F857A4159
! en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta




No. 30626 Gaceta Oficial Digital, lunes 5 de octubre de 2026

EQUIPO TECNICO

; CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD

DEPARTAMENTO DE REGULACION DE FONDOS Y BIENES PUBLICOS

MARIO R. JULIAO S.
Jefe

CRISTIAN FONSECA
Supervisor

YARIELA MENDOZA
Analista
CAJA DE SEGURO SOCIAL
DIRECCION NACIONAL DE PROCESOS
DEPARTAMENTO DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS

ELIZABETH CUMBRERA
Jefa

MIGUEL A. RIVAS P.
Analista de Procesos 11

GIOVANNI QUIROS ROGELIO AGUIRRE
Jefe del Departamento de Jefe del Departamento de
Auditorias Especiales Control de Bienes Patrimoniales
FELICIANO BENITEZ

Jefe del Departamento de Seguridad

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO6AC3F857A4159
! en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

19




No. 30626 Gaceta Oficial Digital, lunes 5 de octubre de 2026

vi
INDICE

Pagina
INTRODUCCION vii
I. GENERALIDADES |
A. Objetivo del Documento 1
B. Base Legal 1
C. Ambito de Aplicacién 3
II. MEDIDAS DE CONTROL 4
A. Generales 4
B. Especificas 6
III. PROCEDIMIENTOS 7

A. Procedimiento para el Reporte y Baja del Bien por Dafio Total a Nivel

Nacional

Mapa del Proceso 11

B. Procedimiento para el Reporte y Baja del Bien por Pérdida a Nivel
Nacional 12
Mapa del Proceso 16

C. Procedimiento para la Recuperacién Monetaria por Dafio Total o
Pérdida del Bien 17
Mapa del Proceso 19

D. Procedimiento para la Opcion de Reposicion Fisica y Registro de Alta
del Nuevo Bien 20
Mapa del Proceso 24
REGIMEN DE FORMULARIOS 25
ANEXOS 33
GLOSARIO 35

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO6AC3F857A4159
! en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta




No. 30626

Gaceta Oficial Digital, lunes 5 de octubre de 2026

21

Vil

INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y
Bienes Publicos de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad en coordinacién
con la Caja de Seguro Social, en adelante CSS, ha desarrollado el documento denominado “Manual
de Procedimientos para el Control de Bienes Patrimoniales por Dafio Total o Pérdida, y su
Recuperacién Monetaria o la Opcién de Reposicion Fisica en la Caja de Seguro Social”

El presente documento consta de tres capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetivo del
Documento, Base Legal y Ambito de Aplicacion; Capitulo II, establece las Medidas de Control;
Capitulo III, desarrolla el Procedimiento con sus respectivos Mapas del Procesos, por ultimo, el
Régimen de Formularios, los Anexos y el Glosario.

Como prictica establecida en nuestra Direccién, estos procedimientos no pretenden fijar pautas
inflexibles; por consiguiente; estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de su
aplicacion, por los cambios en las leyes, normas, organizacion u otras condiciones, las que pedimos
tengan a bien presentarlas a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la
Contraloria General de la Republica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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I.  GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Establecer y estandarizar los procedimientos para la gestion efectiva y oportuna de los
incidentes por dafio o pérdida de los bienes patrimoniales de la Caja de Seguro Social,
garantizando su recuperacién monetaria a través del establecimiento de una cuenta por
cobrar o, en su defecto, mediante la reposicién de un nuevo bien de igual o mejor calidad.

B. Base Legal

1.

2.

Gaceta Oficial Digital

Constitucion de la Republica de Panama.
Cadigo Fiscal de la Repiblica de Panama.

Ley 32 de 8 de noviembre de 1984. “Por la cual se adopta la Ley Orgdnica de la
Contraloria General de la Republica”. Publicada en la Gaceta Oficial Nim. 20,188 de
20 de noviembre de 1984 y sus modificaciones.

Ley 38 de 31 de julio de 2000. “Que aprueba el Estatuto Orgénico de la Procuraduria de
la  Administracién, regula el Procedimiento Administrativo General y dicta
disposiciones especiales”. Publicada en Gaceta Oficial N°24,109 de 2 de agosto de
2000.

Texto Unico de la Ley 51 de 2005, Orgénica de la Caja de Seguro Social. Con las
reformas aprobadas por la Ley 2 de 2007, Ley 70 de 2011, Ley 45 de 2017, Ley 419 de
2024 y Ley 462 de 2025. Publicada en la Gaceta Oficial No. 30284-B de 22 de mayo
de 2025.

Decreto N° 214-DGA de 8 de octubre de 1999. “Por el cual se emiten las Normas de
Control Interno Gubernamental para la Republica de Panamd”. Publicado en la Gaceta
Oficial N°23,916 de 26 de octubre de 1999, N°23,946 de 14 de diciembre de 1999 y
N°24,380 de 4 de septiembre de 2001.

. Decreto N°420-2005 DMySC de 26 de septiembre de 2005. Por el cual se actualiza el

documento titulado Manual General de Contabilidad Gubernamental. Publicado en la
Gaceta Oficial N°25,424 de 14 de noviembre de 2005.

. Decreto Nim.220-2014-DMySC de 25 de julio de 2014. “Por el cual se adoptan las

Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico en la Reptiblica de Panam4”.
Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.27646 de 20 de octubre de 2014.
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12.

13.

14.

15,

16.
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. Decreto N° 01-2017-DNMySC de 3 de enero de 2017. “Por el cual se aprueba el Manual

General de Contabilidad Gubernamental basado en las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Publico (NICSP) - Versién II”. Publicado en la Gaceta Oficial
Num.28198-A de 17 de enero de 2017.

. Decreto Nimero 32-2017-DMySC de 5 de mayo de 2017. Por el cual se aprueba el

“Manual de Normas Generales y Procedimientos para la Administracién y Control de
los Bienes Patrimoniales (Activos Fijos e Intangibles y Bienes no Depreciables) en el
Sector Publico, Tomos 1 y II”, Segunda Version. Publicado en la Gaceta Oficial
Digital No.28331-C de 27 de julio de 2017.

Decreto Ndmero 36-2017-DMySC de 26 de mayo de 2017. Por el cual se aprueba el
“Codificador Financiero para el Registro de Activos Fijos, Intangibles y Bienes No
Amortizable en el Sector Pablico”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28335-
B de 02 de agosto de 2017.

Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018. Por el cual se actualiza
la Estructura Organizativa de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y se aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones de esa Direccién. Publicado en la Gaceta Oficial Digital
No0.28652-A de 12 de noviembre de 2018.

Decreto Nimero 84-2019-DNMySC de 6 de noviembre de 2019. Por el cual se aprueba
la “Presentacion de los Manuales de Procedimientos, Orientados a Regular el Uso y
Manejo de los Fondos y Bienes Publicos por la Contraloria General de la Republica”.
Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28913-A de 03 de diciembre de 2019.

Resolucion No.41,589-2009-1.D. de 29 de octubre del 2009. “Por la cual se aprueba la
nueva estructura organica y funcional de la Caja del Seguro Social contenida en la
propuesta presentada por el Director General, en el documento P-10.28.09 que forma
parte de esta resolucién”. Publicada en la Gaceta Oficial Digital No.30009 de 12 de
abril de 2024 y sus modificaciones.

Resolucion Nimero 3058-2023-DNMySC de 31 de octubre de 2023. “Por la cual se
aprueban los “Procedimientos para el Establecimiento de Cuentas por Cobrar a
Servidores y Exservidores Piblicos que Adeuden Montos a la Caja de Seguro Social
por Cualquier Causa Derivada- de la Relacion Laboral, Segunda Versién”. Publicada
en la Gaceta Oficial Digital No.30006-B de 9 de abril de 2024.

Resolucion No0.58,568-2026-J.D. de 14 de abril de 2026. Reglamento Interno de
Personal de la Caja de Seguro Social. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.30510
de 23 de abril de 2026.
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C. Ambito de Aplicacién

Aplica a las unidades administrativas y demds servidores publicos de la Caja de Seguro
Social, en adelante CSS, involucrados en la aplicacién y cumplimiento del presente
documento.

24
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II. MEDIDAS DE CONTROL

A. Generales

1. Corresponde a la Contraloria General de la Republica fiscalizar, regular y controlar
mediante control previo o posterior, los actos de manejo de fondos y bienes publicos,
conforme al marco constitucional y legal aplicable.

‘ 2. El director general de la CSS es responsable de la administracién, funcionamiento y
‘ operacion de acuerdo con lo dispuesto en la ley y los reglamentos que se dicten en el
desarrollo de ella, a fin de que cumpla con su objetivo de una manera segura, continua,
eficiente, rentable y transparente, cumpliendo con las normas de gobernanza.

3. El director general de la CSS podra delegar, por escrito, el ejercicio de sus atribuciones
en otros servidores publicos de la institucién, excepto en los casos que esté
expresamente prohibido por la Constitucién Politica y la ley.

4. La Direccién Ejecutiva Nacional de Administracién, a través de la Direccién Nacional
de Asuntos Administrativos y por conducto del Departamento de Bienes Patrimoniales
de la CSS, seran los responsables de velar por la implementacién y cumplimiento del
presente manual, dentro del ambito de sus respectivas competencias.

5. La Direccién Ejecutiva Nacional de Recursos Humanos debe comunicar oportunamente
a la Administracion de la Direccién Ejecutiva Nacional/Direccién Médica/ Agencia
Administrativa de la CSS la salida, rotacién o traslado de un servidor publico para que,
a través del Departamento de Bienes Patrimoniales o la que haga sus veces, realicen las
actualizaciones del inventario o acciones correctivas del caso.

6. El servidor piblico que tiene asignado un bien es responsable de cuidarlo. Si el bien se
pierde o se daifia, debe reportarlo de inmediato para que la institucién pueda tramitar el
cobro de su valor o la reposicion fisica.

7. En caso de bienes que sean para el uso de varios servidores publicos, la responsabilidad
es del jefe de esa unidad administrativa, el cual debe definir conjuntamente con el
Departamento de Bienes Patrimoniales, de acuerdo al procedimiento para la
Administracion y Control de Bienes Patrimoniales, su uso, custodia y verificacion, de
manera que estos sean utilizados correctamente y para los fines de la CSS.

8. La unidad administrativa técnica de la CSS a través del servidor pibico (técnico), sera
la responsable de la revision y evaluacién del bien dafiado, en cumplimiento de los
procedimientos y controles internos establecidos en el presente manual.
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10.

11.

12.

13.

14.

Corresponde al Departamento de Investigacién de Auditorias Especiales de la
Direccién Nacional de Auditoria de la CSS la revision y evaluacion de la estructura
de control interno en relacién a la investigacion del bien o los bienes perdidos,
conforme al ambito de sus competencias.

La Direccién Ejecutiva Nacional de Administraciéon a través de la Direccion
Nacional de Asuntos Administrativos o la que haga sus veces en la CSS debe
determinar el monto a pagar en base al costo original detallado en el control de
mobiliario y equipo (ficha técnica/hoja de vida), cuando el servidor publico opte
porque se le establezca una cuenta por cobrar, mismo que sera tramitado, mediante
el procedimiento de cuentas por cobrar a servidores ptiblicos que adeuden montos
a la CSS por cualquier causa derivada de la relacion laboral, segunda version.,

La Direccién Ejecutiva Nacional de Administracion a través de la Direccion
Nacional de Asuntos Administrativos o la que haga sus veces en la CSS debe
determinar el monto a pagar en base al costo original detallado en el control de
mobiliario y equipo (ficha técnica/hoja de vida), cuando el servidor publico sea
responsable, muestre inconformidad y se niegue a reponer o pagar el bien, en
coordinacién con la Direccién Ejecutiva Nacional/ Direccion Médica/ Agencia
Administrativa y remitirla junto con el expediente a la Direccién Nacional de
Auditoria y la Direccién Ejecutiva Nacional de Recursos Humanos con el propésito
de formalizar el establecimiento del cobro coactivo de la cuenta por cobrar y las
sanciones disciplinarias aparejadas.

La Administracion de la CSS es responsable de salvaguardar que la documentacién
referente al control de bienes patrimoniales por dafio o pérdida y su recuperacion
monetaria o su reposicién esté debidamente ordenada y disponible para los
tribunales competentes y la Contraloria General de la Reptiblica, de acuerdo con las
disposiciones que rigen sobre esa materia.

La Direccién Ejecutiva Nacional de Finanzas, a través de la Direccién Nacional de
Contabilidad de la CSS, debe realizar los registros de baja contable por dafio total
o pérdida de bienes patrimoniales y de altas del nuevo bien reemplazado, sujetos a
los métodos y sistemas de contabilidad establecidos por la Contraloria General de
la Republica.

La Direccién Ejecutiva Nacional de Administracién o quien haga sus veces en la
Direccién Ejecutiva Nacional /Direcciéon Médica/ Agencia Administrativa de la
CSS, debe dar seguimiento a que el servidor publico realice el reemplazo del nuevo
bien dentro del plazo establecido en el Acta de Compromiso para la Reposicion
Fisica del Bien Patrimonial (Formulario Nim.3), en caso de incumplimiento, debe
notificar a la Direccién Ejecutiva Nacional de Recursos Humanos con el propésito
que la misma realice la investigacion correspondiente y establezca la cuenta por
cobrar al servidor publico responsable.
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5.

En caso de dafio o pérdida de un bien, el servidor ptiblico custodio del bien, debe
completar el Reporte de Incidencia por Dafio y Pérdida Fisica de Bienes (Formulario
Num.1), con el propésito de determinar su responsabilidad.

Cuando se trate de pérdida (por extravio involuntario o sustraccién) de un bien, el
servidor publico custodio del bien o en su defecto, el jefe de la unidad administrativa,
debe hacer la denuncia ante la autoridad competente mds cercana dentro de las 24
horas contadas desde el momento en que se dio la pérdida del bien.

Cuando se determine mediante el informe técnico o de auditoria especial, que el
servidor publico custodio del bien es responsable del dafio o la pérdida, se debe
proceder con:

a.

Su recuperacién monetaria mediante el estableciendo de una cuenta por
cobrar de acuerdo al Procedimiento para el Establecimiento de Cuentas por
Cobrar a Servidores Publicos que Adeuden Montos a la Caja de Seguro
Social por Cualquier Causa Derivada de la Relacién Laboral, Segunda
Version.

La opcién de reposicion fisica de un nuevo bien de igual o mejor calidad,
completando el Acta de Compromiso para la Reposicion Fisica del Bien
Patrimonial (Formulario Nim.3).

4. Para los efectos de este manual por dafio total o pérdida de bienes patrimoniales, se

establecen las siguientes categorias para la reposicién fisica del bien, segun su
naturaleza:

a. Mobiliario y Equipo de Oficina: Comprende todos los bienes muebles

destinados al soporte de las operaciones de oficina y atencién al usuario.

Tecnologia de la Informacién y Comunicacién (TIC): Incluye hardware,
equipos de comunicacién, periféricos y dispositivos de procesamiento de
datos que formen parte de la infraestructura digital institucional.

Dispositivos médicos: Destinados a la prestacion de servicios de salud que
posean un ndmero de serie tnico y placa de inventario.

El Almacén de la CSS, al momento de recibir el nuevo bien, debe contar con la
evaluacion del técnico idoneo, lo cual asegura que el mismo posea las caracteristicas
iguales o superiores al bien anterior.
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II. PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento para el Reporte y Baja del Bien por Daifio Total a Nivel Nacional

Caja de Seguro Social
Direccion General
Direccion Ejecutiva Nacional/Direccién Médica/Agencia Administrativa

. Unidad Administrativa que Reporta

Servidor Publico

Comunica a su jefe inmediato el dafio de un bien asignado, completa y firma el Reporte de
Incidencia por Daiio y Pérdida de Bienes (Formulario Nim.1).

Jefe
Recibe, revisa el Reporte de Incidencia por Dafio y Pérdida de Bienes (Formulario Ndm.1).

Verifica la Asignacién de Bienes de Activos Fijos (Formulario Nim.2), que mantiene en su
archivo fisico o digital, que el bien esté asignado al servidor publico que reporta; de estar de
acuerdo, completa su comentario en el Reporte de Incidencia por Dafio y Pérdida de Bienes
(Formulario Nim.1) y firma.

Solicita, via correo electrénico institucional al Departamento de Bienes Patrimoniales o al
que haga sus veces, el control de mobiliario y equipo (ficha técnica/hoja de vida) del bien
dafiado; una vez recibida, la adjunta al Reporte de Incidencia por Dafio y Pérdida de Bienes
(Formulario Ndm.1).

Prepara expediente y adjunta los documentos requeridos:
1.1 El Reporte de Incidencia por Dafio y Pérdida de Bienes (Formulario Nim.1).

1.2 Copia de la Asignacion de Bienes de Activos Fijos (Formulario Nim.2).

1.3 El control de mobiliario y equipo (ficha técnica/hoja de vida) del bien dafado.

Remite expediente, con memorando a la Direccién Ejecutiva Nacional/Direccién
Meédica/Agencia Administrativa.

. Direccion

Director

Recibe y revisa el expediente; de estar de acuerdo, firma en “notificado” en el Reporte de
Incidencia por Daiio y Pérdida de Bienes (Formulario Ndm.1).
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Nota: Instruye para que se genere un juego de copia del expediente del bien
dafado y comunica con una hoja de tramite al Departamento de Bienes
Patrimoniales o la que haga sus veces.

Solicita mediante memorando la evaluacion del bien dafiado y remite junto con el expediente
a la Unidad Administrativa Técnica.

. Unidad Administrativa Técnica

Servidor Publico (Técnico)

Recibe el expediente del bien dafado, previamente revisado y asignado por el jefe. Coordina
con la unidad administrativa que hizo el reporte el lugar y la fecha para realizar la evaluacién
técnica en sitio del bien dafnado.

Finaliza la evaluacién, comunica mediante un informe técnico la responsabilidad o no del
servidor publico que reporta y remite junto con el expediente a la Direccién Ejecutiva
Nacional/Direccién Médica/Agencia Administrativa.

. Direccién Ejecutiva Nacional/Direcciéon Médica/Agencia Administrativa

Director
Recibe y revisa el expediente del bien dafiado.

Instruye que se incluya en el expediente el Acta de Compromiso para la Reposicion Fisica
del Bien Patrimonial (Formulario Nim.3) en caso de que el servidor publico sea responsable.

Remite el expediente, junto con un memorando para el registro de baja del inventario de
bienes por dafio al Departamento de Bienes Patrimoniales o la que haga sus veces.

Direccion Ejecutiva Nacional de Administracion
Direccion Nacional de Asuntos Administrativos

. Departamento de Bienes Patrimoniales

Jefe
Recibe y revisa el expediente del bien dafiado; de estar de acuerdo, realiza la baja del
inventario de bienes patrimoniales, actualiza en el sistema informatico vigente e imprime el

control de mobiliario y equipo (ficha técnica/hoja de vida), lo adjunta al expediente.

Remite el expediente, con una hoja de tramite, a la Direccién Nacional de Contabilidad.
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Direccién Ejecutiva Nacional de Finanzas
Direccion Nacional de Finanzas
Direcciéon Nacional de Contabilidad

Analista de Contabilidad

Recibe y revisa el expediente, previamente asignado por el jefe del Departamento de
Contabilidad.

Accede al sistema informatico vigente, realiza la baja contable, segiin los documentos
sustentadores incluidos en el expediente, imprime el comprobante de diario (Anexo Nim.1)
y firma en “preparado por”, lo adjunta al expediente y entrega al jefe.

Jefe

Recibe y revisa el expediente; de estar de acuerdo, firma el comprobante de diario (Anexo
Ndm. 1) en “autorizado por” y devuelve, junto con el expediente, al analista de contabilidad.

Analista de Contabilidad
Recibe y revisa el expediente, genera un juego de copias de este para su archivo y remite el
expediente a la Direccion Ejecutiva Nacional/Direccién Médica/Agencia Administrativa que

report6 el dafio del bien.

Direccion Ejecutiva Nacional/Direccién Médica/ Agencia Administrativa

. Direccion

Director
Recibe y revisa el expediente.

Comunica mediante memorando a la unidad administrativa que reporto la responsabilidad o
no del servidor publico custodio del bien y adjunta copia del expediente; en caso de
responsabilidad del servidor publico, con copia a la Direccién Ejecutiva Nacional de Recursos
Humanos.

Nota:
e La copia del expediente que se le envia a la unidad administrativa que
report6 debe incluir:

v Informe técnico indicando la responsabilidad o no del servidor ptblico
que reportd.
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e El expediente original lo remite a la Direccién Nacional de Asuntos
Administrativos o la que haga sus veces en la Direccién Ejecutiva
Nacional/Direccién Médica/ Agencia Administrativa.
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Mapa del Proceso
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DESCRIPCION DEL PROCESO

DOOO OO

COMPLETA EL REPORTE DE INCIDENCIA POR DANO Y PERDIDA DE BIENES (FORMULARIO
NUM.1), FIRMAN Y ADJUNTA LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS.

REVISA Y FIRMA EL REPORTE (FORMULARIO NUM.1) EN “NOTIFICADO".

COORDINA CON LA UNIDAD QUE REPORTA LA EVALUACION TECNICA DEL BIEN DANADO.
COMUNICA MEDIANTE INFORME LA RESPONSABILIDAD O NO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE
REPORTO.

REMITE CON EL EXPEDIENTE PARA EL REGISTRO DE BAJA DEL INVENTARIO DE BIENES.

REALIZA LA BAJA DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES.

REALIZA LA BAJA CONTABLE, SEGUN LOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES.

COMUNICA MEDIANTE MEMORANDO A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE REPORTO.
ADJUNTA COPIA DEL EXPEDIENTE.
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B. Procedimiento para el Reporte y Baja del Bien por Pérdida a Nivel Nacional

Caja de Seguro Social

Direccién General

Direccion Ejecutiva Nacional/Direccién Médica/Agencia Administrativa
1. Unidad Administrativa que Reporta

Servidor Publico

Comunica a su jefe inmediato la pérdida de un bien asignado, completa y firma el Reporte
de Incidencia por Dafio y Pérdida de Bienes (Formulario Nim.1).

Nota: Cumple con lo indicado en la medida de control letra B. Especificas,
numeral 2 y lo adjunta al reporte arriba indicado.
Jefe

Recibe, revisa el Reporte de Incidencia por Daiio y Pérdida de Bienes (Formulario Nim.1).

Verifica la Asignacién de Bienes de Activos Fijos (Formulario Nim.2), que mantiene en
su archivo fisico o digital, que el bien esté asignado al servidor publico que reporta; de
estar de acuerdo, completa su comentario en el Reporte de Incidencia por Dafio y Pérdida
de Bienes (Formulario Nim.1) y firma.

Comunica via telefénica y/o por correo electrénico institucional al jefe o supervisor de
turno del drea encargada del Departamento de Seguridad de la Unidad Ejecutora la
situacion de pérdida del bien, solicita se aproxime para inspeccionar, quien debe completar
el informe de la situacién ocurrida de manera inmediata y se adjunta a la documentacién.

Solicita via correo electrénico institucional al Departamento de Bienes Patrimoniales o al
que haga sus veces el control de mobiliario y equipo (ficha técnica/hoja de vida) del bien
perdido; una vez recibida, la adjunta al Reporte de Incidencia por Daiio y Pérdida de Bienes
(Formulario Ndm.1).

Prepara expediente y adjunta los documentos requeridos:

1.1 El Reporte de Incidencia por Dafio y Pérdida de Bienes (Formulario Ndm.1).
1.2 Copia de la Asignacién de Bienes de Activos Fijos (Formulario Nim.2).
1.3 El control de mobiliario y equipo (ficha técnica/hoja de vida) del bien perdido.

1.4 Denuncia e informe del Departamento de Seguridad.

Remite expediente, junto con un memorando, a la Direccién de la Direccién Ejecutiva
Nacional/Direccién Médica/Agencia Administrativa.
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2. Direccion

Director

Recibe y revisa el expediente; de estar de acuerdo, firma en “notificado” en el Reporte de
Incidencia por Daio y Pérdida de Bienes (Formulario Num.1).

Nota: Instruye para que se genere un juego de copia del expediente del bien
perdido y comunica con una hoja de trdmite al Departamento de
Bienes Patrimoniales o la que haga sus veces.

Solicita mediante memorando una auditoria especial y remite junto con el expediente a la
Direccién Nacional de Auditorfa.

. Direccion Nacional de Auditoria

Director

Recibe el expediente del bien perdido, en donde se solicitd la auditoria especial. Asigna al
Departamento de Investigacion de Auditorias Especiales que atienda la investigacion.

Jefe

Recibe el expediente del bien perdido. Instruye al auditor para que realice la investigacion
y le entrega el expediente.

Auditor

Recibe la instruccidn, junto con el expediente del bien perdido.

Investiga los hechos del bien perdido mediante una auditoria interna especial para
determinar la responsabilidad. Completa, imprime y firma el informe de investigacién
indicando la responsabilidad o no del servidor piblico que reportd y lo adjunta al
expediente.

Comunica mediante memorando, con visto bueno del jefe y del director nacional de
Auditoria; y remite junto con el expediente a la Direccién Ejecutiva Nacional/Direccién

Médica/Agencia Administrativa.

Direccién Ejecutiva Nacional/Direcciéon Médica/Agencia Administrativa

. Direccion

Director

Recibe y revisa el expediente del bien perdido.
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Instruye que se incluya en el expediente el Acta de Compromiso para la Reposicién Fisica
del Bien Patrimonial (Formulario Nim.3) en caso de que el servidor publico sea
responsable.

Remite el expediente, junto con un memorando para el registro de baja del inventario de
bienes por pérdida, al Departamento de Bienes Patrimoniales o la que haga sus veces.

Direccién Ejecutiva Nacional de Administracién
Direccion Nacional de Asuntos Administrativos
5. Departamento de Bienes Patrimoniales

Jefe

Recibe y revisa el expediente del bien perdido; de estar de acuerdo, realiza la baja del
inventario de bienes patrimoniales, actualiza en el sistema informadtico vigente e imprime
el control de mobiliario y equipo (ficha técnica/hoja de vida), lo adjunta al expediente.

Remite el expediente, con una hoja de trdmite, a la Direccién Nacional de Contabilidad.

Direccion Ejecutiva Nacional de Finanzas
Direccion Nacional de Finanzas
6. Direccion Nacional de Contabilidad

Analista de Contabilidad

Recibe y revisa el expediente, previamente asignado por el jefe del Departamento de
Contabilidad.

Accede al sistema informatico vigente, realiza la baja contable, segin los
documentos sustentadores incluidos en el expediente, imprime el comprobante de
diario (Anexo Nim.1) y firma en “preparado por”, lo adjunta al expediente y entrega al
jefe.

Jefe

Recibe y revisa el expediente; de estar de acuerdo, firma el comprobante de
diario (Anexo Num.1) en “autorizado por” y devuelve, junto con el expediente, al analista
de contabilidad.

Analista de Contabilidad

Recibe y revisa el expediente, genera un juego de copias de este para su archivo y remite

el expediente a la Direccion Ejecutiva Nacional/Direccion Médica/Agencia Administrativa
que report6 el bien perdido.
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Direccién Ejecutiva Nacional/Direccién Médica/Agencia Administrativa
7. Direccién

Director

Recibe y revisa el expediente.

Comunica mediante memorando a la unidad administrativa que reporto, la responsabilidad
o no del servidor publico custodio del bien y adjunta copia del expediente; en caso de
responsabilidad del servidor publico con copia a la Direccién Ejecutiva Nacional de
Recursos Humanos.

Nota:

e La copia del expediente que se le envia a la unidad administrativa
que reportd debe incluir:

v" El informe de investigacion indicando la responsabilidad o
no del servidor publico que reporté.

e El expediente original lo remite a la Direccién Nacional de Asuntos
Administrativos o la que haga sus veces en la Direccién Ejecutiva
Nacional/Direccion Médica/ Agencia Administrativa.
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DESCRIPCION DEL PROCESO

DOOOOLO

COMPLETA EL REPORTE DE INCIDENCIA DE DANO Y PERDIDA DE BIENES (FORMULARIO
NUM.1), FIRMAN Y ADJUNTA LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS.

REVISA Y FIRMA EL REPORTE (FORMULARIO NUM.1) EN “NOTIFICADO".

INVESTIGA LOS HECHOS DEL BIEN PERDIDO.

COMPLETA Y COMUNICA MEDIANTE INFORME LA RESPONSABILIDAD O NO DEL SERVIDOR
PUBLICO QUE REPORTO.

REMITE CON EL EXPEDIENTE PARA EL REGISTRO DE BAJA DEL INVENTARIO DE BIENES.

REALIZA LA BAJA DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES.

REALIZA LA BAJA CONTABLE, SEGUN LOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES.

COMUNICA MEDIANTE MEMORANDO A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE REPORTO,
ADJUNTA COPIA DEL EXPEDIENTE.
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C. Procedimiento para la Recuperacién Monetaria por Dafio Total o Pérdida del Bien

Caja de Seguro Social

Direccién General

Direccién Ejecutiva Nacional/Direccién Médica/Agencia Administrativa
1. Unidad Administrativa que Reporta

Servidor Publico (custodio del bien dafiado o perdido)

Recibe de su jefe inmediato el memorando remitido por la direccién Ejecutiva
Nacional/Direccién Médica/Agencia Administrativa en el que se le informa sobre su
responsabilidad o no de reponer el bien y se le proporciona copia del expediente en el que
consta el informe técnico o el informe de investigacion para su conocimiento.

Confecciona nota dirigida al jefe inmediato, en caso de ser responsable, en donde solicita
se le establezca una cuenta por cobrar para pagar el bien dafiado o perdido.

Entrega la nota y el memorando al jefe.

Jefe

Recibe la nota y memorando

Revisa que la nota indique que el servidor publico solicita se le establezca una cuenta por
cobrar para pagar el bien dafiado o perdido, de estar correcto, lo remite con un memorando

a la Direccion Nacional de Asuntos Administrativos.

Direccién Ejecutiva Nacional de Administracion
2. Direccion Nacional de Asuntos Administrativos

Director

Recibe y revisa el memorando y la nota del servidor publico responsable donde solicita que
se le establezca una cuenta por cobrar para pagar el bien dafiado o perdido.

Analiza y determina el monto que debe pagar el servidor publico responsable del bien
dafiado o perdido, en base al costo original detallado en el control de mobiliario y equipo
(ficha técnica/hoja de vida), adjunto al expediente original que mantenia en custodia.

Remite el expediente con un memorando indicando formalmente el monto que debe pagar
el servidor publico responsable por el bien dafiado o perdido a la Direccién Ejecutiva
Nacional/Direccién Médica/Agencia Administrativa.
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Direccién Ejecutiva Nacional/Direccién Médica/Agencia Administrativa

. Direccion

Director

Recibe y revisa el expediente. Instruye a que se elabore el memorando notificando a la
Direccién Ejecutiva Nacional de Recursos Humanos se realice el tramite correspondiente
y lo firma.

. Direccion Ejecutiva Nacional de Recursos Humanos

Director

Recibe, revisa el expediente e instruye al Departamento de Ingresos, Cambios vy
Separaciones para que realice la recuperacién monetaria del bien dafiado o perdido por el
servidor publico responsable y se establezca la cuenta por cobrar de acuerdo al
Procedimiento para el Establecimiento de Cuentas por Cobrar a Servidores Publicos que
Adeuden Montos a la Caja de Seguro Social por Cualquier Causa Derivada de la Relacion
Laboral, Segunda Version y se realice el tramite disciplinario segin lo indicado en el
Reglamento Interno de la Caja de Seguro Social vigente.
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D. Procedimiento para la Opcién de Reposicion Fisica y Registro de Alta del Nuevo Bien

Caja de Seguro Social
Direccién General
Direccion Ejecutiva Nacional/Direcciéon Médica/Agencia Administrativa

. Unidad Administrativa que Reporta

Servidor Piblico (custodio del bien dafiado o perdido)

Recibe de su jefe inmediato el memorando remitido por la direccién Ejecutiva
Nacional/Direcciéon Médica/Agencia Administrativa en el que se le informa sobre su
responsabilidad o no de reponer el bien y se le proporciona copia del expediente en el que
consta el informe técnico o el informe de investigacién para su conocimiento, en caso de
ser responsable y opte por reponerlo debe:

1.1 Cotizar el bien con igual o mejor calidad al anterior, a nombre de la Caja de Seguro
Social, quien puede solicitar el apoyo a la Direccién Nacional de Compras o la que
haga sus veces.

1.2 Certificar con la unidad técnica, que la cotizacién del bien, cumple con las
especificaciones del bien dafiado o perdido, debidamente sellada y firmada,

1.3 Completar y firmar el Acta de Compromiso para la Reposicién Fisica del Bien
Patrimonial (Formulario Ndm.3).

Atendido, lo anterior, los adjunta al expediente, comunica y entrega al jefe.
Jefe

Recibe y revisa el expediente, de estar de acuerdo, lo remite con un memorando a la
Direccién Ejecutiva Nacional / Direccién Médica / Agencia Administrativa.

Direccién Ejecutiva Nacional / Direccién Médica / Agencia Administrativa

. Direccion

Director

Recibe y revisa el expediente, de estar de acuerdo, firma el Acta de Compromiso para la
Reposicién Fisica del Bien Patrimonial (Formulario Nim.3) en “V.° B.°”.

Remite el expediente, junto con un memorando a la Administracion.

41
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3. Administracion

Administrador

Recibe el expediente, evalda la factibilidad técnica y administrativa de la reposicion
propuesta, de estar de acuerdo, firma en Acta de Compromiso para la Reposicién Fisica del
Bien Patrimonial (Formulario Nim.3) en “Administracion”.

Remite el expediente a la unidad administrativa que reporta.

. Unidad Administrativa que Reporta

Servidor publico

Recibe el expediente, previamente revisado por el jefe, revisa que el Acta de Compromiso
para la Reposicién Fisica del Bien Patrimonial (Formulario Nim.3) cuente con las firmas
autorizadas y compra el nuevo bien.

Coordina con la Administracién para la entrega en el almacén del nuevo bien, adjunta al
expediente el Comprobante Auxiliar de Factura Electrénica, en adelante (CAFE), a nombre
de la Caja de Seguro Social.

Nota: La Administracion debe comunicar al almacén, a la unidad
administrativa técnica (segun el bien a recibir) y al Departamento de
Bienes Patrimoniales o al que haga sus veces, para que estén presentes
en la fecha de la entrega del nuevo bien.

. Almacén

Almacenista

Recibe el nuevo bien y el expediente, previamente asignado por su jefe. Revisa que el
CAFE coincida con el bien recibido y firma.

Evalia el técnico idéneo que el bien cumple con lo pactado en el CAFE y firma. El servidor
publico del Departamento de Bienes Patrimoniales o el que haga sus veces realice el tramite

para colocar la placa al nuevo bien.

Completa el almacenista el Acta de Recibido a Satisfaccion y el Informe de Recepcion de
Bienes Reemplazados y firma, al igual que el técnico idéneo.

Remite el expediente a Bienes Patrimoniales.

Nota: Una vez el nuevo bien tenga la placa se entrega a la unidad administrativa
que reporto.
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6. Bienes Patrimoniales

Jefe

Recibe el expediente, revisa que el CAFE y las actas estén con las firmas respectivas.
Registra en el sistema informadtico vigente el alta del nuevo bien al inventario, con lo cual
se confirma el registro en el médulo de administracién de bienes de la Direccién de Asuntos
Administrativos e imprime el documento denominado control de mobiliario y equipo (ficha

técnica/hoja de vida).

Completa memorando notificando el alta del bien, el cual debe firmar la Administracién y
lo remite junto con el expediente a la Direccion Nacional de Contabilidad.

Direccion Ejecutiva Nacional de Finanzas

. Direccion Nacional de Contabilidad

Analista de Contabilidad

Recibe el expediente, previamente asignado por el jefe.

Revisa el control de mobiliario y equipo (ficha técnica/hoja de vida); de estar de acuerdo,
realiza en el sistema informatico vigente el registro contable de alta del nuevo bien,

imprime el comprobante de diario, firma y lo adjunta al expediente.

Remite el expediente con el memorando firmado por el jefe y el director nacional de
Contabilidad a la Direccién Ejecutiva Nacional/Direcciéon Médica/Agencia Administrativa.

Direccion Ejecutiva Nacional/Direcciéon Médica/Agencia Administrativa

. Direccion

Director

Recibe y revisa el expediente. Instruye se complete memorando, notificando la conclusion
del tramite de reposicién fisica, lo firma y envia, con el expediente al Departamento de
Ingresos, Cambios y Separaciones de la Direccién Ejecutiva Nacional de Recursos
Humanos.
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Direccion Ejecutiva Nacional de Recursos Humanos
9. Departamento de Ingresos, Cambios y Separaciones

Analista de Personal
Recibe, previa instruccion del jefe y revisa el expediente. Realiza el tramite disciplinario

de acuerdo con lo indicado en el Reglamento Interno de la Caja de Seguro Social vigente,
finalizando con el envio del documento para su custodia permanente en los archivos.
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Mapa del Proceso
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DESCRIPCION DEL PROCESO

0.0/00]10/00/00.

REVISA EL MEMORANDO Y COPIA DEL EXPEDIENTE.
COTIZA EL BIEN Y CERTIFICA CON LA UNIDAD TECNICA QUE CUMPLE. )
COMPLETA Y FIRMA EL ACTA DE COMPROMISO (FORMULARIO NUM.3) Y ADJUNTA COTIZACION.

REVISA Y FIRMA EL ACTA DE COMPROMISO (FORMULARIO NUM.3).

EVALUA Y FIRMA EL ACTA DE COMPROMISO (FORMULARIO NUM.3).

COMPRA EL BIEN. COORDINA CON LA ADMINISTRACION PARA LA ENTREGA EN EL ALMACEN DEL NUEVO
BIEN, EL CAFE Y EXPEDIENTE.

REVISA Y FIRMA EL CAFE EL ALMACENISTA. EVALUA EL BIEN EL TECNICO IDONEO Y BIENES
PATRIMONIALES PARA COLOCAR LA PLACA.

COMPLETA EL ACTA DE RECIBIDO A SATISFACCION Y EL INFORME DE RECEPCION DE BIENES
REEMPLAZADOS Y FIRMAN.

REGISTRA EL ALTA DEL NUEVO BIEN AL INVENTARIO, IMPRIME EL DOCUMENTO, COMPLETA
MEMORANDO Y FIRMA LA ADMINISTRACION.

REALIZA EL REGISTRO CONTABLE DE ALTA DEL BIEN E IMPRIME EL COMPROBANTE DE DIARIO.

FIRMA EL MEMORANDO.

REALIZA EL TRAMITE DISCIPLINARIO DE ACUERDO CON LO INDICADO EN EL REGLAMENTO INTERNO DE
LA CAJA DE SEGURO SOCIAL VIGENTE.
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REGIMEN DE FORMULARIOS
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Formulario Num. 1
CAJA DE SEGURO SQCIAL )
REPORTE DE INCIDENCIA POR DANO Y PERDIDA FISICA DE BIENES

Fecha del Reporte: ___ /___/

I. Tipo de Incidencia
Daiio del Bien Pérdida Fisica del Bien

II. Ubicacién
Metropolitana Provincial

Nombre de la Unidad Ejecutora:
II1. Datos Generales

Detalles del Bien Servidor Piblico Responsable del bien
Placa Nombre
Descripcion Cédula
Marca Cargo
Serie Nim. de Empleado

IV. Descripcion de los Hechos

a. Relato del servidor publico responsable del bien (Espacio amplio para redactar las circunstancias
del dafo o pérdida).

b. Comentarios por el jefe del funcionario responsable del bien

Nombre completo y firma del funcionario Nombre completo y firma del jefe
que reporta

Notificado: _

Director de la Direccion Ejecutiva Nacional / Fecha de Recibido
Direccién Médica / Agencia Administrativa

Observaciones:
1. En caso de dafio de un bien la Direccion Ejecutiva Nacional/ Direccion Médica / Agencia
Administrativa solicita la evaluacion técnica.
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2. En caso de pérdida de un bien se debe adjuntar a este reporte:
e Denuncia
e Informe de Seguridad si fue dentro de las instalaciones de la Unidad Ejecutora.

Formulario Ndm. 1
INSTRUCTIVO ; ;
REPORTE DE INCIDENCIA POR DANO Y PERDIDA FISICA DE BIENES

A.OBIJETIVO

Establecer una guia clara y obligatoria para documentar formalmente cualquier evento que afecte
la integridad fisica o la existencia de los bienes institucionales, permitiendo la recuperacion de los
activos con igual o mejor calidad ante eventos adversos que comprometan el patrimonio propiedad
de la Caja de Seguro Social.

A continuacidn, se detallan las instrucciones para completar cada seccién del formulario:

I. Fecha del reporte: Este campo es obligatorio y se registra la fecha en la
cual se identifica el dafio del bien o perdida fisica del
bien.

I1. Tipo de Incidencia

En esta seccion, se debe marcar con una "X" la casilla que corresponda a la naturaleza del

evento:

Dafio del Bien: Seleccionar esta opcion si el activo presenta afectaciones
en su estructura o funcionamiento, lo cual requerira una
evaluacion técnica posterior.

Pérdida Fisica del Bien: Seleccionar esta opcién en casos de hurto, robo o
extravio, donde el bien ya no se encuentra fisicamente en
la unidad.

II. Ubicaciéon y Unidad Ejecutora

Debe identificar la procedencia geografica y administrativa del bien:

Metropolitana / Provincial: Marca la region geografica correspondiente a la ubicacién
del bien.

Nombre de la Unidad Escribir el nombre oficial de la Instalacién (Agencia,

Ejecutora: Hospital, Policlinica u otra Instalacién de Salud) donde

ocurrié el evento.
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III. Datos Generales

Esta seccién requiere precisiéon absoluta para la identificaciéon del activo en el inventario
patrimonial. Esta seccién se divide en dos partes de informacién obligatoria:

Detalles del Bien
- Placa: Numero de inventario fisico.
- Descripcion: Tipo de activo.
- Marca: Fabricante del bien.
- Serie: Numero de serie de fabrica.

Servidor Publico Responsable del Bien

- Nombre: Nombre del servidor puiblico responsable del bien.
- Cédula: Nimero de cedula del responsable del bien.

- Cargo: Cargo del responsable del bien.

- Ndm. de Empleado: Nimero de empleado que es responsable del bien.

IV. Descripcion de los Hechos

Esta es la seccion narrativa del reporte y debe ser completada describiendo los hechos con

objetividad:
a. Relato del Servidor Espacio para que el responsable del bien deba redactar de
Publico: forma detallada las circunstancias de modo, tiempo y

lugar en que ocurri6 el dafio o la pérdida.
b. Comentarios del Jefe  El superior jerarquico inmediato debe validar el reporte

Inmediato: de la informacién y emitir sus observaciones sobre la
incidencia del evento.
Firma de validacion: Se requiere la firma de ambos (servidor publico
responsable y jefe) para que el documento tenga validez
legal.

Observacion (Formalizacion y requisitos adjuntos)

Evaluacién Técnica: Obligatoria para casos de dafio de bienes.

Denuncia e Informe de Requisitos indispensables en caso de pérdida fisica; el

Seguridad: informe de seguridad aplica si el evento ocurri6 dentro de
las instalaciones.

Notificacion: El reporte debe ser entregado al Director de la Direccion

Ejecutiva Nacional, Direccion Médica o Agencia
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Administrativa para el sello de notificacién y fecha de
recibido.

Formulario Num.2.

REPUBLICA DE PANAMA

{ DiA { MES { ARO I CAJA DE SEGURO SOCIAL [ggg;mm,—l

ASIGNACION DE BIENES DE ACTIVOS F1JOS

Direccién: Departamento:
Seccion:

Funcionario a quien se le asigna el bien:

Niim. Placa de Descripcién del bien Marca Modelo Serie Estado |, acién Observaciones
Inventario Fisico
Asignacién del bien: D Temporal D Permanente
Entregado: Unidad de Enlace:
Firma y Nombre del Jefe de Departamento Nombre y Firma del Funcionario
Recibido:
Nombre y Firma Nombre y Firma del Funcionario

%
B

e
p >
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Formulario Ndim.2

ASIGNACION DE BIENES DE ACTIVOS FIJOS

A. OBIJETIVO: Llevar un registro y control del uso de los bienes de activos fijos,
asignados a cada uno de los funcionarios de la institucion.

B. ORIGEN: Unidad(es) ejecutora(s) a nivel nacional.

C. CONTENIDO:

1. Fecha: Dia, mes y afio cuando se confecciona el formulario.
2. Num: Secuencia numérica de los formularios de la unidad
administrativa.

(Ejemplo: Cada servidor publico en las diferentes
unidades administrativas, se le asignara el formulario con
el detalle de todos los bienes que estén bajo su
responsabilidad o uso).

3. Direccion: Colocar el nombre de la Direccion en donde estd asignado
el bien.

4. Departamento: Indicar el nombre del Departamento perteneciente a la
Direccion.

5. Seccién: Indicar el nombre de la Seccién perteneciente al
Departamento.

6. Funcionario a quien se le asigna  Nombre del funcionario a quien se le asigna el bien.

el bien:
7. Num.: Numeracién secuencial del o los equipos asignados.
8. Placa de Inventario: Numeracién de la placa de inventario del equipo.
9. Descripcién del Bien: Indicar a qué tipo de bien se refiere.
10. Marca: Nombre de la compaiiia fabricante del bien.
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11. Modelo: Nombre del modelo del bien.
12. Serie: Indicar el nimero de serie del bien.
13. Estado Fisico: Indicar en qué estado se encuentra el bien, si es bueno,
regular o malo.
14. Observaciones: Indicar las observaciones pertinentes para localizar el
bien.
15. Asignacién del Bien: Indicar si la asignacion es temporal o permanente. En el

caso de ser temporal se indica la razén por la cual el uso
es provisional, en la columna de observaciones.

16. Entregado: Firma del jefe de Departamento que avala entrega de un
bien (asignacién del mismo).

17. Recibe: Nombre y firma del funcionario que recibe el bien
asignado bajo su custodia.

18. Autorizado: Firma del director o subdirector o quien se delegue,
autorizando la asignacion del bien.

19. Unidad de Enlace: Nombre y firma del funcionario de la unidad de enlace.

D. DISTRIBUCION:

Original:  Original: Departamento de Contabilidad.

Copia: Copia: Unidad Institucional de Bienes Patrimoniales (UIBP).

Copia: Copia: Unidad ejecutora (Departamento en donde se encuentra el
bien asignado).
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Formulario Nim.3

CAJA DE SEGURO SOCIAL
ACTA DE COMPROMISO PARA LA REPOSICION FiSICA
DEL BIEN PATRIMONIAL

Fecha: de de 202___

UNIDAD EJECUTORA: PROVINCIA:

I. SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE

Yo, (nombre completo), con cédula de identidad personal (nimero de cédula), que ocupo el cargo de (nombre
del cargo) en (unidad administrativa) de (Direccién Ejecutiva Nacional/ Direccién Médica/ Agencia
Administrativa), por medio de la presente manifiesto mi compromiso formal para la reposicion del bien (dafio/
pérdida) bajo mi custodia. Hecho ocurrido el dia __ de de 202 , el cual fue debidamente
reportado mediante el Informe de Incidencia de Daiios y Pérdida de Bienes No.

II. DESCRIPCION DEL BIEN A REPONER:

Numero de Placa

(Patrimonial): Marca/Modelo/Serie:

Reposicion de igual o

Descripcion del

(Ej.: Computadora portatil,
Monitor, Equipo médico,

equipo: etc.)

III. TERMINOS DEL COMPROMISO:

1.

Reposicién Fisica: Me comprometo a reponer el
bien descrito, mediante la entrega de un equipo
con caracteristicas técnicas similares o
superiores al bien afectado.

mejor calidad
Costo: B/.

Plazo de Cumplimiento: La reposiciéon debera
realizarse en un plazo no mayor a (especificar
dias, segin criterios XXX) dias héabiles contados
a partir de la firma de esta acta.

2. Validacién Técnica: El nuevo bien serd 5. Entrega Formal: la reposicién sera valida
evaluado por el personal técnico idéneo y el cuando el bien sea recibido y registrado en la
Departamento de Bienes Patrimoniales para Institucién.
certificar que cumple con las especificaciones
requeridas.

3. Documentacién Adjunta: Adjunto a este
compromiso la cotizacién del bien a adquirir
para su validacién previa por la Administracion.

IV. INCUMPLIMENTO:

En caso de incumplimiento del presente compromiso, la Caja de Seguro Social podra iniciar
acciones administrativas, legales o disciplinarias, conforme a la normativa vigente aplicable.

V. FIRMAS DE CONFORMIDAD:

(nombre completo y firma)
Servidor Piblico responsable a reponer el bien

(nombre completo y firma del director)

(nombre completo y firma del director)
Administracién

V.° B.° de la Direccién Ejecutiva/ Direccién
Médica/ Agencia Administrativa

FUNDAMENTO LEGAL:
1 Decreto Nimero 32-2017-DMySC de 5 de mayo de 2017. Por el cual se aprueba el *“Manual de Normas Generales

y Procedimientos para la Administracién y Control de los Bienes Patrimoniales (Activos Fijos e Intangibles y
Bienes no Depreciables) en el Sector Publico, Tomos I y II”’, Segunda Versién. Publicado en la Gaceta Oficial
Digital No.28331-C de 27 de julio de 2017.
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Anexo Num.1

DIRECCION NACIONAL DE CONTABILIDAD

REPUBLICA DE PANAMA
CAJA DE SEGURO SOCIAL

COMPROBANTE DE DIARIO

FECHA

CLASIFICACION

PRESPUESTARIA

FINANCIERA

IMPORTES

DESCRIPCION

DEBITO CREDITO

TOTALES: B/.

DETALLE:

Niimero de Documento Presupuestal

Niimero de Comprobante de Diario

Preparado por:

Autorizado por:
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. Acta de

. Acta de Compromiso para la

Reposicién Fisica:

Recibido a
Satisfaccion:

. Baja de Bienes:

. Bienes Patrimoniales:

. Dano Total:

. Pérdida de Bienes:

. Reposicioén Fisica:
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GLOSARIO

Documento formal mediante el cual un servidor publico
manifiesta su compromiso voluntario de entregar un bien de
similares o superiores caracteristicas técnicas al bien afectado
(por dafio o pérdida) que estaba bajo su custodia.

Documento que completa el almacenista una vez que recibe y
verifica que el nuevo bien de reposicién cumple con lo pactado
y posee caracteristicas iguales o superiores al bien
reemplazado.

Proceso administrativo y contable mediante el cual se
descartan del sistema de inventarios y registros de la CSS,
aquellos activos fijos que han perdido utilidad por dafio total,
obsolescencia, deterioro, pérdida o destruccion.

Son los activos fijos (muebles, equipos, tecnologia, etc.) que
pertenecen a la CSS y cuya administracién y control estdn
sujetos a normativas especificas de la Contraloria General de
la Republica para salvaguardar el patrimonio publico.

Incidencia que ocurre cuando un bien patrimonial existe
fisicamente pero no funciona, y cuya evaluacién técnica
determina que su reparacién seria mas costosa que su valor
actual o que ha perdido su utilidad operativa.

Situacién en la que un activo desaparece por descuido, falta de
control, extravio o incidentes de robo y hurto, lo cual requiere
una investigaciéon o auditorfa interna para determinar
responsabilidades.

Opcién que tiene el servidor publico responsable de un bien
dafiado o perdido para sustituirlo por uno nuevo de igual o
mejor calidad, evitando asi alcances fiscales o procesos de
cobro por el valor del bien.
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ACUERDO No. 69
(De 30 de junio de 2026)

“Por medio del cual se aprueba el Presupuesto de Funcionamiento de la vigencia
fiscal 2026 del Municipio de Aguadulce proveniente del Fondo de Impuesto de
Bien Inmueble (IBI 2026), que incluye saldos del Presupuesto de
Funcionamiento del Impuesto de Bien Inmueble (IBI) 2025 como fondo de
ingreso”.

EL CONCEJO MUNICIPAL DE AGUADULCE

CONSIDERANDO:

Que en cumplimiento de lo establecido en la Ley 37 de 2009, modificada por la
ley 66 de 2015, corresponde aprobar el Presupuesto de Funcionamiento para la
vigencia fiscal 2026 del Municipio de Aguadulce, con base en los montos
asignados y transferidos por el Gobierno Central para la ejecucion de la Gestién
Municipal.

Que el Gobierno Central transferira al Municipio de Aguadulce la suma de
Setecientos Cincuenta y Cuatro Mil Setecientos Cincuenta y Ocho balboas con
Ochenta y Tres centésimos (B/.754,758.83), correspondiente al monto asignado
para la vigencia fiscal 2026, proveniente del Impuesto de Bien Inmueble (IBI).
De dicho monto, la suma de Cinco Mil Seiscientos Sesenta Balboas con Sesenta
y Nueve Centésimos (B/.5,660.69) corresponde a AMUPA, por lo que al
Municipio de Aguadulce le corresponde un total de Setecientos Cuarenta y
Nueve Mil Noventa y Ocho Balboas con Catorce Centésimos (B/.749,098.14),
distribuido de la siguiente manera: Ciento Ochenta y Ocho Mil Seiscientos
Ochenta y Nueve Balboas con Setenta y Un Centésimos (B/.188,689.71) para
gastos de funcionamiento y Quinientos Sesenta Mil Cuatrocientos Ocho
Balboas con Cuarenta y Tres Centésimos (B/.560,408.43) para proyectos de
inversion dentro del distrito.

Que la ley 37 de 2009, modificada por la ley 66 de 2015 sefiala que, para la
gjecucion, seguimiento y evaluacion del plan anual, se creardn y estableceran
las estructuras administrativas necesarias; para tal fin, el Concejo Municipal
aprobara los cargos a requerimiento del Alcalde.

Que existen saldos disponibles del Presupuesto de Funcionamiento del
Impuesto de Bien Inmueble (IBI) de la vigencia fiscal 2025 por la suma de Seis
Mil Doscientos Cuatro balboas con Cincuenta y Seis centésimos (B/.6,204.56),
los cuales se incorporaran como fondo de ingreso al Presupuesto de
Funcionamiento correspondiente a la vigencia fiscal 2026.

Que, en virtud de lo anterior, el Concejo Municipal de Aguadulce;

ACUERDA:

Articulo Primero: Aprobar el Presupuesto de Funcionamiento provenientes
del fondo de Impuesto de Bien Inmueble (IBI) Asignado alMunicipiorde pr pop -

Aguadulce, para la vigencia fiscal 2026 por un monto de Ciejr’,l‘tt)}'gl\;fgj@g'gaf;y{‘ e

1adu
Cortiticn:
Tt

{

lue ol p

resent -3
/r}y‘:u ur;rw
L :.r\m’,u;,__,_,,(!(r} - ;(ip’ﬂ)?
[/

Licdo. Humberto M. Lopez L
Secretano General

documento os f
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Cuatro Mil Ochocientos Noventa y Cuatro balboas con Veintisiete centésimos
(B/. 194,894.27), del cual Seis Mil Doscientos Cuatro balboas con Cincuenta y
Seis centésimos (B/.6,204.56) corresponden a saldo en banco del Presupuesto
de Funcionamiento de Impuesto de Bien Inmueble (IBI) 2025, y, Ciento
Ochenta y Ocho Mil Seiscientos Ochenta y Nueve balboas con Setenta y Un
centésimos (B/.188,689.71) al Presupuesto de Funcionamiento del Fondo de
Impuesto de Bien Inmueble (IBI) asignado al Municipio de Aguadulce para la
vigencia fiscal 2026, como a continuacion se detalla:

CcODIGO | DETALLE DEL CONCEPTO MONTO
|  PRESUPUESTADO |
"FUNCIONAMIENTO (PLANIFICACION Y DESARROLLO LOCAL) |
0.1.02.01.001.001 | Personal Fijo | B/126,600.00 |
'0.1.02.01.001.002 | Personal Transitorio , . B/.16,800.00
10.1.02.01.001.050 | XIII MES 7  B/12,150.00
10.1.02.01.001.071 | Cuota Patronal de Seguro Social - B/.20,610.38 |
0.1.02.01.001.072 | Cuota Patronal de Seguro Educativo B/.2,151.00
0.1.02.01.001.073 | Cuota Patronal de Riesgo Profesional B/.3,011.40
0.1.02.01.001.074 | Cuota Patronal de Fondo Complementario B/. 430.20
0.1.02.01.001.169  Otros Servicios Comerciales y Financieros _ B/. 300.00
10.1.02.01.001.192 | Créditos Reconocidos por  Servicios No B/. 6,204.56
Personales- Servicios Basicos -
10.1.02.01.001.232 | Papeleria _ | B/.1,000.00
10.1.02.01.001.275 [ Utiles v Materiales de Oficina . B/.1.000.00 |
0.1.02.01.001.350 | Mobiliario B | B/1,00000
10.1.02.01.001.380 | Equipo de Computacion | B/.3,600.00
o 1.02.01.001.930 | Imprevistos ) . BL3673
L ) - TOTAL | B/.194,894.27

Articulo Segundo: Aprobar el personal fijo del Departamento de Planificacion
y Desarrollo Local del Municipio de Aguadulce, como se detalla a

continuacion:
Cargo Nombre ' Salario Mensual - Salario Anual
A —— I ] R — — S|
Administradora | Yanis Fernandez | B/. 900.00 | B/.10,800.00
Secretaria I ' Maria Séenz  B/.700.00 B/.8,400.00
Secretarioll | Omar Oses B/.600.00 | B/.7,20000
Secretario 111 - Omar Cornejo B/. 600.00 B/. 7,200.00
Arquitecta Nancy Canova | B/.1,200.00 B/. 14,400.00
' Dibujo Arquitecténico I | Ricardo Tapia B/. 1,000.00 B/.12,000.00
Dibujo Arquitectonico I1 Gaii)riﬁl Acosta B/. 900.00 B/.10,800.00
_Dibujo Arquitectonico III | Ismael Castillo . B/.750.00 - B/.9,000.00
leu_]O Arquitectonico IV | Albino Prado ~ B/.750.00 | B/.9,000.00
 Dibujo Arquitectonico V| Mileyna Gonzalez | B/. 70000 | B/. 840000
Contador Kevin Ortiz ~ B/92500 | B/ 11,100.00
Asesor Legal i Dayness Ortega | B/.925.00 B/. 11,100.00
| Conduetor~icr) ne arri,.d {uan Garcia _ B/. 600.00 | B/. 7,206.00 _‘f
oG TOTAL | BL10,550.00 | B/ 126,600.00
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Articulo Tercero: Aprobar el personal transitorio del Departamento de
Planificacion y Desarrollo Local del Municipio de Aguadulce, que prestara sus
servicios del 01 de julio de 2026 al 31 de diciembre de 2026, como se detalla a

continuacion: B 7 ] _
Cargo Nombre Salario Mensual | Total i
' Asistente  Gabriel Gonzélez ‘ B/. 600.00 B/.3,600.00 |
administrativo B _ | ]
Secretario 1V Rodolfo Ortega | B/. 600.00 B/. 3,600.00
Servicios generalesI | José Gonzéalez 1 B/. 600.00 B/. 3,600.00 i
Servicios generales I | Orlando Pitty | B/. 600.00  B/. 3,600.00 \
|

' TOTAL | B.2,400.00 | B/. 14,400.00

Articulo Cuarto: Enviar copia del presente acuerdo a las oficinas de Tesoreria
Municipal, Alcaldia Municipal, Autoridad Nacional de Descentralizacion,
Contraloria General de la Republica y a Gaceta Oficial para su debida
publicacion.

Articulo Quinto: Fste acuerdo entrard en vigencia a partir de su aprobacion,
comprendiendo el periodo fiscal del 01 de enero al 31 de diciembre de 2026,

DADO EN EL SALON DE SESIONES “JOSE GREGORIO QUEZADA”
DEL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE
AGUADULCE, A LOS TREINTA (30) DIAS DEL MES DE JUNIO DE DOS
MIL VEINTISEIS (2026).

HC. A red W dezmaL
Presidente del oncejo Municly

ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO JE AGUADULCE.

Aguadulce, z% de _}r& et de 2026

SANCION

VISTOS:

Se aprueba en todas sus partes el Acuerdo Municipal N°69 de 30 de junio de
2026, “Por medio del cual se aprueba el Presupuesto de Funcionamiento de la
vigencia fiscal 2026 del Municipio de Aguadulce proveniente del Fondo de
Impuesto de Bien Inmueble (IBI 2026), que incluye saldos del Presupuesto de
Funcionamiento del Impuesto de Bien Inmueble (IBI) 2025 como fondo de
mgreso’”.

; > / / Lcda YatcenfaD de Te‘;éra ff.fni, i
S Qecretaria General de la A]cal(ha

Que ¢l presente 1(urnr1)( , fiel coe
de,su ongpns

o0
Aqguadulce, 6/ de /’ de 207

Licdo. Humberto M. Lopecz B.
Sccretano General

Ledo. T‘rlsflan Eccles O
Alcalde del Dlstrlto de Aguadulc% S
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AVISOS

AVISO DE TRASPASO. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 777,
del Cédigo de Comercio, hago de conocimiento al publico que yo, ABDIEL
WILFREDO MESA PIMENTEL, cédula de identidad personal N°. 1-700-
2268, en calidad de propietario del establecimiento comercial denominado
ABARROTERIA SACUANJOCHE, con el aviso de operacion N°. 1-700-
2268-2025-578463, ubicado en la provincia de Panam4, distrito de Panama,
corregimiento de Pacora, calle Carretera Panamericana, edificio NO,
departamento Local 02, urbanizacion entrada a Pacora Carretera Panamericana,
hacia Darién, contiguo a Tienda Mercadito Pacorefio, traspasa los derechos del
referido establecimiento comercial a favor de MARLENIS HAYDEE
GARCIA CUBILLA, con cédula de identidad personal N°.8-861-972, Panama
30 de septiembre de 2026, vendedor: Abdiel Wilfredo Mesa Pimentel, cédula
N°. 1-700-2268. L. 202-141311784. Tercera publicacion.

AVISO DE TRASPASO. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 777,
del Cddigo de Comercio, hago de conocimiento al publico en general la
publicacidn de tres veces en la Gaceta Oficial que la sefiora LIA CARINA QIU
ZHONG, con cedula N°. 4-813-2013, establecimiento comercial denominado
SUPER CENTRO ECONOMICO 168, con ntimero de aviso de operacion N°.
4-813-2013-2023-574348540, con RUC: 4-813-2013-DV 42, ubicado en la
provincia de Panama, distrito de las Palmas Cabecera, urbanizacion barriada
Veraguas, calle Las Palmas, le traspaso los derechos del referido
establecimiento comercial a favor de DAVID ANTHONNY HUANG CHEN,
con cédula N°. 2-75-1577. L. 202-141121701. Tercera publicacion.

AVISO AL PUBLICO. Para dar cumplimiento al articulo 777 del Codigo de
Comercio, se le comunica al pablico en general que yo, KEVIN CHEN ZOU,
varon, panamefio, mayor de edad, portado de la cédula de identidad personal
numero 8-982-1331, en mi calidad de representante legal del establecimiento
comercial MINIMARKET MIRABEL, con el aviso de operacion No. 8-982-
1331-2025-574424893, RUC: 8-982-1331 DV 3, negocio ubicado en el edificio
Mirabel, calle Ramén H, Jurado, urbanizacion Paitilla, local No. 7,
corregimiento de San Francisco, distrito de Panama4, provincia de Panama; hago
constar que se ha TRASPASADO el negocio y todos los derechos inherentes
al mismo, a favor del sefior JUN JE HOU WEN, varon, panamefio, mayor de
edad, soltero, portador de la cédula de identidad personal numero 6-727-1791.
Panamé 1 de septiembre de 2026. L. 002259756. Primera publicacion.

AVISO AL PUBLICO. En cumplimiento al articulo 777 del Cddigo de
Comercio, se comunica al publico en general que yo, JOSE EFRAIN BEITIA
ALFARO, varon, panamefio, mayor de edad, portador de la cédula de identidad
personal nimero 1-722-1930, en calidad de propietario del establecimiento EL
BUEN CAFE, con aviso de operacion 1-722-1930-2012-345590, ubicado en la
avenida 17 de abril, edificio EI Buen Sabor, corregimiento y distrito de
Changuinola, provincia de Bocas del Toro, hago constar que se ha traspasado
todos los derechos y operaciones comerciales a la seiora GWENDOLYNE
BEITIA ALFARO, mujer, panamefia, mayor de edad, portadora de la cédula
de identidad personal nimero 4-712-1116, la nueva propietaria continuara a
partir de la fecha con la misma razén comercial EL BUEN CAFE, continuaréa
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realizando las mismas actividades comerciales. |. 202-141341101. Primera
publicacion.

AVISO DE TRASPASO. En cumplimiento del articulo 777 del Cddigo de
Comercio, yo, Y1 TING XU LIU, mujer, mayor de edad, panamefia, portadora
de la cédula de identidad personal nimero 8-961-2022, actuando en mi
condicion de propietaria del establecimiento comercial denominado SUPER
MAR AZUL., ubicado en la provincia de Panama Oeste, distrito de La
Chorrera, corregimiento de Puerto Caimito, urbanizacion, Mar Azul, con aviso
de operacion No0.2022-574234167, CERTIFICO EL TRASPASO
MEDIANTE EL DERECHO DE LLAVE DE DICHO NEGOCIO (SUPER
MAR AZUL) a YI YING XU LIU, con cédula No. 8-927-923, con direccion
en La Chorrera, Urb. Mar Azul. L. 202-141364935. Primera publicacion.

AVISO DE TRASPASO. Para los efectos del articulo 777 del Codigo de
Comercio de la Republica de Panamd, se hace de conocimiento publico que el
establecimiento comercial denominado FF SEGURQOS, amparado bajo el aviso
de operacion 394650-1-195927-2007-19757, ubicado en el Ph Plaza Paitilla, en
el corregimiento de San Francisco, ciudad y provincia de Panama, propiedad de
FF SEGUROS, S.A,, sociedad anonima con RUC: 195927-1-394650 DV 23,
cuyo representante legal es Francisco Franco, ha sido vendido y transferido a
AUXI GROUP, S.A,, sociedad anénima con RUC: 155701204-2-2021 DV 20,
cuyo representante legal es David Eleta. L. 202-141365320. Primera
publicacion.

AVISO DE DISOLUCION. Mediante la Escritura Pablica No. 4850 de 14 de
septiembre de 2026, de la Notaria Undécima del Circuito de Panama, inscrita
en el Folio No. 155754420, del Registro Publico desde el dia 25 de septiembre
de 2026, ha sido disuelta y liquidada la sociedad: OCEAN LORD HOWE,
S.A., RUC.:155754420-2-2024 DV 84. L. 202-141340490. Unica publicacion.
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EDICTOS Iz

- AUTORIDAD NACIONAL DE

GOBIERNO NACIONAL | :
ADMINISTRACION DE TIERRAS
* CON PASO FIRME *

)

(
\\
b’

REGION N° 7 CHEPO.

EDICTO N° 8-7-126-2026

El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Autoridad Nacional de
Administracion de Tierras

HACE CONSTAR:

Que el sefior (a); LUIS ADALBERTO MARTINEZ CORDOBA hombre, panamefio con Cedula De
Identidad Personal No. 5-11-175.

Vecinos (A) de SAN ISIDRO corregimiento de CHEPO del Distrito de CHEPO, Provincia de
PANAMA, ha solicitado a la Autoridad Nacional de Administracion de Tierras mediante solicitud
ADJ-SCH-813-2008, DEL 17 DE NOVIEMBRE DE 2008, Segun Plano Aprobado 805-01-22755
del 4 de febrero de 2011, La adjudicacién del titulo oneroso de una parcela de tierra nacional
adjudicable, con una superficie total de 9 HAS+4331.55m2, Propiedad De la Autoridad Nacional
de Titulacidon de Tierras ANATI.

El terreno ubicado en la localidad SAN ISIDRO Corregimiento CHEPO CABECERA Distrito de
CHEPO, Provincia de PANAMA.

Comprendida con los siguientes Linderos:

NORTE: TERRENO NACIONAL OCUPADO POR: ALICIA CERRUD.

SUR TERRENOS NACIONALES OCUPADOS POR: DANILO MORENO PEREZ,
10.00 MTS. DE CAMINO CON UNA DISTANCIA DE 2.2KM AL RIO BAYANO.

ESTE: SERVIDUMBRE PLUVIAL DE 10.00MTS. QUEBRADA ARENA.

OESTE: TERRENOS NACIONALES OCUPADOS POR: JACOB CALDERON
QUINTERO, ETERIO BATISTA MATA.

Para los efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en
la Alcaldia del Distrito de PANAMA, o en la Casa de Justicia de CHEPO, copia del mismo
se le entregard al interesado para que los haga publicar en los 6rganos de publicidad
correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto
tendréd una vigencia de quince (15) dias a partir de la Ultima publicacién.

Dado en CHEPO a los (3).dias d,ekmes de (SEPTIEMBRE) de 2026.

7 § v Firma:
LCDA. KUTH MORA -

AL & =y o] Nombre: YARKETH DE LEON
Directora de la Regional de;_gh'ego-ApdA}’/I Secretaria Ad-Hoc.
Regién 7-Chepo TN e S G

Firma;

Gaceta Oficial
012981698

Liquidacién... .. e

teléfonos (507) 519-1262 www.anati.gob.pa @anati.gob.pa

Direccién: Edificio MIDA Chepo R7, sector Sta. Isabel corregimiento Chepo distrito Chepo
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EDICTO No-104

DIRECCION DE INGENIERIA MUNICIPAL DE LA CHORRERA

ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE LA CHORRERA.

EL SUSCRITO ALCALDE DEL DISTRITO DE LA CHORRERA, HACE SABER

QUE EL SENOR (A) PETRA EDITH VERGARA NUNEZ panamefia, mayor de edad, soltera,

con cédula No-8-382-432, residente La Industrial cerca a la Lavanderia La Industrial, calle
Nateroén, Celular No-6956-6989

En su propio nombres y en representacion de su propia _persona
Ha solicitado a este Despacho que se le adjudique a titulo de plena propiedad, en concepto de venta
de un lote de terreno Municipal Urbano, localizado en el lugar denominado CALLE NATERON
de la Barriada LA INDUSTRIAL Corregimiento_ BARRIO COLON donde HAY UNA

CONSTRUCCION, distingue con el nimero __..... y cuyos linderos y medidas son los siguientes:

NORTE: CALLE NATERON CON: 20.00 MTS
RESTO DE LA FINCA 6028 TOMO 194 FOLIO 104

SUR: PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LA CHORRERA CON: 20.00 MTS
RESTO DE LA FINCA 6028 TOMO 194 FOLIO 104

ESTE: PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LA CHORRERA CON: 35.00 MTS
RESTO DE LA FINCA 6028 TOMO 194 FOLIO 104

OESTE: PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LA CHORRERA CON: 35.00 MTS

AREA TOTAL DE TERRENOS: SETECIENTOS METROS CUADRADOS (700.00 MTS2).---

Con base a lo que dispone el Articulo 14 del A-cuerdo Municipal No.11-A, del 6 de marzo de 1969,
se fija el presente Edicto en un lugar visible al lote de terreno solicitado, por el termino de DIEZ
(10) dias, para que dentro dicho plazo o termino pueda oponerse la (s) que se encuentran afectadas.
Entrégueseles senda copia del presente Edicto al interesado, para su publicacion por una sola vez
en un periddico de gran circulacion y en La Gaceta Oficial.

La Chorrera, 25 de  agosto de dos mil veintiséis
ALCALDE: (FDO.) SR.CHUIN FA CHONG WONG
DIRECTOR DE INGENIERIA (FDO.) GAMALIEL O. SOUSA MATOS.

Es fiel copia de su original.
La Chorrera, (25) veinticinco de agosto de
Dos mil veintiséis.

Gaceta Ofiaal
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EDICTO No-205

DIRECCION DE INGENIERIA MUNICIPAL DE LA CHORRERA

ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE LA CHORRERA.

EL SUSCRITO ALCALDE DEL DISTRITO DE LA CHORRERA, HACE SABER

QUE EL SENOR (A) MINERVA ARMENIA CONCEPCION TRIVINO de RODRIGUEZ,
mujer, panamefia, mayor de edad, casada, con cédula No-8-451-184. residente en Barriada La

industrial cerca del Cementerio Municipal, casa No-5049, calle 2da San Mateo. celular No-6741-
7740

En su propio nombres y en representacién de_ su propia persona

Ha solicitado a este Despacho que se le adjudique a titulo de plena propiedad, en concepto de venta
de un lote de terreno Municipal Urbano, localizado en el lugar denominado CALLE 2DA
TRANSVERSAL de la Barriada LA INDUSTRIAL Corregimiento BARRIO COLON donde
HAY UNA CONSTRUCCION, distingue con el nimero _..... y cuyos linderos y medidas son
los siguientes

RESTO DE LA FINCA 6028 TOMO 194 FOLIO 104

NORTE: PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LA CHORRERA CON: 30.00 MTS
RESTO DE LA FINCA 6028 TOMO 194 FOLIO 104
SUR: PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LA CHORRERA CON: 30.00 MTS
RESTO DE LA FINCA 6028 TOMO 194 FOLIO 104
ESTE: PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LA CHORRERA CON: 17.50 MTS
= - OESTE: CALLE 2DA TRANSVERSAL CON: 17.50 MTS

AREA TOTAL DE TERRENOS: QUINIENTOS VEINTICINCO METROS CUADRADOS
(525.00 MTS2).

Con base a lo que dispone el Articulo 14 del A-cuerdo Municipal No.11-A, del 6 de marzo de 1969,
se fija el presente Edicto en un lugar visible al lote de terreno solicitado, por el termino de DIEZ
(10) dias, para que dentro dicho plazo o termino pueda oponerse la (s) que se encuentran afectadas.
Entrégueseles senda copia del presente Edicto al interesado, para su publicacién por una sola vez
en un periédico de gran circulacion y en La Gaceta Oficial.

La Chorrera, 20 de abril de dos mil veintiséis
ALCALDE: (FDO.) SR. CHUIN FA CHONG WONG
DIRECTOR DE INGENIERIA (FDO.) GAMALIEL O. SOUSA MATOS.

Es fiel copia de su original.
La Chorrera, (20) (veinte) de abril de

P I DES \
Dos mil veintiséis. G P. Iy
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REPUBLICA DE PANAMA - PROVINCIA DE PANAMA OESTE -
ALCALDIA MUNICIPAL

EDICTO NO. _03

EL SUSCRITO DIRECTOR DE INGENIERIA MUNICIPAL
DEL DISTRITO DE LA CHORRERA
HACE SABER:

Que en el Contrato de Compra y Venta a Plazo No. 20,773 se ha dictado la Resolucion No.
02 del tenor siguiente:

VISTOS:

Que el sefior (a): RUBEN VEGA, varén, panamefio, mayor de edad. soltero, portador dela
cédula de identidad personal No. 8-770-1333, residente en la barriada Las Lomas, Casa No. 3-B, cerca
de Plaza Italia Calle Maria Leticia.; Solicité en venta y adjudicacién a Titulo de Plena Propiedad un
globo de terreno Municipal clasificado conel _M-J L-8 . Ubicado en el lugar denominado _ Calle
Amelia _ de la Barriada Divino Nifio _ Corregimiento _ Guadalupe , de ésta Ciudad Cabecera
y cuyos datos constan en el Expediente No. 22933 recibido en éste Despacho el dia 21 de
marzo _de __dos mil once _que reposa en los archivos de la Direccion de Ingenieria Municipal.

Que el sefior (a) _RUBEN VEGA, con cédula de identidad personal No. 8-770-1333, el dia
16 de_ noviembre de _ 2011 celebrd Contrato de Compra Venta a Plazo con éste Municipio,
compro metiéndose a pagar B/. _12.00 Mensuales, sobre el saldo adeudado del lote de terreno descrito,
aceptado el sefior (a) RUBEN VEGA., con cédula de identidad personal No. 8-770-1333,  las
clausulas del mismo.

Que el sefior (a) RUBEN VEGA, con cédula de identidad personal No. 8-770-1333, mediante
Oficio No DT-SR-2025-01361, no ha cumplido con el Contrato de Compra Venta a Plazo No. _20.773
teniendo hasta hoy _ 11 de _ noviembre de 2025 un saldo de Capital Por Pagar de B/. 528.00, ya
que su Periodo de Cancelacion de Compra venta: 6 afios y 2 meses, y su ultima fecha de pago fue el 23
de noviembre de 2016, por consiguiente el Sistema de Catastro De Tierra se encuentra con un Contrato
Vencido.-

Que por las anteriores consideraciones y en uso de sus facultades legales, el suscrito
Alcalde Municipal Del Distrito de La Chorrera.

RESUELVE:

Rescindir: Como en efecto se rescinde del Contrato de Compra Venta a Plazo No. 20,773
celebrado por el sefior (a) _ RUBEN VEGA, con cédula de identidad personal No. 8-770-1333 de
generales civiles conocidas y que los pagos efectuados por éste quedaran a favor de ésta Municipalidad.
SEGUNDO: Esta Resolucion rige a partir de su notificacion.

TERCERO: Contra esta Resolucion se podra interponer recurso de reconsideracion para la cual se
cuenta cinco (5) dias, para su interposicion.

La Chorrera, 12 de marzo __de dos mil veintiséis.-
FDO. EL ALCALDE.
FDO. DIRECTOR DE LA DIRECCION DE INGENIERIA MUNICIPAL.-

Por tanto se fija el presente Edicto en un lugar visible del Departamento de Catastro Municipal del
Distrito de La Chorrera, hoy La Chorrera,—8 de septiembre de dos mil veintiséis (2026)

.S £ -.t" v
| vONG ING. GAMA SRR
ALCALD DEL DISTRITO DE - DIRECTOR D ING MUNICIP A
LACHORRERA ES FIEL COPIADE SU ORIG! mk
@MUNCW!G A A CHORR i
PARTAME NGENEER
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