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MINISTERIO DE COMERCIO E INDUSTRIAS

Resolucién N° 24-2026
(viernes 27 de febrero 2026)

QUE DECLARA A LA EMPRESA CANTERA EL CANO, SA., ELEGIBLE DE ACUERDO CON LA DISPOSICION DEL
CODIGO DE RECURSOS MINERALES PARA LA EXTRACION DE MINERALES NO METALICOS (PIEDRA DE
CANTERA) EN UNA (1) ZONA DE 80.17 HECTAREAS UBICADO EN EL CORREGIMIENTO DE EL CANO, DISTRITO
DE NATA, PROVINCIA DE COCLE QUE LE FUE CEDIDA A CONCOR SA.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Resolucion N° 468-2026-DNMySC
(jueves 12 de marzo 2026)

POR LA CUAL SE APRUEBA EL "MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD, FORMULACION Y
CONTRATACION DE OBRAS A TRAVES DE ORDEN DE COMPRA AL CREDITO O CONTRATO" DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Resolucion N° 471-2026-DNMySC
(jueves 12 de marzo 2026)

POR LA CUAL SE APRUEBA EL "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA SOLICITUD Y CONTRATACION DE
BIENES Y/O SERVICIOS A TRAVES DE ORDEN DE COMPRA AL CREDITO O CONTRATO" DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA.

JUNTA ASESORA DE SERVICIO Y ACCESO UNIVERSAL

Resolucion N° 001
(miércoles 14 de enero 2026)

POR LA CUAL SE APRUEBA EL PRESUPUESTO FINANCIERO DE GASTOS ADMINISTRATIVOSY PLAN ANUAL DE
PROYECTOS DE LA JUNTA ASESORA DE SERVICIO Y ACCESO UNIVERSAL PARA EL ANO 2026.
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE COMERCIO E INDUSTRIAS
DIRECCION NACIONAL DE RECURSOS MINERALES

RESOLUCION N°24-2026
de 27 de febrero de 2026

LA DIRECCION NACIONAL DE RECURSOS MINERALES
CONSIDERANDO:

Que CONCOR, S.A,, es titular del Contrato N°3 de 26 de mayo de 2022, publicado en
gaceta oficial No. 29552-A de 7 de junio de 2022, mediante el cual EL. ESTADO le otorgd
derechos exclusivos para la extraccién de minerales no metélicos (piedra de cantera) en una
(1) zona de 80.17 hectireas, ubicada en el Corregimiento de El Cafio, distrito de Nat4,

Provincia de Coclé, Republica de Panama e identificado bajo el simbolo CSA-EXTR (piedra
de cantera) 2008-68.

Que el concesionario debidamente representado por el Licenciado Manuel A. Nuiiez
Cedeifio solicité mediante memorial presentado el 14 de octubre de 2022, cesién de derechos

del Contrato No. 3 de 26 de mayo de 2022 suscrito entre CONCOR, S.A., y el ESTADQ, a
favor d¢ CANTERA EL CANO S.A.

Que la empresa CANTERA EL CANO S.A., debidamente representada también por el
Licenciado Manuel A. Nufiez Cedefio, acepté mediante mémorial presentado el 14 de

octubre de 2022, se le traspase la cesion de derechos del Contrato No. 3 de 26 de mayo de
2022;

Que el Articulo 28 de 1a Ley 109 de 8 de octubre de :197_3; del Cédigo de Recursos Minerales,
establece que los contratos celebrados de acuerdo con la presente ley podran ser traspasados
a otra persona natural o juridica con el consentimiento previo y expreso del Ministerio de
Comercio e Industrias. La solicitud de traspaso debera presentarse a la Direccién Nacional
de Recursos Minerales por medio de abogado, cumpliendo el adquiriente los requisitos
establecidos en el articulo 8 de esta ley para las solicitudes de Contratos.

Que la presente solicitud satisface los requisitos exigidos, mismos que consisten en los
documentos siguientes:

a) Comprobante de pago de la cuota inicial.

b) Poder del concesionario CONCOR S.A., debidamente notariado.

c¢) Poder del comprador CANTERA EL CANO S.A., debidamente notariado.

d) Memorial de solicitud de traspaso.

e) Certificado de Registro Piblico que acredita la existencia legal de la empresa
CANTERA EL CANO, S.A.

f) Declaracion Jurada del representante legal de la empresa CANTERA EL CANO
S.A. (notariada)

g) Copia notariada del convenio de cesién entre ambas empresas.

h) Capacidad Técnica y Financiera de la empresa CANTERA EL CANO S.A.

En mérito de lo expuesto;

RESUELVE:

PRIMERO: Declarar a la empresa CANTERA EL CANO, S.A., elegible de acuerdo con

la disposicion del Codigo de Recursos Minerales para la extraccion de minerales no metélicos
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(piedra de cantera) en una (1) zona de 80.17 hectareas ubicada en el Corregimiento de El
Cafio, Distrito de Natd, Provincia de Coclé que le fue cedida a CONCOR S.A., titular del

contrato No. 3 de 14 de marzo de 2022, publicado en gaceta oficial No. 29552-A de 7 de
junio de 2022.

SEGUNDO: Ordenar la Publicacién por una sola vez en la Gaceta Oficial.

TERCERO: El peticionario debe aportar ante el funcionario registrador esta publicacién, a
fin de que sea incorporada al expediente contentivo de la solicitud de traspaso.

CUARTO: Informar que la presente declaracion de elegibilidad no otorga a la empresa
CANTERA EL CANO S.A., derecho alguno para la extraccion de minerales.

QUINTO: La presente Resolucién admite recurso de reconsideracion o apelacion ante el
respectivo funcionario del Ministerio de Comercio e Industrias, en el término de cinco (5)
dias habiles, contados a partir del siguiente dia habil a su notificacion.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulos 28 de la ley 109 de 8 de octubre de 1973, articulos

168 y demas normas concordantes del Cédigo de Recursos Minerales y articulos 168, 171 de
la Ley 38 de 31 de julio de 2000.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.,
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)  PARAUSOORICAL

] \ RESOLUCION NUMERO 468-2026-DNMySC
i (de 12 de marzo de 2026)

— Por la cual se aprueba el “Manual de Procedimientos para la Solicitud, Formulacion y

Contratacién de Obras a Través de Orden de Compra al Crédito o Contrato” de la
Contraloria General de la Republica.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucién Politica de la Republica de Panama
le otorga a la Contraloria General de la Republica, la funcién de “Fiscalizar y regular,
mediante el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes
publicos, a fin de que se realicen con correccion, segun lo establecido en la Ley”. Dicha
funcion esta desarrollada en la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta
la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica, dispone que la Contraloria General
de la Republica, dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la
actuacion de las personas que manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que
establezcan las normas legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos,
resoluciones y demas actos administrativos reglamentarios o aquellos.que contengan
normas de efecto general, solo seran aplicables desde su promulgaciéon en la Gaceta
Oficial, salvo que el instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha
posterior.

Que el Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, en su Articulo
Segundo, aprobd el Manual de Organizacién y Funciones de la Direccién Nacional de
Métodos y Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y en el
mismo se establece que le corresponde a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y Bienes Publicos,
regular todos los actos de uso y manejo de fondos y bienes publicos, a nivel nacional,
mediante herramientas de instruccién (manuales, instructivos, guias, circulares y otros), a
fin de darle cumplimiento a las normas establecidas.

Que mediante Memorando NUm.1612-2025 ADM de 24 de febrero de 2025, la Direccidn
Nacional de Administracién y Finanzas de la Contraloria General de la Republica, solicité
retomar la evaluacion de los manuales que se mantienen en estatus de borrador.

Que el “Manual de Procedimientos para la Solicitud, Formulacién y Contratacion de Obras
a Través de Orden de Compra al Crédito o Contrato” de la Contraloria General de la
Republica, fue revisado, consultado y discutido por los responsables de cada una de las
unidades administrativas involucradas en el proceso y cumple con los requisitos legales
para su aprobacion.

Por lo tanto,
RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar el “Manual de Procedimientos para la Solicitud, Formulacién y
Contratacién de Obras a Través de Orden de Compra al Crédito o Contrato” de la
Contraloria General de la Republica.
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Pagina Numero 2
Resolucién Numero 468-2026-2025-DNMySC
de 12 de marzo de 2026

PARA USQ-OFICIAL

SEGUNDOQO: Este documento aplica a todas las unidades administrativas de la Contraloria
General de la Republica, que intervienen en el manejo de los procedimientos descritos en
este manual.

TERCERQO: Esta resolucion rige a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial Digital.
FUNDAMENTO LEGAL.: Constitucién Politica de la Republica de Panama; Ley 32 de 8 de

noviembre de 1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de
19 de octubre de 2018.
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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA SOLICITUD, FORMULACI()N Y
CONTRATACION DE OBRAS A TRAVES DE ORDEN DE COMPRA AL CREDITO O
CONTRATO
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repiiblica, a través de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad, Departamento de Regulacién de Fondos y Bienes Piblicos, en coordinacion con
1a Direccidn Nacional de Administracién y Finanzas, han desarrollado el documento denominado
“Manual de Procedimientos para la Solicitud, Formulacién y Contratacién de Obras a través de
Orden de Compra al Crédito o Contrato”, que contiene el detalle de las actividades que en ella se
ejecutan con el propdsito de establecer mecanismos de control en estas acciones de negociacién.

El presente documento define las diferentes operaciones que lo componen y desarrolla los
controles internos, con la finalidad de propiciar un alto nivel de comprensién sobre las
responsabilidades y acciones operativas de cada uno de los actores involucrados en el mismo.

Por cual, consta de tres capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetivo del Documento,
Base Legal y Ambito de Aplicacién; Capitulo II, establecen las Medidas de Control; Capitulo III, se

desarrolla los Procedimientos con sus respectivos Mapas del Proceso y, por dltimo, el Régimen de
Formularios.

No obstante, de ser necesario actualizar este documento por los cambios en las leyes, normas,
organizacidn u otras condiciones, estamos anuentes a considerar sus comentarios y observaciones,
los que deben ser remitidos a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la
Contraloria General de la Republica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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I. GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Establecer las medidas de control interno y procedimientos para la oportuna solicitud,

formulacion y contratacién de obras a través de Orden de Compra al Crédito o Contrato en la
Contraloria General de la Republica, en adelante CGR.

B. Base Legal

1.

2.

Gaceta Oficial Digital

Constitucion Politica de la Republica de Panama.
Codigo Fiscal de la Republica de Panama.
Ley de Presupuesto General del Estado, vigente.

Ley 32 de 8 de noviembre de 1984. Por la cual se adopta la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica. Publicada en la Gaceta Oficial N° 20,188 de 20 de
noviembre de 1984.

TEXTO UNICO de la Ley 22 de 27 de junio de 2006. Que regula la contratacién publica,
ordenado por la Ley 153 de 2020. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.29107-A de
7 de septiembre de 2020 y sus modificaciones.

Decreto Ejecutivo No.439 de 10 de septiembre de 2020. Que reglamenta la Ley 22 de
2006, que regula la contratacion publica, modificado por Decreto Ejecutivo No.34 de 24
de agosto de 2022. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N° 29112 de 14 de septiembre
de 2020 y Gaceta Oficial Digital No.29607-A de 25 de agosto de 2022, respectivamente.

Decreto N° 234 de 22 de diciembre de 1997. “Por el cual se adoptan las Normas de
Contabilidad Gubernamental”. Publicado en la Gaceta Oficial N°23,451 de 2 de enero de
1998.

Decreto N° 214-DGA de 8 de octubre de 1999. Por el cual se emiten las Normas de
Control Interno Gubernamental para la Republica de Panama. Publicada en la Gaceta
Oficial N°23,916 de 26 de octubre de 1999, N°23,946 de 14 de diciembre de 1999 y
N° 24,380 de 4 de septiembre de 2001.

Decreto Num.220-2014-DMySC de 25 de julio de 2014. “Por el cual se adoptan las
Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico en la Republica de Panama”.
Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.27646 de 20 de octubre de 2014.
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10. Decreto Nim.01-2017-DNMySC de 3 de enero de 2017. “Por el cual se aprueba el
Manual General de Contabilidad Gubernamental basado en las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Piiblico (NICSP) - Versién I1.”. Publicado en la Gaceta Oficial
Digital No.28198-A de 17 de enero de 2017.

11. Decreto Niimero 84-2019-DNMySC de 6 de noviembre de 2019. Por el cual se aprueba la
Presentacion de los Manuales de Procedimientos, Orientados a Regular el Uso y Manejo
de los Fondos y Bienes Piiblicos por la Contraloria General de la Repiiblica. Publicado en
la Gaceta Oficial Digital No.28913-A de 03 de diciembre de 2019.

12. RESOLUCION NUMERO 96-2023-DNMySC de 24 de enero de 2023. Por la cual se
eleva a Nivel de Departamento, la Seccién de Almacén de la Direccién Nacional de
Administracion y Finanzas de la Contraloria General de la Repiiblica, se modifica su
Estructura Organizativa y se actualiza el Manual de Organizacién y Funciones de la
Contraloria General de la Repiiblica. Publicada en Gaceta Oficial Digital N°.30010-A de
15 de enero de 2024.

13. RESOLUCION NUMERO 2722-2023-DNMySC de 15 de septiembre de 2023. Por la
cual de Reestructura Organizacionalmente la Direccién Nacional de Asesorfa Juridica de
la Contraloria General de la Republica y se actualiza su Manual de Organizacién y
Funciones.

14. Resolucion No. 73-DNFG de 3 de enero de 2025. “Por la cual se efectiia delegacién de
refrendo al Director Nacional de Fiscalizacién General de la Contraloria General de la
Repiblica”. Publicado en Gaceta Oficial Digital No. 30192-B de 7 de enero de 2025.

15. RESOLUCION No.1703-DNFG de 19 de mayo de 2025. “Por el cual se dejan sin efecto
delegaciones de refrendo vigentes y se aprueban las delegaciones de refrendo que
ejercerdn servidores de la Direccién Nacional de Fiscalizacién General de la Contraloria
General de la Repiiblica, sobre los actos de manejo de las entidades del Estado y se dicta
otras disposiciones”. Publicada en Gaceta Oficial Digital No0.30286 de 26 de mayo de
2025 y sus modificaciones.

16. RESOLUCION NUMERO 1729-2025-DNMySC de 20 de mayo de 2025. Por la cual se
modifica la Estructura Organizativa de la Direccién Nacional de Ingenieria dela
Contraloria General de la Reptblica y se actualiza el Manual de Organizacién y
Funciones de esa Direccion. Publicado en Gaceta Oficial Digital No.30309 de 26 de junio
de 2025.

17. Resolucién Num.1858-2025-DNMySC de 2 de junio de 2025, modificada por la
RESOLUCION NUMERO 2159-2025-DNMySC de 27 de junio de 2025. Por la cual se
trasladan las funciones de la Direccion Nacional del Servicio Exterior, Incentivos Fiscales
y Comercial a la Direccién Nacional de Fiscalizacién General y se modifica la Estructura
Organizativa de la Direccién Nacional de Fiscalizacién General de la Contraloria General
de la Republica. Publicada en la Gaceta Oficial Digital No.30316 de 07 de julio de 2025.
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18.RESOLUCION No. 2135-DNFG de 27 de junio de 2025. Por la cual se efectdan
delegaciones de funciones y firma de servidores piblicos de la Contraloria General de la
Reptiblica. Publicada en la Gaceta Oficial Digital No0.30322 de 15 de julio de 2025.

19. Resolucién Nim.752-DNAF de 1 de agosto de 2025, “Por la cual se efectdan
delegaciones de funciones y firma de servidores ptblicos de la Contraloria General de la
Republica”, publicada en la Gaceta Oficial Digital Nim.30350 de 25 de agosto de 2025 y
sus modificaciones.

20. RESOLUCION NUMERO 2467-2025-DNMySC de 29 de julio de 2025. “Por la cual se
actualiza el Flujo de los Documentos de Afectacién Fiscal, Presentados para Refrendo en
el Edificio Sede de la Contraloria General, y se genera el Registro 1.08”. Publicada en
Gaceta Oficial Digital No. 30346-A de 19 de agosto de 2025.

21. RESOLUCION NUMERO 213-2026-DNMySC de 26 de enero de 2026. Por la cual se
modifica la Estructura Organizativa de la Direccién Nacional de Administracién y
Finanzas de la Contraloria General de la Repiblica y se actualiza su Manual de
Organizacién y Funciones. Publicada en la Gaceta Oficial Digital N0.30478 de 9 de
marzo de 2026.

C. Ambito de Aplicacién
Aplica a todas las unidades administrativas de la CGR, que intervienen en el manejo de los

procedimientos para la solicitud, formulacién y contratacién de obras a través de Orden de
Compra al Crédito o Contrato.
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II. MEDIDAS DE CONTROL

A. Generales

1. El Despacho Superior, por medio de la Direccién Nacional de Administracién y
Finanzas, en adelante DNAF, es responsable de velar por el establecimiento, desarrollo,
revision y actualizacién del presente documento.

2. La Direccion Nacional de Auditoria Interna de CGR es responsable de asesorar el
cumplimiento de lo establecido en el presente manual y recomendar las medidas
correctivas en caso de incumplimiento.

3. La Direccién Nacional de Auditoria General de la CGR es responsable de realizar las
acciones de control posterior sobre los actos de manejo de fondos y otros bienes
publicos.

4. Las unidades administrativas involucradas en la contratacién de obras son responsables
de la anulacién, cuando corresponda, de los documentos o formularios incorrectos,
archivandose el original y las copias respectivas como evidencia de su anulacién.

5. La aplicacion de este manual de procedimientos no exime a la CGR del cumplimiento de
cualquier otra disposicién o regulacién vigente o que entre en vigencia con posterioridad
a su implementacién y que esté relacionada con la contratacién de obras.

B. Especificas

1. Se denomina Unidades Administrativas Responsables, en este documento, a los
departamentos que pertenecen a la Subdireccién Nacional de Infraestructura vy
Mantenimiento de la DNAF:

a. Departamento Técnico.
b. Departamento de Infraestructura y Remodelaciones.
c. Departamento de Mantenimiento.

2. Las Unidades Administrativas Responsables de la Subdireccién Nacional de
Infraestructura y Mantenimiento de la DNAF son responsables de realizar sus
requerimientos de obras a través del formulario de Requisicién (Formulario Niim.1).

3. Las Unidades Administrativas Responsables de la Subdireccién Nacional de
Infraestructura y Mantenimiento de la DNAF son responsables de realizar las
especificaciones técnicas que requiera para las obras.

4. El Departamento de Proveedurfa y Compras de la Subdireccién Nacional de
Administracién y Finanzas de la DNAF es responsable de realizar los procedimientos de
contratacién de obras segun lo indique la normativa vigente en la materia.

Gaceta Oficial Digital
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5. El Departamento de Proveeduria y Compras de la DNAF es responsable de verificar que

10.

11.

el Proponente presente los siguientes documentos sustentadores para la contratacién de
obras:

* Paz y Salvo de la Direccion General de Ingresos vigente;

* Paz y Salvo de la Caja de Seguro Social vigente;

* Copia de cédula del representante legal;

* Copia del Certificado de Registro Piblico vigente;

* Aviso de Operaciones vigente;

* Pacto de Integridad;

* Declaracién de no Incapacidad Legal para Contratar;

e Declaracion Jurada de Medida de Retorsidn;

* Propuesta actualizada (en caso de Adenda);

* Nota de Garantia, en caso de no requerirse la fianza de cumplimiento;

* Cualquier otra documentacidn requerida para la formalizacién del contrato u orden
de compra segtin la normativa vigente.

. La Direccién Nacional de Asesoria Juridica es responsable de verificar que el borrador

de contrato se pacte con las especificaciones indicadas en la normativa vigente, antes de
publicarlo en el sistema electrénico de Contrataciones Puiblicas “PanamaCompra”.

. Bl Departamento de Presupuesto de la DNAF es responsable de garantizar que la

contratacién para obras cuente con el saldo en la partida presupuestaria que haga frente
al gasto.

. El Departamento de Presupuesto de la DNAF es responsable de enviar a los

departamentos de servicios administrativos de la CGR, un informe mensual del saldo de
la partida presupuestaria para la contratacién de obras.

. El Departamento de Contabilidad de la DNAF es responsable de mantener actualizados

los registros contables en el sistema ISTMO.

Las unidades administrativas que participan en la solicitud y contratacién de obras, son
responsables de registrar en el Sistema de Seguimiento, Control, Acceso y Fiscalizacién
de Documentos, en adelante SCAFID, todos los pasos para verificar su recorrido dentro
de la Contraloria General de la Republica.

Las unidades administrativas que participan en la solicitud, formulacién y contratacién
de obras son responsables de registrar en el sistema informético vigente la carga inicial
del proyecto, seguimiento de los documentos de contratacién, actualizacién de informes
técnicos, seguimiento del proyecto final y cualquier otro registro que requiera que sea
actualizado en dicho sistema.

Gaceta Oficial Digital
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III. PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento para la Solicitud y Formulacién de Obras por Administracién

Gaceta Oficial Digital

Contraloria General de la Repiiblica

. Direccién Nacional Solicitante

Confecciona memorando de solicitud de la obra. Firma el jefe del departamento
solicitante y el director la solicitud.

Envia a 1a DNAF, el memorando de solicitud de la obra.

Direccién Nacional de Administracién y Finanzas

. Direccién

Recibe y revisa memorando de solicitud de la obra.
Coloca visto bueno al memorando de solicitud de la obra.

Envia a la Subdireccién Nacional de Infraestructura y Mantenimiento el memorando de
solicitud de la obra.

Subdireccién Nacional de Infraestructura y Mantenimiento

. Subdireccién

Recibe y revisa memorando de solicitud de la obra con el visto bueno del director.
Asigna el trdmite a la unidad administrativa responsable.

Envia a la unidad administrativa responsable el memorando de solicitud de obra.

. Unidad Administrativa Responsable

Recibe y revisa el memorando de solicitud de la obra.

Se presenta el servidor piblico responsable al drea donde se requiere la obra y evalda la
factibilidad de la obra.

Ingresa al sistema informético vigente (AUTOCAD) y disefia e imprime el plano de
distribucién y firma el servidor ptblico responsable.

Envia a la Subdireccién Nacional de Infraestructura y Mantenimiento el plano de
distribucién.

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69DE8116CEE70
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. Subdireccién

Recibe y revisa el plano de distribucién. Coloca visto bueno al plano de distribucién.

Confecciona memorando dirigido a la direccién nacional solicitante, solicitando
aprobacién del plano de distribucién.

Envia a la direccién nacional solicitante el memorando de solicitud de aprobacién y el
plano de distribucién.

. Direccion Nacional Solicitante

Recibe el memorando de solicitud de aprobacién y el plano de distribucién.
Evalua el disefo del plano de distribucién, firma aprobando el disefio de la obra.

Envia a la Subdireccién Nacional de Infraestructura y Mantenimiento de la DNAF el
plano de distribucién aprobado.

Direccién Nacional de Administracién y Finanzas
Subdireccién Nacional de Infraestructura y Mantenimiento

. Subdireccién

Recibe y revisa la aprobacién del plano de distribucién.
Asigna la obra a la unidad administrativa responsable.

Envia a la unidad administrativa responsable el plano de distribucién aprobado.

. Unidad Administrativa Responsable

Recibe el plano de distribucién aprobado.
Completa la Requisicién (Formulario Nim.1) y las especificaciones técnicas. Coloca
nombre y firma el servidor piblico responsable, el jefe y el director/subdirector en la

Requisicién (Formulario Ndm.1).

Envia al Departamento de Presupuesto la Requisicién (Formulario Num.1), las
especificaciones técnicas de la obra y el plano de distribucién.

Subdireccidon Nacional de Administracién y Finanzas

. Departamento de Presupuesto

Recibe la Requisicién (Formulario Nim.1), las especificaciones técnicas de la obra y el
plano de distribucién.

Gaceta Oficial Digital
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Revisa la Requisicién (Formulario Niim.1).

Ingresa al sistema ISTMO y verifica el saldo de la partida presupuestaria, realiza registro
preliminar con el monto estimado. Genera el niimero de expediente y la Certificacién de
Partida Presupuestaria.

Coloca en la Requisicién (Formulario Nim.1) la partida presupuestaria, el monto, el
nimero de expediente generado en el sistema ISTMO, el sello, el nombre y firma del
jefe del departamento.

Envia a la Subdireccién Nacional de Infraestructura y Mantenimiento la Requisicién
(Formulario Num.1), las especificaciones técnicas de la obra, la Certificacién de Partida
Presupuestaria y el plano de distribucién.

Subdireccién Nacional de Infraestructura y Mantenimiento
Subdireccién

Recibe y revisa la Requisicién (Formulario Num. 1), las especificaciones técnicas de la
obra, la Certificacion de Partida Presupuestaria y el plano de distribucién.

Confecciona memorando dirigido a la DNAF solicitando autorizacién del plano de
distribucién y de la obra.

Envia a la Direccién el memorando solicitando autorizaci6n del plano de distribucién y
de la obra, la Requisicién (Formulario Ndm.1), las especificaciones técnicas de la obra,
la Certificacién de Partida Presupuestaria y el plano de distribucién.

Direccién

Recibe y revisa el memorando de solicitud de autorizacién del plano de distribucién y de
la obra, la Requisicién (Formulario Ndm. 1), las especificaciones técnicas de la obra, la
Certificacion de Partida Presupuestaria y el plano de distribucién.

Autoriza la Requisicién (Formulario Niim. 1), las especificaciones técnicas de la obra y
el plano de distribucién.

Nota: Aquellos casos donde la solicitud de contratacién sea mayor a la
delegacion establecida, debe contar con la previa autorizacién
del contralor general.

Envia al Departamento de Proveeduria y Compras la Requisicién (Formulario Nim. 1),
las especificaciones técnicas de la obra, la Certificacién de Partida Presupuestaria y el
plano de distribucidn para continuar con su tramite.
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B. Procedimiento para la Solicitud y Formulacién de Obras por Contratista

Gaceta Oficial Digital

Contraloria General de l1a Repiblica
Direccidén Nacional de Administracién y Finanzas
Subdireccién Nacional de Infraestructura y Mantenimiento

1. Subdireccion

Confecciona memorando de solicitud de la obra. Firma el subdirector la solicitud.

Nota 1: Aquellos casos donde la solicitud de contratacién sea mayor a la
delegacion establecida, deben contar con la previa autorizacién
del contralor general.

Nota 2: Aquellos casos donde la solicitud de obra sean remodelaciones
y/o edificaciones, deben contar con la previa autorizacién del

contralor general.

Envia a la unidad administrativa responsable el memorando de solicitud de la obra.

. Unidad Administrativa Responsable

Recibe y evalia el memorando de solicitud de la obra.

Se presenta el servidor publico responsable al drea donde se requiere la obra y evalda la
factibilidad de la obra.

Nota: Aquellos casos donde la solicitud de obra se realice en las
oficinas provinciales, le corresponde a la Coordinacién de
Oficinas Provinciales realizar la solicitud y recopilacién de
datos.

Completa la Requisicién (Formulario Nim.1) y las especificaciones técnicas. Coloca
nombre y firma el servidor publico responsable, €l jefe y el director/subdirector en la

Requisicién (Formulario Niim. 1).

Envia al Departamento de Presupuesto la Requisicién (Formulario Nim.1) y las
especificaciones técnicas de la obra.

Subdireccién Nacional de Administracién y Finanzas

. Departamento de Presupuesto

Recibe y revisa la Requisicién (Formulario Ntim.1) y las especificaciones técnicas de la
obra.

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69DE8116CEE70
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Ingresa al sistema ISTMO y verifica el saldo de la partida presupuestaria, realiza registro
preliminar con el monto estimado. Genera el niimero de expediente y la Certificacién de
Partida Presupuestaria.

Coloca en la Requisicién (Formulario Ndm.1) la partida presupuestaria, el monto, el
nimero de expediente generado en el sistema ISTMO, el sello, el nombre y firma del

jefe de departamento.

Envia a la Subdireccién Nacional de Infraestructura la Requisicién (Formulario Nim.1),
las especificaciones técnicas de la obra y la Certificacién de Partida Presupuestaria.

Subdireccién Nacional de Infraestructura y Mantenimiento

. Subdireccién

Recibe y revisa la Requisicion (Formulario Nim.1), las especificaciones técnicas de la
obra y la Certificacién de Partida Presupuestaria.

Confecciona memorando para solicitud de autorizacién de la obra.
Envia a la Direccién el memorando para solicitud de autorizacién de la obra, la

Requisicion (Formulario Ndm.l), las especificaciones técnicas de la obra y la
Certificacion de Partida Presupuestaria.

. Direccién

Recibe y revisa el memorando para solicitud de autorizacién de la obra, la Requisicién
(Formulario Nidm.1), las especificaciones técnicas de la obra y la Certificacién de
Partida Presupuestaria.

Autoriza la Requisicién (Formulario Ndm.1) y las especificaciones técnicas de la obra.

Nota: Aquellos casos donde la solicitud de contratacién sea mayor
a la delegacion establecida debe contar con la autorizacién
del contralor general.

Envia al Departamento de Proveeduria y Compras la Requisicién (Formulario Nim.1),
las especificaciones técnicas de la obra y la Certificacién de Partida Presupuestaria para
continuar con su tramite.

Gaceta Oficial Digital
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C. Procedimiento para la Contratacién de Obras a través de Orden de Compra al Crédito

Contraloria General de 1a Reptblica
Direccién Nacional de Administracién y Finanzas
Subdireccion Nacional de Administracién y Finanzas

. Departamento de Proveeduria y Compras

Recibe de la Direccion de la DNAF la Requisicién (Formulario Néim. 1) para la solicitud
de contratacién con la autorizacién, las especificaciones técnicas de la obra y la
Certificacion de Partida Presupuestaria.

Ingresa al sistema “PanamaCompra” y realiza el trdmite de compras segin Ley de
Contrataciones Publicas vigente.  Imprime las cotizaciones y los documentos
sustentadores.

Crea el expediente con la Requisicién (Formulario Niim.1), las especificaciones técnicas
de la obra, la Certificacién de Partida Presupuestaria, las cotizaciones y los documentos
sustentadores.

Folia el expediente.

Nota: Envia a la unidad administrativa responsable las cotizaciones
para su evaluacion y seleccion de proveedor.

Completa Formulario de Movimiento del Expediente (Formulario Nim.2) y coloca en la
portada del expediente.

Envia al Departamento de Presupuesto el expediente con el Formulario de Movimiento
del Expediente (Formulario Nim.2).

. Departamento de Presupuesto

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Nim.2).

Ingresa en el sistema ISTMO y verifica la Certificacién de Partida Presupuestaria,
realiza los registros presupuestarios correspondientes (bloqueo de partida
presupuestaria), el jefe autoriza en el sistema ISTMO.

Anota en la Requisicién (Formulario Niim.1) el nimero de expediente generado en el
sistema ISTMO (bloqueo de partida presupuestaria).

Envia al Departamento de Proveeduria y Compras el expediente con el Formulario de
Movimiento del Expediente (Formulario Nim.2).
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3. Departamento de Proveeduria y Compras

Recibe el expediente y revisa que la Requisicién (Formulario Ndm.1) y la Certificacién
de Partida Presupuestaria cuenten con nimero de partida presupuestaria, monto y las
firmas correspondientes. Firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Num.2).

Ingresa al sistema “PanamaCompra” y realiza el proceso de adjudicacién segin la Ley
de Contrataciones Publicas vigente.

Ingresa en el sistema ISTMO y accede al nimero de expediente generado (bloqueo de
partida presupuestaria), y realiza los siguientes registros:

* Registra datos que genera el Pre Compromiso Presupuestario, verifica y aprueba.
» Registra datos que genera Comprometido Presupuestario, verifica y aprueba.

Ingresa en el sistema ISTMO y genera la Orden de Compra al Crédito; guarda en el
expediente.

Envia al Departamento de Presupuesto el expediente con el Formulario de Movimiento
del Expediente (Formulario Nim.2).

. Departamento de Presupuesto

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Ndim.2).

Ingresa al sistema ISTMO y valida contra la Orden de Compra al Crédito.
Coloca sello y firma el jefe en la Orden de Compra al Crédito.

Envia al Departamento de Contabilidad el expediente con el Formulario de Movimiento
del Expediente (Formulario Niim.2).

. Departamento de Contabilidad

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Nim.2).

Ingresa al sistema ISTMO y valida los registros contables correspondientes.
Coloca sello y firma el jefe en la Orden de Compra al Crédito.

Envia a la Direccion el expediente con el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Nim.2).

Gaceta Oficial Digital
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6. Direccién

Gaceta Oficial Digital

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Ndm.2).

Firma de autorizado la Orden de Compra al Crédito.

Nota: Aquellos casos donde la contratacién sea mayor a la
delegacién establecida, debe contar con la autorizacién del
contralor general y cumplir con el control previo de la
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
que establece el “Flujo de los Documentos de Afectacién
Fiscal, Presentados para Refrendo”.

Envia a la Direccién Nacional de Ingenieria el expediente con el Formulario de
Movimiento del Expediente (Formulario Nim.2).

. Direccién Nacional de Ingenieria

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Ndm.2).

Realiza el examen de control previo de Ingenieria. Coloca sello de “verificado” y firma
el expediente.

Envia al Departamento de Fiscalizacién Interna de la Direccién Nacional de
Fiscalizacién General el expediente con el Formulario de Movimiento del Expediente

(Formulario Nim.2).

Direccion Nacional de Fiscalizacion General

. Departamento de Fiscalizacién Interna

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Nim.2).

Realiza el examen de control previo de fiscalizacién. Coloca sello de verificado y se
refrenda el contrato por el refrendario. Aquellos casos que el monto sea superior a la
delegacion establecida se remite a la Direccion.

Nota: Aquellos casos donde el expediente requiera subsanacion, se
devuelven para su debida correccion a las unidades
administrativas responsables.
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Envia al Departamento de Proveeduria y Compras de la Direccién Nacional de
Administracién y Finanzas el expediente con el Formulario de Movimiento del
Expediente (Formulario Ndim.2).

Direccién Nacional de Administracién y Finanzas
Subdireccién Nacional de Administracién y Finanzas
9. Departamento de Proveeduria y Compras

Recibe y revisa el expediente.

Ingresa al sistema “PanamaCompra”, publica la Orden de Compra al Crédito. Genera
copia de la Orden de Compra al Crédito y envia por correo electrénico a la direccién
nacional solicitante. Entrega el original al proveedor, guarda copia en el expediente y
archiva.

Gaceta Oficial Digital
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE OBRAS A TRAVES DE ORDEN DE COMPRAAL CREDITO

CONTRALORIA GENERALDE LA REPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE
DIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACIONY FINANZAS A il
DIRECCION
DEPARTAMENTODE | DEPARTAMENTO [DEPARTAMENT(] NACIONAL DEPARTAMENTO
PROVEEDURIA DE DE DIRECCION | DE INGENIERIA FISCAEFZACI N
Y COMPRAS PRESUPUESTO | CONTABILIDAD prerta

O—

:

—O—O—O—O0—0

DESCRIPCION DEL PROCESO

ONCNONONC)

RECIBE DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS LA REQUISICIQN, ESPECIFICACIONES
TECNICASY CERTIFICACION PRESUPUESTARIA.
REALIZA EL PROCESO DE ADQUISICION SEGUN
NORMATIVAVIGENTE.

REALIZA LOS REGISTROS PRESUPUESTARIOS
CORRESPONDIENTES (COMPROMISO PARTIDA
PRESUPUESTARIA).

REALIZACOMPROMETIDO.
GENERA ORDEN DE COMPRAAL CREDITO.

VALIDA LA ORDEN DE COMPRA AL CREDITO.
SELLAY FIRMA LA ORDEN DE COMPRA.

REALIZA LOS
CORRESPONDIENTES.
SELLA Y FIRMA LA ORDEN DE COMPRA AL
CREDITO.

REGISTRO CONTABLES

)
Q
©

O

FIRMA LA ORDEN DE COMPRA AL CREDITO.

REALIZAEL EXAMEN DE CONTROL PREVIO.

REALIZA EL EXAMEN DE CONTROL PREVIO EN
ATENCIONA LA DELEGACION ESTABLECIDA.
REFRENDA LA ORDEN DE COMPRA AL CREDITO
SEGUN DELEGACION ESTABLECIDA.

PUBLICA EN EL PORTAL DE PANAMACOMPRA LA
ORDEN DE COMPRA AL CREDITO.

GENERA COPIA DE LA ORDEN DE COMPRA A
CREDITO Y ENVIA POR CORREO ELECTRONICO A
LA DIRECCION NACIONAL SOLICITANTE.

ENTREGA ORIGINAL AL PROVEEDOR. ARCHIVA EL
EXPEDIENTE.

Gaceta Oficial Digital
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D. Procedimiento para la Contratacién de Obras a través de Contrato

Contraloria General de la Reptiblica

Direccién Nacional de Administracién y Finanzas

Subdireccién Nacional de Administracién y Finanzas
1. Departamento de Proveeduria y Compras

Recibe de la Direccién Nacional de Administracién y Finanzas la Requisicién
(Formulario Num.1) para la solicitud de contratacién con la autorizacién, las
especificaciones técnicas de la obra y la Certificacién de Partida Presupuestaria.

Confecciona el borrador de contrato y pliego de cargos segin las especificaciones
técnicas solicitadas.

Ingresa al sistema “PanamaCompra” y realiza el tramite de compras segiin la Ley de
Contrataciones Publicas vigente.  Imprime las cotizaciones y los documentos
sustentadores.

Crea el expediente con la Requisicion (Formulario Num. 1), las especificaciones técnicas
de la obra, la Certificacién de Partida Presupuestaria, el borrador de contrato, pliego de
cargos, las cotizaciones y los documentos sustentadores.

Folia el expediente.

Nota: Envia a la unidad administrativa responsable el acta de
revision con el pliego de cargo para su evaluacion.

Completa Formulario de Movimiento del Expediente (Formulario Niim.2) y coloca en la
portada del expediente.

Envia a la Direccién Nacional de Asesorfa Juridica el expediente con el Formulario de
Movimiento del Expediente (Formulario Niim.2).

Direccién Nacional de Asesoria Juridica
2. Direccién

Recibe y revisa el expediente.
Emite opinién juridica del borrador de contrato y el pliego de cargos.
Nota: En aquellos casos donde el expediente requiera subsanacidn,

se devuelve para su debida correccién a las unidades
administrativas responsables.

Gaceta Oficial Digital
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Envia al Departamento de Proveeduria y Compras de la DNAF el expediente con el
Formulario de Movimiento del Expediente (Formulario Ndm.2).

Direccién Nacional de Administracién y Finanzas
Subdireccién Nacional de Administracién y Finanzas

. Departamento de Proveeduria y Compras

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Nim.2).

Ingresa al sistema “PanamaCompra” y realiza el proceso de adquisicién segun la Ley de
Contrataciones Publicas vigente.

Completa la informacién del contrato. Contacta al proveedor para que se presente a
firmar el contrato y solicitar la actualizacién y entrega de los documentos sustentadores
segin Ja Ley de Contrataciones Publicas vigente. Guarda los documentos sustentadores
actualizados en el expediente.

Envia al Departamento de Presupuesto el expediente con el Formulario de Movimiento
del Expediente (Formulario Niim.2).

. Departamento de Presupuesto

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Nim.2).

Ingresa en el sistema ISTMO y verifica la Certificacién de Partida Presupuestaria,
realiza los registros presupuestarios correspondientes (bloqueo de partida
presupuestaria), el jefe autoriza en el sistema ISTMO.

Anota en la Certificacion de Partida Presupuestaria el niimero de expediente generado en
el sistema ISTMO (bloqueo de partida presupuestaria).

Envia al Departamento de Proveeduria y Compras el expediente con el Formulario de
Movimiento del Expediente (Formulario Nim.2).

. Departamento de Proveeduria y Compras

Recibe el expediente y revisa que la Requisicién (Formulario Ndm.1) y la Certificacién
de Partida Presupuestaria cuenten con nimero de partida presupuestaria, monto y las
firmas correspondientes. Firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Ndm.2).

Ingresa en el sistema ISTMO y accede al nimero de expediente generado (bloqueo de
partida presupuestaria), y realiza los siguientes registros:

Gaceta Oficial Digital
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* Registra datos que genera el Pre Compromiso Presupuestario, verifica y aprueba.
* Registra datos que genera Comprometido Presupuestario, verifica y aprueba.
* Registra Datos del Contrato, verifica y autoriza.

Ingresa en el sistema ISTMO y genera el documento Datos del Contrato, coloca sello y
firma el jefe. Guarda en el expediente.

Envia a la Direcci6n el expediente con el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Ndim.2).

. Direccion

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Ndm.2).

Coloca visto bueno al contrato.

Nota: En aquellos casos donde la contratacién sea mayor a la
delegacion establecida, debe contar con la autorizacién del
contralor general y cumplir con el control previo de la
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
que establece el “Flujo de los Documentos de Afectacion
Fiscal, Presentados para Refrendo”.

Envia a la Direccion Nacional de Ingenieria el expediente con el Formulario de
Movimiento del Expediente (Formulario Niim.2).

Direccién Nacional de Ingenieria

. Direccidén

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Ntim.2).

Realiza el examen de control previo de Ingenieria. Coloca sello de “verificado” y firma
el expediente.

Envia a la Direccién Nacional de Asesoria Juridica el expediente con el Formulario de
Movimiento del Expediente (Formulario Ntim.2).

Direccion Nacional de Asesoria Juridica

. Direccién

Recibe el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente (Formulario
Num.2).

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69DE8116CEE70
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Revisa el contrato, se redacta memorando para la firma del Director o Subdirector
Nacional de Asesoria Juridica.

Envia al Departamento de Fiscalizacién Interna de la Direccién Nacional de
Fiscalizacién General el expediente con el Formulario de Movimiento del Expediente

(Formulario Niim.2).

Direccién Nacional de Fiscalizacién General

. Departamento de Fiscalizacion Interna

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Nim.2).

Realiza el examen de control previo de fiscalizacién. Coloca sello de verificado y se
refrenda el contrato por el refrendario. Aquellos casos que el monto sea superior a la
delegacidn establecida se remite a la Direccion.

Nota: Aquellos casos donde el expediente requiera subsanacién, se
devuelven para su debida correccion a las unidades
administrativas responsables.

Envia al Departamento de Proveeduria y Compras de la Direcciéon Nacional de
Administracién y Finanzas el expediente con el Formulario de Movimiento del
Expediente (Formulario Ndm.2).

Direccion Nacional de Administracién y Finanzas

Subdireccién Nacional de Administracién y Finanzas

Departamento de Proveeduria y Compras

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Ndm.2).

Ingresa al sistema electronico “PanamaCompra”, publica el contrato.

Ingresa en el sistema ISTMO, genera la Solicitud de Contrato e imprime. Guarda en el
expediente.

Envia al Departamento de Presupuesto el expediente con el Formulario de Movimiento
del Expediente (Formulario Nim.2).

Departamento de Presupuesto

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Nim.2).

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69DE8116CEE70
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Ingresa en el sistema ISTMO vy coteja contra la Solicitud de Contrato. Coloca sello y
firma en la Solicitud de Contrato.

Envia a la Direccion el expediente con el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Nim.2).

Direccién

Recibe el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente (Formulario
Nim.2).

Ingresa en el sistema ISTMO, verifica y autoriza la Solicitud de Contrato.
Firma la Solicitud de Contrato.

Envia al Departamento de Contabilidad el expediente con el Formulario de Movimiento
del Expediente (Formulario Ntim.2).

Departamento de Contabilidad

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Num.2).

Ingresa en el sistema ISTMO y coteja contra la Solicitud de Contrato. Coloca sello y
firma la Solicitud de Contrato.

Envia al Departamento de Proveeduria y Compras el expediente con el Formulario de
Movimiento del Expediente (Formulario Nim.2).

Departamento de Proveeduria y Compras
Recibe y revisa que el expediente cuente con las firmas y autorizaciones.

Genera copia del contrato y envia por correo electrénico a la unidad administrativa
responsable y al proveedor.

Envia al Departamento de Correspondencia y Archivos de la Direccién Nacional de
Administracién y Finanzas el contrato original para su custodia.

Gaceta Oficial Digital
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE OBRAS A TRAVES DE CONTRATO

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

) A AT DIRECCION NACIONAL
DIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS S ECSORIA DE FISCALIZACION
DIRECCION JURIDICA GENERAL
NACIONAL DE

DEPARTAMENTO g

INGENIERIA
DE DEPARTAMENTO | reccion| DEPARTAMENTO GENIER DIRECCION DEPARTAMENTO DE
PROVEEDURIAY PRESUPUESTO DE CONTABILIDAD FISCALIZACION INTERNA
COMPRAS

—e - ® -

DESCRIPCION DEL PROCESO

RECIBE DE LA DIRECCION NACIONAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS EL EXPEDIENTE.
CONFECCIONA EL BORRADOR DE CONTRATO Y
PLIEGO DE CARGOS. CREA EL EXPEDIENTE.

REMVISA EL EXPEDIENTE DE CONTRATACION.

REALIZA EL EXAMEN DE CONTOL PREMIO Y
. REFRENDA EL CONTRATO SEGUN DELEGACION
EMITE OPINION JURIDICA AL BORRADOR DE CONTRATC] ESTABLECIDA

Y EL PLIEGO DE CARGOS.

REALIZA REGISTRO Y GENERA LA SOLICITUD DE
CONTRATO E IMPRIME.

REALIZA EL PROCESO DE ADQUISICION SEGUN
NORMATIVA VIGENTE. COMPLETA EL CONTRATO.
COMUNICA AL REPRESENTANTE LEGAL DE LA
EMPRESA ADJUDICADA, FIRMA Y ENTREGA LOS
DOCUMENTOS SUSTENTADORES.

VALIDA EL FORMULARIO DE SOLICITUD DE
CONTRATO Y FIRMA.

VERIFICA Y AUTORIZA LA SOLICITUD DE CONTRATO

REALIZA LOS REGISTROS PRESUPUESTARIOS DIGITAL Y FIRMA LA SOLIGITUD DE CONTRATO.

CORRESPONDIENTES (BLOQUEO O RESERVA PARTIDA
PRESUPUESTARIA).

VALIDA EL FORMULARIO DE SOLICITUD DE CONTRATO

Y FIRMA.
REALIZA LOS REGISTROS (COMPROMISO) ¥ GENERA

FORMULARIO DE DATOS DEL CONTRATO.

REVISA LAS AUTORIZACIONES EN EL EXPEDIENTE.
GENERA COPIA DEL CONTRATO, DIGITALIZA Y ENVIA
POR CORREQO ELECTRONICO A LA DIRECCION
NACIONAL SOLICITANTE Y AL PROVEEDOR.

EL CONTRATO ORIGINAL SE ENVIA PARA SU
REALIZA EL EXAMEN DE CONTROL PREVIO. CUSTODIA AL DEPARTAMENTO DE
CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO DE LA DIRECCION
NACIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

'S

REVISA Y COLOCA VISTO BUENO EN EL CONTRATO.

ONOXOXONOIOKC,

OIOIONOOIONO;
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Formulario Num.1

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA Y COMPRAS
REQUISICION DE BIENES, SERVICIOS y/u OBRAS

DiA MES ANO Ne:

[ oroen DE comprA [ menes

[JcontraTo [ servicros

1 osras

DIRECCION NACIONAL SOLICITANTE:

DEPARTAMENTO:

OBJETO DE LA CONTRATACION:

CODIGO DE PRECIOS ESTIMADOS

RENGLON CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION ALMACEN
Unitario Subtotal ITBMS TOTAL
TOTAL B/ -

Elaborado por: Verificado por:

Nombre y Firma del Servidor Publico Responsable Nombre y Firma del Jefe de Departamento
Aprobado por:
Nombre y Firma del Director / Subdirector Nacional Solicitante
. PARA USO DEL DEPARTAMENTO DE
PARA USO DE ALMACEN PRESUPUESTO PARA USO DEL DEPARTAMENTO DE COMPRAS
Partida Presupuestari: Monto:

B/, -

B/ -

B/, =

(Numero de expediente
generado por ISTMO:

Verificado:
COLOCAR SELLO DE "NO EXISTENCIA", Nombre y Firma
INOMBRE, FECHA Y FIRMA. Jefe del Departamento

Fecha

Nombre y Firma

DIRECTOR NACIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Gaceta Oficial Digital
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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA Y COMPRAS

FORMULARIO DE MOVIMIENTO DEL. EXPEDIENTE

Formulario Num.2

T

SCAFID:

ORDEN DE COMPRA / BORRADOR
DE CONTRATO:

DESCRIPCION:

[

DIRECCION NACTONAL SOLICITANTE

1. LA ORDEN DE COMPRA / BORRADOR DE CONTRATO TIENE LAS SIGUEENTES OBSERVA CIONES:

2. LA ORDEN DE COMPRA / BORRADOR DE CONTRATO SE AJUSTA A LOS REQUISITOS EXIGIDOS:

Nombre, firma y fecha del responsable
CONTRATISTA:

SCAFID:
ORDEN DE COMPRA / CONTRATO:
DESCRIPCION;

DIRECCION NACTONAL DE ADMINISTRACIONY FINANZAS
1. LA ORDEN DE COMPRA / EL CONTRATO TIENE LA S SIGUIENTES OBSERVACIONES

|
2. LA ORDEN DE COMPRA / EL. CONTRATO SEAJUSTA A LOS REQUISITOS EXIGIDOS:

Nombre, firma y fecha del responsable
[

DEPARTAMENT O DE PRESUPUES 1O

1. LA ORDEN DE COMPRA / EL CONTRATO TIENE LAS SIGUIENTES OBSERVACIONES:

|
2. LA ORDEN DE COMPRA / EL CONTRATO SEAJUSTA A LOS REQUISITOS EXIGIDOS:

Nombre, firma y fecha del responsable
[

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
1. LA ORDEN DE COMPRA / EL CONTRATO TIENE LAS SIGUIENTES RAZONES:

]
2. LA ORDEN DE COMPRA / EL CONTRATO SEAJUSTA A LOS REQUISITOS EXIGIDOS:

Nombre, firma y fecha del responsable
[

DIRECCION NACIONAL BE ASESORIA JURIDICA
1. EL CONTRATO SE OBJETA POR LAS SIGUIENTES RAZONES:

2. EL CONTRATO SEAJUSTA A LOS REQUISITOS EXIGIDOS:

L

Nombre, firma y fecha del responsable

A
1. LA ORDEN DE COMPRA / EL CONTRATO SE OBJETA POR LAS SIGUIENTES OBSERVACIONES:

2. LA ORDEN DE COMPRA / EL. CONTRATO SEAJUSTA A LOS REQUISITOS EXIGIDOS:

Nombre, firma y fecha del responsable
DI ION NA ALIZACI

L /DEPARTAM Fl
1. LA ORDEN DE COMPRA / BL. CONTRATO SE OBJETA POR LAS SIGUIENTES OBSERVA CIONES:

CALIZACION INTERNA

2. LA ORDEN DE COMPRA / EL CONTRATO SEAJUSTA A LOS REQUISITOS EXIGIDOS:

Nonmbre, firma y fecha del responsable

Gaceta Oficial Digital
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PARAUSO OFICIAL

RESOLUCION NUMERO 471-2026-DNMySC

(de 12 de marzo de 2026) %
Porfacual se aprueba el “Manual de Procedimientos para la Solicitud y Contratacion de
Bienes y/o Servicios a Través de Orden de Compra al Crédito o Contrato” de la Contraloria

General de la Reptblica.

PR

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucion Politica de la Reptblica de Panama
le otorga a la Contraloria General de la Republica, la funcién de “Fiscalizar y regular,
mediante el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes
publicos, a fin de que se realicen con correccion, segun lo establecido en la Ley”. Dicha
funcidén esta desarrollada en la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta
la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica, dispone que la Contraloria General
de la Republica, dictard reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la
actuacion de las personas que manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que
establezcan las normas legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos,
resoluciones y demas actos administrativos reglamentarios o aquellos.que contengan
normas de efecto general, solo seran aplicables desde su promulgacion en la Gaceta
Oficial, salvo que el instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha
posterior.

Que el Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, en su Articulo
Segundo, aprobé el Manual de Organizacion y Funciones de la Direccion Nacional de
Métodos y Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General de la Reptiblica y en el
mismo se establece que le corresponde a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y Bienes Plblicos,
regular todos los actos de uso y manejo de fondos y bienes plblicos, a nivel nacional,
mediante herramientas de instruccion (manuales, instructivos, guias, circulares y otros), a
fin de darle cumplimiento a las normas establecidas.

Que mediante Memorando Nim.1612-2025 ADM de 24 de febrero de 2025, la Direccion
Nacional de Administracion y Finanzas de la Contraloria General de la Republica, solicité
retomar la evaluacion de los manuales que se mantienen en estatus de borrador.

Que el “Manual de Procedimientos para la Solicitud y Contratacién de Bienes y/o Servicios
a Través de Orden de Compra al Crédito o Contrato” de la Contraloria General de la
Republica, fue revisado, consultado y discutido por los responsables de cada una de las
unidades administrativas involucradas en el proceso y cumple con los requisitos legales
para su aprobacion.

Por lo tanto,
RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar el “Manual de Procedimientos para la Solicitud y Contratacion de

Bienes y/o Servicios a Través de Orden de Compra al Crédito o Contrato” de la Contraloria
General de la Republica.
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Pagina Numero 2
Resolucion Numero 471-2026-DNMySC
de 12 de marzo de 2026

PARA uaQ OFICIAL

SEGUNDO: Este documento aplica a todas las unidades administrativas de la Contraloria
General de la Republica, que intervienen en el manejo de los procedimientos descritos en
el manual.

TERCERO: Esta resolucion rige a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial Digital.
FUNDAMENTO LEGAL: Constitucion Politica de la Republica de Panama; Ley 32 de 8 de

noviembre de 1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de
19 de octubre de 2018.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Contralor General

IS @5

VENTURA E VEGA
Secretario General

Contraloria General de fa Republica
De:p%ho SLpenor

COPIA AUTENTICADA DE SU ORIGINAL
23R U

de

SE:"‘:T/\FIA GENERAL
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Republica de Panama
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
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vi

INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica, a través de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad, Departamento de Regulacion de Fondos y Bienes Publicos, en coordinacion con
la Direccién Nacional de Administracion y Finanzas, ha desarrollado el documento denominado
“Manual de Procedimientos para la Solicitud y Contratacion de Bienes y/o Servicios a través de
Orden de Compra al Crédito o Contrato”, que contiene el detalle de las actividades que en ella se
ejecutan con el proposito de establecer mecanismos de control en estas acciones de negociacion.

El presente documento define las diferentes operaciones que lo componen y desarrolla los
controles internos, con la finalidad de propiciar un alto nivel de comprension sobre las
responsabilidades y acciones operativas de cada uno de los actores involucrados en el mismo.

Por cual, consta de tres capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetivo del Documento,
Base Legal y Ambito de Aplicacion; Capitulo II, establecen las Medidas de Control; Capitulo III, se
desarrollan los Procedimientos con sus respectivos Mapas del Proceso; y por ultimo, el Régimen de
Formularios.

No obstante, de ser necesario actualizar este documento por los cambios en las leyes, normas,
organizacion u otras condiciones, estamos anuentes a considerar sus comentarios y observaciones,
los que deben ser remitidos a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la
Contraloria General de la Reptblica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccidn Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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I. GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Establecer las medidas de control interno y procedimientos para la oportuna solicitud y
contratacion de bienes y/o servicios a través de Orden de Compra al Crédito o Contrato en la
Contraloria General de la Republica, en adelante CGR.

B. Base Legal

1.

2.

10.

Constitucion Politica de la Republica de Panama.

Codigo Fiscal de la Republica de Panama.

Ley de Presupuesto General del Estado, vigente.

Ley 32 de 8 de noviembre de 1984. Por la cual se adopta la Ley Organica de la

Contraloria General de la Republica. Publicada en la Gaceta Oficial N° 20,188 de 20 de
noviembre de 1984.

. TEXTO UNICO de la Ley 22 de 27 de junio de 2006. Que regula la contratacién publica,

ordenado por la Ley 153 de 2020. Publicado en la Gaceta Oficial Digital NO.29107-A de
7 de septiembre de 2020 y sus modificaciones.

Decreto Ejecutivo No.439 de 10 de septiembre de 2020. Que reglamenta la Ley 22 de
2006, que regula la contratacion publica, modificado por Decreto Ejecutivo No.34 de 24
de agosto de 2022. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N° 29112 de 14 de septiembre
de 2020 y Gaceta Oficial Digital No.29607-A de 25 de agosto de 2022, respectivamente.

Decreto N° 234 de 22 de diciembre de 1997. “Por el cual se adoptan las Normas de
Contabilidad Gubernamental”. Publicado en la Gaceta Oficial N°23,451 de 2 de enero de
1998.

Decreto N° 214-DGA de 8 de octubre de 1999. Por el cual se emiten las Normas de
Control Interno Gubernamental para la Reptblica de Panama. Publicada en la Gaceta
Oficial N°23,916 de 26 de octubre de 1999, N°23,946 de 14 de diciembre de 1999 y
N° 24,380 de 4 de septiembre de 2001.

Decreto Num.220-2014-DMySC de 25 de julio de 2014. “Por el cual se adoptan las
Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico en la Republica de Panama”.
Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.27646 de 20 de octubre de 2014.

Decreto Ntim.01-2017-DNMySC de 3 de enero de 2017. “Por el cual se aprueba el
Manual General de Contabilidad Gubernamental basado en las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Publico (NICSP) - Version I1.”. Publicado en la Gaceta Oficial
Digital No.28198-A de 17 de enero de 2017.
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11. Decreto Nimero 84-2019-DNMySC de 6 de noviembre de 2019. Por el cual se aprueba la
Presentacion de los Manuales de Procedimientos, Orientados a Regular el Uso y Manejo
de los Fondos y Bienes Ptiblicos por la Contraloria General de la Republica. Publicado en
la Gaceta Oficial Digital N0.28913-A de 03 de diciembre de 2019.

12. RESOLUCION NUMERO 96-2023-DNMySC de 24 de enero de 2023. Por la cual se
eleva a Nivel de Departamento, la Seccién de Almacén de la Direccién Nacional de
Administracién y Finanzas de la Contraloria General de la Republica, se modifica su
Estructura Organizativa y se actualiza el Manual de Organizacién y Funciones de la
Contraloria General de la Repiblica. Publicada en Gaceta Oficial Digital N°.30010-A de
15 de enero de 2024.

13. RESOLUCION NUMERO 2722-2023-DNMySC de 15 de septiembre de 2023. Por la
cual de Reestructura Organizacionalmente la Direccién Nacional de Asesoria Juridica de
la Contraloria General de la Repiblica y se actualiza su Manual de Organizacién y
Funciones.

14. Resolucién No. 73-DNFG de 3 de enero de 2025. “Por la cual se efectda delegacién de
refrendo al Director Nacional de Fiscalizacién General de la Contraloria General de la
Republica”. Publicado en Gaceta Oficial Digital No. 30192-B de 7 de enero de 2025.

15. RESOLUCION No.1703-DNFG de 19 de mayo de 2025. “Por el cual se dejan sin efecto
delegaciones de refrendo vigentes y se aprueban las delegaciones de refrendo que
ejercerdn servidores de la Direccién Nacional de Fiscalizacién General de la Contraloria
General de la Repiiblica, sobre los actos de manejo de las entidades del Estado y se dicta
otras disposiciones”. Publicada en Gaceta Oficial Digital No.30286 de 26 de mayo de
2025 y sus modificaciones.

16. Resolucion Nim.752-DNAF de 1 de agosto de 2025, “Por la cual se efectdan
delegaciones de funciones y firma de servidores publicos de la Contraloria General de la
Republica”. Publicada en la Gaceta Oficial Digital Nim.30350 de 25 de agosto de 2025 y
sus modificaciones.

17. Resolucién Niuim.1858-2025-DNMySC de 2 de junio de 2025, modificada por la
RESOLUCION NUMERO 2159-2025-DNMySC de 27 de junio de 2025. Por la cual se
trasladan las funciones de la Direccién Nacional del Servicio Exterior, Incentivos Fiscales
y Comercial a la Direccién Nacional de Fiscalizacidon General y se modifica la Estructura
Organizativa de la Direccién Nacional de Fiscalizacién General de la Contraloria General
de la Repiiblica. Publicadas en la Gaceta Oficial Digital Nim.30307 de 24 de junio de
2025 y Nim.30316 de 07 de julio de 2025 respectivamente.

18. RESOLUCION No. 2135-DNFG de 27 de junio de 2025. Por la cual se efectdan
delegaciones de funciones y firma de servidores publicos de la Contraloria General de la
Republica. Publicada en la Gaceta Oficial Digital No.30322 de 15 de julio de 2025.
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19. RESOLUCION NUMERO 2467-2025-DNMySC (de 29 de julio de 2025). “Por la cual se
actualiza el Flujo de los Documentos de Afectacion Fiscal, Presentados para Refrendo en
el Edificio Sede de la Contraloria General, y se genera el Registro 1.08”. Publicada en
Gaceta Oficial Digital No. 30346-A de 19 de agosto de 2025.

20. RESOLUCION NUMERO 213-2026-DNMySC de 26 de enero de 2026. Por la cual se
modifica la Estructura Organizativa de la Direccién Nacional de Administracién y
Finanzas de la Contraloria General de la Repiiblica y se actualiza su Manual de
Organizacién y Funciones. Publicada en la Gaceta Oficial Digital No.30478 de 9 de
marzo de 2026.

C. Ambito de Aplicacién

Aplica a todas las unidades administrativas de la CGR, que intervienen en el manejo de los
procedimientos para la solicitud y contratacién de bienes y/o servicios a través de Orden de
Compra al Crédito o Contrato.
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II. MEDIDAS DE CONTROL

A. Generales

. El Despacho Superior, por medio de la Direccion Nacional de Administraciéon y

Finanzas, en adelante DNAF, es responsable de velar por el establecimiento, desarrollo,
revision y actualizacion del presente documento.

. La Direccion Nacional de Auditoria Interna de CGR es responsable de asesorar el

cumplimiento de lo establecido en el presente manual y recomendar las medidas
correctivas en caso de incumplimiento.

. La Direccion Nacional de Auditoria General de la CGR es responsable de realizar las

acciones de control posterior sobre los actos de manejo de fondos y otros bienes
publicos.

. Las unidades administrativas involucradas en la contratacién de bienes y/o servicios, son

responsables de la anulacion cuando corresponda de los documentos o formularios
incorrectos, archivindose el original y las copias respectivas como evidencia de su
anulacion.

. La aplicacion de este manual de procedimientos no exime a la CGR del cumplimiento de

cualquier otra disposicion o regulacion vigente o que entre en vigencia con posterioridad
a su implementacién y que esté relacionada con la adquisicion de bienes y/o servicios.

B. Especificas

1.

Gaceta Oficial Digital

La direccién nacional solicitante o la Subdireccidn Nacional de Infraestructura y
Mantenimiento de la CGR, es responsable de realizar sus requerimientos de bienes y/o
servicios a través del formulario de Requisicion (Formulario Num.1).

. La direccion nacional solicitante o la Subdireccion Nacional de Infraestructura y

Mantenimiento de la CGR es responsable de realizar las especificaciones técnicas que
requiera para bienes y/o servicios.

. El Departamento de Proveeduria y Compras de la DNAF es responsable de realizar los

procedimientos de contratacién de bienes y/o servicios segin lo indique la normativa
vigente en la materia.

El Departamento de Proveeduria y Compras de la DNAF es responsable de verificar que
el proponente presente los siguientes documentos sustentadores para la contratacion de
bienes y/o servicios:

+ Paz y Salvo de la Direccion General de Ingresos vigente;
» Paz y Salvo de la Caja de Seguro Social vigente;
» Copia de cédula del representante legal;
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» Copia del Certificado de Registro Publico vigente;

* Aviso de Operaciones vigente;

» Pacto de Integridad;

* Declaracion de no Incapacidad Legal para Contratar;

* Declaracion Jurada de Medida de Retorsion;

* Propuesta actualizada (en caso de Adenda);

» Nota de Garantia, en caso de no requerirse la fianza de cumplimiento;

» Cualquier otra documentacién requerida para la formalizacion del Contrato u
orden de compra segun la normativa vigente.

. La Direccion Nacional de Asesoria Juridica verifica que el borrador de contrato se pacte

con las especificaciones indicadas en la normativa vigente, antes de publicarlo en el
sistema electronico de Contrataciones Publicas “PanamaCompra”.

. El Departamento de Presupuesto de la DNAF es responsable de garantizar que la

contratacion para bienes y/o servicios cuente con el saldo en la partida presupuestaria
que haga frente al gasto.

. El Departamento de Presupuesto de la DNAF es responsable de enviar a los

departamentos de servicios administrativos de la CGR, un informe mensual del saldo de
la partida presupuestaria para la contratacion de bienes y/o servicios.

. El Departamento de Contabilidad de la DNAF, es responsable de mantener actualizados

los registros contables en el sistema ISTMO.

. Las unidades administrativas que participan en la solicitud y contratacion de bienes y/o

servicios, son responsables de registrar en el Sistema de Seguimiento, Control, Acceso y
Fiscalizacion de Documentos, en adelante SCAFID, todos los pasos para verificar su
recorrido dentro de la Contraloria General de la Republica.
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II.  PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento para la Solicitud de Utiles de Oficina y Aseo

Gaceta Oficial Digital

Contraloria General de la Republica

Direccion Nacional de Administracion y Finanzas
Subdireccion Nacional del Administracion y Finanzas
Departamento de Proveeduria y Compras

. Seccion de Almacén

Completa la Requisicion (Formulario Num.1) con las especificaciones técnicas. Coloca
nombre y firma del servidor publico responsable; nombre y firma de “verificado” del
jefe del Departamento y nombre y firma del director/subdirector en la Requisicién
(Formulario Num.1).

Envia al Departamento de Presupuesto la Requisicion (Formulario Num.1l) y las
especificaciones técnicas.

. Departamento de Presupuesto

Recibe y revisa la Requisicion (Formulario Num.1) y las especificaciones técnicas del
bien.

Ingresa al sistema ISTMO y verifica el saldo de la partida presupuestaria, realiza registro
preliminar con el monto estimado. Genera el nimero de expediente y la Certificacion de
Partida Presupuestaria.

Coloca en la Requisicion (Formulario Num.1) la partida presupuestaria, el monto, el
nimero de expediente generado en el sistema ISTMO, el sello, el nombre y firma del
jefe de Departamento.

Envia a la Direccion la Requisicion (Formulario Num.1), las especificaciones técnicas
del bien y la Certificacion de Partida Presupuestaria.

. Direccién

Recibe y revisa la Requisicion (Formulario Num.1), las especificaciones técnicas del
bien y la Certificacion de Partida Presupuestaria.

Autoriza la Requisicion (Formulario Num.1) y las especificaciones técnicas del bien.
Nota: En aquellos casos donde la solicitud de contratacién sea mayor

a la delegacion establecida, deben contar con la previa
autorizacion del contralor general.
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Envia al Departamento de Proveeduria y Compras la Requisicién (Formulario Num.1),
las especificaciones técnicas del bien y la Certificacion de Partida Presupuestaria para
continuar con su tramite.

Gaceta Oficial Digital
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE UTILES DE OFICINAY ASEO

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACIONY FINANZAS

SUBDIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACIONY FINANZAS

DEPARTAMENTODE
PROVEEDURIA Y COMPRAS DIRECCION
DEPARTAMENTODE
PRESUPUESTO
SECCION DE ALMACEN

O——O—@

DESCRIPCION DEL PROCESO

COMPLETA LA REQUISICION Y LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA
CONTRATACION DEL BIEN. FIRMA EL JEFE DE DEPARTAMENTO.

REVISA LAREQUISICION.

VERIFICA SALDO DE LA PARTIDA PRESUPUESTARIA Y REALIZA PRELIMINAR
CON EL MONTO ESTIMADO. )
COMPLETALOS DATOSEN LA REQUISICIONY FIRMA.

ONS,

REVISAY AUTORIZA LA REQUISICION. .
ENVIA AL DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA Y COMPRAS EL EXPEDIENTE
PARA CONTINUAR SU TRAMITE.

©
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B. Procedimiento para la Solicitud de Bienes y/o Servicios

Contraloria General de la Republica

. Direccion Nacional Solicitante

Completa la Requisicién (Formulario Nim.1) y las especificaciones técnicas del bien
y/o servicio. Firma el jefe del departamento solicitante y el director.

Nota: En aquellos casos donde la solicitud de contratacion sea mayor
a la delegacion establecida, debe contar con la previa

autorizacién del contralor general.

Envia a la Direccién Nacional de Administracion y Finanzas la Requisicion (Formulario
Num.1) y las especificaciones técnicas del bien y/o servicio.

Direccion Nacional de Administracion y Finanzas

. Direccion

Recibe y revisa la Requisicion (Formulario Num.1) y las especificaciones técnicas del
bien y/o servicio.

Autoriza la Requisicion (Formulario Num.1) y las especificaciones técnicas del bien y/o
servicio.

Nota: segun sea el caso del bien y/o servicio la Subdireccién Nacional de
Infraestructura y Mantenimiento, serd responsable de realizar las

especificaciones técnicas.

Envia al Departamento de Presupuesto la Requisicién (Formulario Num.1l) y
especificaciones técnicas del bien y/o servicio.

Subdireccion Nacional de Administracion y Finanzas

. Departamento de Presupuesto

Recibe y revisa la Requisicion (Formulario Num.1) y las especificaciones técnicas del
bien y/o servicio.

Ingresa al sistema ISTMO y verifica el saldo de la partida presupuestaria, realiza registro
preliminar con el monto estimado. Genera el nimero de expediente y la Certificacion de
Partida Presupuestaria.

Coloca en la Requisicién (Formulario Ntm.1) la partida presupuestaria, el monto, el
nimero de expediente generado en el sistema ISTMO, el sello, el nombre y firma del
jefe del departamento.

Gaceta Oficial Digital
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Envia al Departamento de Proveeduria y Compras la Requisicion (Formulario Nim.1),
las especificaciones técnicas del bien y/o servicio y la Certificacion de Partida
Presupuestaria para continuar con su tramite.
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Mapa de Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE BIENES Y/O SERVICIOS

CONTRALORIA GENERALDE LA REPUBLICA

DIRECCION NAGIONAL DE ADMINISTRACIONY

FINANZAS
DIRECCION SUBDIRECGIONNACIONAL DE
NACIONAL ADMINISTRACIONY FINANZAS
SOLICITANTE DIRECCION
DEPARTAMENTODE
PRESUPUESTO
® O ®

DESCRIPCIONDEL PROCESO

OIS,

REVISALA

©

ENVIA AL

REQUISICION.

COMPLETA LA REQUISIGION Y LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL
BIEN Y/Q SERVICIO. FIRMAEL JEFEY DIRECTOR.

AUTORIZA LA REQUISICIONY ESPECIFICACIONES TECNICAS

VERIFICA SALDO DE LA PARTIDA PRESUPUESTARIA Y REALIZA
PRELIMINAR CONEL MONTO ESTIMADO. |
COMPLETALOS DATOS EN LA REQUISICIONY FIRMA,

DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA Y COMPRAS EL

EXPEDIENTE PARA CONTINUAR SU TRAMITE.
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C. Procedimiento para la Contratacién de Bienes y/o Servicios a través de Orden de Compra
al Crédito

Gaceta Oficial Digital

Contraloria General de la Repiiblica
Direccién Nacional de Administracién y Finanzas
Subdireccion Nacional de Administracién y Finanzas

. Departamento de Proveeduria y Compras

Recibe del Departamento de Presupuesto de la DNAF la Requisicién (Formulario
Nim.1), las especificaciones técnicas del bien y/o servicio y la Certificacién de Partida
Presupuestaria.

Ingresa al sistema “PanamaCompra” y realiza el trdmite de compras segin la Ley de
Contrataciones Publicas vigente.  Imprime las cotizaciones y los documentos
sustentadores.

Crea el expediente con la Requisicién (Formulario Niim.1), las especificaciones técnicas
del bien y/o servicio, la Certificacién de Partida Presupuestaria, las cotizaciones y los
documentos sustentadores.

Folia el expediente.

Nota: Envia a la unidad administrativa responsable las cotizaciones
para su evaluacioén y seleccién de proveedor.

Completa Formulario de Movimiento del Expediente (Formulario Nim.2) y coloca en la
portada del expediente.

Envia al Departamento de Presupuesto el expediente con el Formulario de Movimiento
del Expediente (Formulario Nim.2).

. Departamento de Presupuesto

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Nim.2).

Ingresa en el sistema ISTMO y verifica la Certificacion de Partida Presupuestaria,
realiza los registros presupuestarios correspondientes (bloqueo de partida
presupuestaria), el jefe autoriza en el sistema ISTMO.

Anota en la Requisicién (Formulario Ndm.1) el ndmero de expediente generado en el
sistema ISTMO (bloqueo de partida presupuestaria).

Envia al Departamento de Proveeduria y Compras el expediente con el Formulario de
Movimiento del Expediente (Formulario Niim.2).

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69DE8116CEE70
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Departamento de Proveedurfa y Compras

Recibe el expediente y revisa que la Requisicién (Formulario Nim.1) y la Certificacién
de Partida Presupuestaria cuenten con nimero de partida presupuestaria, monto y las
firmas correspondientes. Firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Ndm.2).

Ingresa al sistema “PanamaCompra” y realiza el proceso de adjudicacién segiin Ley de
Contrataciones Pudblicas vigente.

Ingresa en el sistema ISTMO y accede al niimero de expediente generado (bloqueo de
partida presupuestaria), y realiza los siguientes registros:

* Registra datos que genera el Pre Compromiso Presupuestario, verifica y aprueba.
* Registra datos que genera Comprometido Presupuestario, verifica y aprueba.

Ingresa en el sistema ISTMO y genera la Orden de Compra al Crédito, guarda en el
expediente.

Envia al Departamento de Presupuesto el expediente con el Formulario de Movimiento
del Expediente (Formulario Nim.2).

Departamento de Presupuesto

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Ntim.2).

Ingresa al sistema ISTMO y valida contra la Orden de Compra al Crédito.
Coloca sello y firma el jefe en la Orden de Compra al Crédito.

Envia al Departamento de Contabilidad el expediente con el Formulario de Movimiento
del Expediente (Formulario Nim.2).

Departamento de Contabilidad

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Nim.2).

Ingresa al sistema ISTMO y valida los registros contables correspondientes.
Coloca sello y firma el jefe en la Orden de Compra al Crédito.

Envia a la Direccion el expediente con el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario NGm.2).

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69DE8116CEE70
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6. Direccion

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Ndm.2).

Firma de autorizado la Orden de Compra al Crédito.

Nota: En aquellos casos donde la contratacién sea mayor a la
delegacion establecida, debe contar con la autorizacién del
contralor general y cumplir con el control previo de la
Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
que establece el “Flujo de los Documentos de Afectacién
Fiscal, Presentados para Refrendo”.

Envia al Departamento de Fiscalizacién Interna de la Direccién Nacional de
Fiscalizacién General el expediente con el Formulario de Movimiento del Expediente

(Formulario Nim.2).

Direccién Nacional de Fiscalizacién General

. Departamento de Fiscalizacién Interna

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Niim.2).

Realiza el examen de control previo de fiscalizacién. Coloca sello de verificado y se
refrenda la orden de compra por el refrendario. Aquellos casos que el monto sea superior
a la delegacion establecida se remite a la Direccidn.

Nota: En aquellos casos donde el expediente requiera subsanacién,
se devuelve para su debida correccién a las unidades
administrativas responsables.

Envia al Departamento de Proveeduria y Compras de la Direccién Nacional de
Administracién y Finanzas el expediente con el Formulario de Movimiento del
Expediente (Formulario Nim.2).

Direccién Nacional de Administracion y Finanzas
Subdireccién Nacional de Administracién y Finanzas

. Departamento de Proveeduria y Compras

Recibe y revisa el expediente.

Ingresa al sistema “PanamaCompra”, publica Orden de Compra al Crédito. Genera copia
de la Orden de Compra al Crédito y envia por correo electrénico institucional a la
direccion nacional solicitante y a la Seccién de Almacén. Entrega el original al
proveedor, guarda copia en el expediente y archiva.

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69DE8116CEE70
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

59



No. 30503

Gaceta Oficial Digital, martes 14 de abril de 2026
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PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACIONDE BIENES Y/O SERVICIOS A TRAVES DEORDEN DE
COMPRAAL CREDITO

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE

DIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACIONY FINANZAS FISCALIZACION GENERAL

SUBDIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS
DEPARTAMENTODE
DEPARTAMENTO | e oA RTAMENTO | DEPARTAMENTO DIRECCION FISCALIZACION
PROVgEEDURiA DE DE INTERNA
¥ eolEREs PRESUPUESTO | CONTABILIDAD

|
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DESCRIPCIONDEL PROCESO

©

O O ©

RECIBE DEL DEPARTAMENTO DE
PRESUPUESTCO DE LA DIREGCIGON NACIONAL AUTORIZA. LA ORDEN DE COMPRA AL
DE ADMINISTRACION Y FINANZAS LA CREDITO.

REQUISICION, ESPECIFICACIONES TECNICAS
Y CERTIFICACION PRESUPUESTARIA.
REALIZA EL PROCESO DE ADQUISICION

SEGUN NORMATIVAVIGENTE. REALIZA EL EXAMEN DE CONTROL

PREVIC EN ATENCION A LA DELEGACION
ESTABLECIDA.

REALIZALOS REGISTROS REFRENDA LA ORDEN DE COMPRA AL

PRESUPUESTARIOS CORRESPONDIENTES CREDITO SEGUN DELEGACION
(BLOQUEO O RESERVA PARTIDA ESTABLECIDA.
PRESUPUESTARIA).

REALIZACOMPROMETIDO.

GENERA ORDEN DE COMPRA AL CREDITO. PUBLICA EN EL PORTAL DE
PANAMACOMPRA LA ORDEN DE COMPRA

AL CREDITO.
GENERA COPIA DE LA ORDEN DE COMPRA

VALIDA LA ORDEN DE COMPRA AL CREDITO, AL CREDITO Y ENVIA POR CORREO
SELLAY FIRMA LA ORDEN DE COMPRA. ELECTRONICO A LA DIRECCION NACIONAL
SOLICITANTE Y A LA SECCION DE
ALMACEN.

REALIZA LOS REGISTRO GCONTABLES U = Eimat P | ERONEECOR
CORRESPONDIENTES, :

SELLA Y FIRMA LA ORDEN DE COMPRA AL
CREDITO.
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D. Procedimiento para la Contratacién de Bienes y/o Servicios a través de Contrato

Contraloria General de la Repiblica

Direccién Nacional de Administracién y Finanzas

Subdireccién Nacional de Administracién y Finanzas
1. Departamento de Proveeduria y Compras

Recibe del Departamento de Presupuesto de la DNAF la Requisicién (Formulario
Nim.1) para la solicitud de contratacién con la autorizacién, las especificaciones
técnicas del bien y/o servicio y la Certificacidn de Partida Presupuestaria.

Confecciona el borrador de contrato y el pliego de cargos segun las especificaciones
técnicas solicitadas.

Ingresa al sistema “PanamaCompra” y realiza el trdmite de compras segdn la Ley de

Contrataciones Publicas vigente.  Imprime las cotizaciones y los documentos
sustentadores.

Crea el expediente con la Requisicién (Formulario Nim.1), las especificaciones técnicas
del bien y/o servicio, la Certificacién de Partida Presupuestaria, el borrador de contrato,

pliego de cargos, las cotizaciones y los documentos sustentadores.

Folia el expediente.

Nota: Envia a la unidad administrativa responsable el acta de revisién con el
pliego de cargo para su evaluacion.

Completa Formulario de Movimiento de] Expediente (Formulario Nim.2) y coloca en la
portada del expediente.

Envia a la Direccién Nacional de Asesorfa Juridica el expediente con el Formulario de
Movimiento del Expediente (Formulario Nim.2).

Direccién Nacional de Asesorfa Juridica
2. Direccién

Recibe y revisa el expediente.
Emite opinién juridica del borrador de contrato y el pliego de cargos.
Nota: En aquellos casos donde el expediente requiera subsanacidn,

se devuelve para su debida correccién a las unidades
administrativas responsables.

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69DE8116CEE70
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Envia al Departamento de Proveeduria y Compras de la DNAF el expediente con el
Formulario de Movimiento del Expediente (Formulario Nim.?2).

Direccion Nacional de Administracién y Finanzas
Subdireccién Nacional de Administracién y Finanzas

. Departamento de Proveeduria y Compras

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Ndim.2).

Ingresa al sistema “PanamaCompra” y realiza el proceso de adquisicion segiin Ley de
Contrataciones Pdblicas vigente.

Completa la informacion del contrato. Contacta al proveedor para la firma del contrato y
para la actualizacién y entrega de los documentos sustentadores segin la Ley de
Contrataciones Priblicas vigente. Guarda los documentos sustentadores actualizados en
el expediente.

Envia al Departamento de Presupuesto el expediente con el Formulario de Movimiento
del Expediente (Formulario Nim.2).

. Departamento de Presupuesto

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Nim.2).

Ingresa en el sistema ISTMO y verifica la Certificacién de Partida Presupuestaria,
realiza los registros presupuestarios correspondientes (bloqueo de partida
presupuestaria), el jefe autoriza en el sistema ISTMO.

Anota en la Requisicién (Formulario Ntim.1) el nimero de expediente generado en el
sistema ISTMO (bloqueo de partida presupuestaria).

Envia al Departamento de Proveeduria y Compras el expediente con el Formulario de
Movimiento del Expediente (Formulario Ndm.2).

. Departamento de Proveeduria y Compras

Recibe el expediente y revisa que la Requisicién (Formulario Ndm.1) y la Certificacién
de Partida Presupuestaria cuenten con nimero de partida presupuestaria, monto y las
firmas correspondientes. Firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Nim.2).

Ingresa en el sistema ISTMO y accede al nimero de expediente generado (bloqueo de
partida presupuestaria) y realiza los siguientes registros:

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69DE8116CEE70
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* Registra datos que genera el Pre Compromiso Presupuestario, verifica y aprueba.
* Registra datos que genera Comprometido Presupuestario, verifica y aprueba.
» Registra Datos del Contrato, verifica y autoriza.

Ingresa en el sistema ISTMO y genera el documento Datos del Contrato, coloca sello y
firma el jefe. Guarda en el expediente.

Envia a la Direccién el expediente con el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Ndm.2).

. Direcci6n

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Nim.2).

Coloca visto bueno al contrato.

Nota: En aquellos casos donde la contratacién sea mayor a la
delegacion establecida, debe contar con la autorizacién del
contralor general y cumplir con el control previo de la Direccién
Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad que establece
el “Flujo de los Documentos de Afectacién Fiscal, Presentados
para Refrendo”.

Envia a la Direccién Nacional de Asesoria Juridica el expediente con el Formulario de
Movimiento del Expediente (Formulario Ndm.2).

Direccién Nacional de Asesoria Juridica

. Direccién

Recibe el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente (Formulario
Nim.2).

Revisa el contrato, se redacta memorando para la firma del Director o Subdirector
Nacional de Asesoria Juridica.

Envia al Departamento de Fiscalizacién Interna de la Direccién Nacional de
Fiscalizacion General el expediente con el Formulario de Movimiento del Expediente

(Formulario Nim.2).

Direccion Nacional de Fiscalizacion General

. Departamento de Fiscalizacién Interna

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Nim.2).

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69DE8116CEE70
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Realiza el examen de control previo de fiscalizacién. Coloca sello de verificado y se
refrenda el contrato por el refrendario. Aquellos casos que el monto sea superior a la
delegacion establecida se remite a la Direcci6n.

Nota: En aquellos casos donde el expediente requiera subsanacidn,
se devuelve para su debida correcciéon a las unidades
administrativas responsables.

Envia al Departamento de Proveeduria y Compras de la Direccién Nacional de
Administracion y Finanzas el expediente con el Formulario de Movimiento del
Expediente (Formulario Nim.2).

Direccién Nacional de Administracién y Finanzas
Subdireccién Nacional de Administracion y Finanzas

. Departamento de Proveeduria y Compras

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Ndm.2).

Ingresa al sistema electrénico “PanamaCompra”, publica el contrato.

Ingresa en el sistema ISTMO, genera la Solicitud de Contrato e imprime. Guarda en el
expediente.

Envia al Departamento de Presupuesto el expediente con el Formulario de Movimiento
del Expediente (Formulario Nim.2).

Departamento de Presupuesto

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Ndm.2).

Ingresa en el sistema ISTMO y coteja contra la Solicitud de Contrato. Coloca sello y
firma en la Solicitud de Contrato.

Envia a la Direccién el expediente con el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Nim.2).

Direccién

Recibe €l expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente (Formulario
Nim.2).

Ingresa en el sistema ISTMO, verifica y autoriza la Solicitud de Contrato.

Firma la Solicitud de Contrato.

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69DE8116CEE70
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Envia al Departamento de Contabilidad el expediente con el Formulario de Movimiento
del Expediente (Formulario Ntim.2).

Subdireccién Nacional de Administracién y Finanzas
Departamento de Contabilidad

Recibe y revisa el expediente, firma el Formulario de Movimiento del Expediente
(Formulario Nim.2).

Ingresa en el sistema ISTMO y coteja contra la Solicitud de Contrato. Coloca sello y
firma la Solicitud de Contrato.

Envia al Departamento de Proveeduria y Compras el expediente con el Formulario de
Movimiento del Expediente (Formulario Nim.2).

Departamento de Proveeduria y Compras
Recibe y revisa que el expediente cuente con las firmas y autorizaciones.

Genera copia del contrato y envia por correo electrénico a la direccién nacional
solicitante y al proveedor. En caso de bienes, envia copia a la Seccién de Almacén.

Envia al Departamento de Correspondencia y Archivos de la Direccién Nacional de
Administracién y Finanzas el contrato original para su custodia.

Gaceta Oficial Digital
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PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS A TRAVES DE CONTRATO

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECGION NACIONAL Nﬁggﬁg{?&z
DIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE ASESORIA
FISCALIZAGION
JURIDICA GENERAL
SUBDIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS DEPARTAMENTO DE
| DEPARTAWEN 2
e TO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DIRECCION DIRECCION F|s‘CAu§,:‘2r0N
DE DE Lk
PROVEEDURIA Y
COIPRAE: PRESUPUESTO CONTABILIDAD
- :

DESCRIPCION DEL PROCESO

RECIBE DEL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO
DE A DIRECCION NACIONAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS EL EXPEDIENTE.
CONFECCIONA EL BORRADOR DE CONTRATO VY
PLIEGO DE CARGOS. CREA EL EXPEDIENTE.

EMITE OPINION JURIDICA EN EL BORRADOR DE
CONTRATOY EL PLIEGO DE CARGOS.

REALIZA EL PROCESQ DE ADQUISICION SEGUN
NORMATIVA VIGENTE. COMPLETA EL
CONTRATO. COMUNICA AL REPRESENTANTE
LEGAL DE LA EMPRESA ADJUDICADA, FIRMA Y
ENTREGALOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES.

REALIZA LOS REGISTROS PRESUPUESTARIOS
CORRESPONDIENTES (BLOQUEO © RESERVA
PARTIDA PRESUPUESTARIA}.

REALIZA LOS REGISTROS (COMPROMISO) Y
GENERA FORMULARIO DE DATOS DEL
CONTRATO.

6 OO

REVISA Y COLOCA VISTC BUENC EN EL
CONTRATO.

REVISA EL CONTRATO, REDACTA
MEMORANDO FiRMA E£L DIRECTOR Y/O
SUBDIRECTOR.

OIONOMONNONONO

REALIZA EL EXAMEN DE CONTROL PREVIO EN ATENCION
A LA DELEGACION ESTABLECIDA.
REFRENDA EL CONTRATO
ESTABLECIDA.

SEGUN DELEGACION

REALIZA REGISTRO Y GENERA LA SOLICITUD DE
CONTRATO E IMPRIME.

VALIDA EL FORMULARIO DE SOLICITUD DE CONTRATO Y
FIRMA,

VERIFICA Y AUTORIZA LA SOLICITUD DE CONTRATO
DIGITAL Y FIRMA LA SOLICITUD DE CONTRATO.

VALIDA Et FORMULARIO DE SOLICITUD DE CONTRATO Y
FIRMA.

REVISA LAS AUTORIZACIONES EN EL EXPEDIENTE
GENERA COPIA DEL CONTRATO, DIGITALIZA Y ENVIA POR
CORREC ELECTRONICO A LA DIRECCION NACIONAL
SOLICITANTE, SECCION DE ALIMACEN Y PROVEEDOR.

EL CONTRATO ORIGINAL SE ENVIA PARA SU CUSTODIA AL
DEPARTAMENTO DE CORRESPONDENCIA ¥ ARCHIVO DE
LA DIRECCION NAGIONAL DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS.

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69DE8116CEE70
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

21

66



No. 30503 Gaceta Oficial Digital, martes 14 de abril de 2026

REGIMEN DE FORMULARIOS

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69DE8116CEE70
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

22

67



No. 30503 Gaceta Oficial Digital, martes 14 de abril de 2026

23

Formulario Ndm.1

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE PROVEEDURTA Y COMPRAS
REQUISICION DE BIENES, SERVICIOS y/u OBRAS
DIA MES ANO Ne:
[[J orvEN DE compra [ prenes
[JcontraTO ] servicios
[ oBras
DIRECCION NACIONAL SOLICITANTE:
DEPARTAMENTO:
OBJETO DE LA CONTRATACION:
PRECIOS ESTIMADOS
RENGLON CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION ?Lﬂigg;
Unitario Subtotal ITBMS TOTAL
TOTAL B/.
Elaborado por: Verificado por:
Nombre y Firma del Servidor Piiblico Responsable Nombre y Firma del Jefe de Departamento
Aprobado por:
Nombre y Firma del Director / Subdirector Nacional Solicitante
PARA USO DEL DEPARTAMENTO DE
PARA USO DE ALMACEN PRESUPUESTO PARA USO DEL DEPARTAMENTO DE COMPRAS
Partida Presupuestaria: Monto:
B/
B/
B/
[Niimero de expediente
generado por ISTMO:
Verificado:
COLOCAR SELLO DE "NO EXISTENCIA", Nombre y Firma Fecha
NOMBRE, FECHA Y FIRMA. Jefe del Depm
Nombre y Firma
DIRECTOR NACIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Gaceta Oficial Digital
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Formulario Ndm.2

SCAFID:
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA Y COMPRAS
FORMULARIO DE MOVIMIENTO DEL. EXPEDIENTE
ORDEN DE COMPRA / BORRADOR
DE CONTRATO:
DESCRIPCION:
[ DIRECCION NACTONAL SOLICTTANTE
1. LA ORDEN DE COMPRA / BORRADOR DE CONTRATO TIENE LAS SIGUIENTES OBSERVACIONES:
2. LA ORDEN DE COMPRA / BORRADOR DE CONTRATO SE AJUSTA A LOS REQUISITOS EXIGIDOS:
Eﬁre, Tlrn‘ay ‘echa del respons?aﬁle
SCAFID:
CONTRATISTA:
ORDEN DE COMPRA / CONTRATO:
DESCRIPCION:
[ DIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

1. LA ORDEN DE COMPRA / . CONTRATO TIENE LAS SIGUIENTES OBSERV ACIONES:

2. LA ORDEN DE COMPRA / E. CONTRATO SE AJUSTA A LOS REQUISITOS EXIGIDOS:

Norrbre, Tirma y fecha del responsable

[ DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

1. LA ORDEN DE COMPRA / . CONTRATO TIENE LAS SIGUIBNTES OBSERV ACIONES:

2. LA ORDEN DE COMPRA / EL. CONTRATO SE AJUSTA A LOS REQUISITOS EXIGIDOS:

Norrbre, hmay ‘echa del Tesponsable

[ — DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

1. LA ORDEN DE COMPRA / EL. CONTRATO TIENE LAS SIGUIBNTES RAZONES:

2. LA ORDEN DE COMPRA / EL CONTRATO SE AJUSTA A LOS REQUISITOS EXIGIDOS:

Nonbre, firma y fecha del responsable

[ — DIRECCIONNACIONAL DE ASESORIA JURIDICA

1. BL CONTRATO SEOBJETA POR LAS SIGUENTES RAZONES:

2. BL CONTRATO SE AJUSTA A LOS REQUISITOS EXIGIDOS:

Nonbre, firma y fecha del responsable

1. LA ORDEN DE COMPRA / H. CONTRATO SE OBJETA POR LAS SIGUIBNTES OBSERVACIONES:

2. LA ORDEN DE COMPRA / H. CONTRATO SE AJUSTA A LOS REQUISITOS EXIGIDOS:

Nommbre, firma y fecha delresponsable
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JUNTA ASESORA DE SERVICIO Y ACCESO UNIVERSAL

Resolucién No. 001
de 14 de enero de 2026.

“Por la cual se aprueba el Presupuesto Financiero de Gastos Administrativos y Plan Anual de
Proyectos de la Junta Asesora de Servicio y Acceso Universal para el afio 2026,

LA JUNTA ASESORA DE SERVICIO Y ACCESO UNIVERSAL,
en uso de sus facultades legales, y

CONSIDERANDO:

Que mediante la Ley 59 de 11 de agosto de 2008, se cred la Junta Asesora de Servicio y Acceso
Universal, en adelante la Junta Asesora, la cual tiene entre sus atribuciones definir los proyectos que se
ejecutaran en cada periodo, para el logro de los objetivos de la mencionada Ley.

Que el articulo 4 de |a Ley 59 de 2008, segtin fuera modificado por la Ley 70 de 9 de noviembre de 2009,
establecié la apertura de una cuenta oficial en el Banco Nacional de Panama, para la administracion del
Fondo para el Desarrollo de Proyectos de Servicio y Acceso Universal, sujeto a las normas sobre manejo
de fondos publicos y a la fiscalizacién de la Contraloria General de la Republica.

Que el articulo anteriormente indicado establece que la finalidad de la Cuenta Oficial en el Banco
Nacional de Panama consiste en realizar los pagos de los costos de los proyectos que sean aprobados
por la Junta Asesora.

Que el articulo 11 del Decreto Ejecutivo No. 37 de 26 de junio de 2009, reglamentario de la Ley 59 de
11 de agosto de 2008, faculté a la Junta Asesora de Servicio y Acceso Universal, a establecer las
unidades administrativas y técnicas que sean necesarias para el cabal ejercicio de sus funciones y
atribuciones, requiriéndose aprobar un presupuesto financiero que permita cubrir los gastos anuales de

funcionamiento, que deberan sufragarse con cargo al Fondo para el Desarrollo de Proyectos de Servicio
y Acceso Universal.

Que mediante Resolucién No. 15 de 1 de marzo de 2010, la Junta Asesora de Servicio y Acceso
Universal en coordinacién con la Contraloria General de la Republica, aprobé el Manual de
Procedimiento para el manejo del Fondo para el Desarrolio de Proyectos de Servicio y Acceso Universal,
el cual a la fecha se sigue utilizando.

Que para dar cumplimiento a las normas estatuidas en el citado Manual, la Autoridad Nacional para la
Innovacién Gubernamental, quien ejerce la representacion legal y preside la Junta Asesora, ha
presentado a consideracion y aprobacion de la Junta Asesora en reunion del dia 14 de enero de 2026,
un proyecto de Presupuesto para el afio 2026, el cual ha sido discutido ampliamente, por lo que,

RESUELVE:

PRIMERO: APROBAR el siguiente Presupuesto Financiero de Gastos Administrativo y Plan Anual de
Proyectos de la Junta Asesora, durante el afio 2026. 4
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Pag. 2
Resolucion No. 001 de 14 de enero de 2026
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10,000,000.00

i Otros ingresos
TOTAL DE INGRESOS

20,100,000.00

ALQUILERES -

Alquiler de Transporte (varios - Inspecciones) 43,700.00
Alguiler de Transporte (auto de planta) 27,000.00
Gastos Administrativos

Telecomunicaciones (voz y datos)

Impresién, encuadernacion y otros

Informacion y Promocian 20,000.00
Auditoria Financiera Externa 80,000.00
Auditoria Técnica Externa 100,000.00
Viaticos a otras personas

Viaticos dentro del pafs 48,000.00
Viaticos fuera del pais

Transporte dentro del pais 6,000.00
Transporte aéreo fuera del pais

Transporte dentro del pals a otras personas

Consultorfas y Servicios Especiales 105,000.00
Textiles y vestuarios (Camisas, polos y gorras) 6,000.00
Combustible y Lubricantes 12,000.00
Productos de Papel y Carton 2.400.00
Alimentos y Bebidas 6,000.00
Utiles y Materiales de Oficina 2.400.00
Mobiliario de Oficina 2,000.00
Maquinaria y Equipos Varios

Equipo de Computo y aplicaciones 7 4.000.00
e
imprevistos
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|

|

9,501,350.00
Proyecto de Telefonia Publica Rural 2,500,000.00
RNI 2.0 - Sistema de Gestion Tigo Cont.19-2016 Adenda 4 499,469.00
RNI. 2.0-Regién 1 Cable Wireless Panama Cont. 20-2016 adenda 5 | 832,193.00
RNI 2.0 - Regién 2 Liberty Technologies Cont. 21-2016 Adenda 5 931,253.00
RNI 2.0 - Regi¢n 3 Cable Wireless Panama Cont. 22-2016 adenda 5 | 805,420.00
Presupuesto para |a ejecucion de Proyecto para el 2026
RBS- ISLA CHEPILLO RBS 3G/LTE TIGO 323,564.00
RBS- ICANTI, COMARCA GUNA MADUGANDI RBS 3G/LTE TIGO 833,069.00
RBS-COMARCA NGABE-BUGLE RBS 3G/LTE TIGO 1,262,731.00
RBS-SANTA ISABEL COSTA ARRIBA DE COLON RBS 3G/ TIGO 1,012,911.00
RBS-EMBERA WOUNAAN RBS 3G/LTE TIGO 510,740.00
RESUMEN TOTALES
BALANCE ANTERIOR 10,100,000.00
TOTAL DE INGRESOS 10,000,000.00
TOTAL DE GASTOS OPERATIVOS 464.500.00
TOTAL DE PROYECTOS 9 501,350.00
SALDO DEL FONDO 10,134,150.00

SEGUNDO: AUTORIZAR, ia realizacion de los gastos consignados en el presupuesto que se generen

Pag. 3

Resolucién No. 001 de 14 de enero de 2‘?:2

] |

durante la ejecucion del afio 2026, contra la cuenta No. 05-10-0004-8, del Banco Nacional de Panama,

A/N Junta de Servicio y Acceso Universal-Fondo para el Desarrolio de Proyectos de Servicio Acceso
Universal, incluidos todos aquellos gastos administrativos y directos incurridos por la Autoridad para la

Innovacién Gubernamental en representacion de la Junta Asesora.

TERCERO: Esta Resolucién surtira sus efectos a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 59 de 11 de agosto de 2008 y el Decreto Ejecutivo No. 37 de 26

de junio de 2009. »

PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

EL PRESIDENTE,

FRANCISCO GUINARD
Autoridad Nacional para la
Innovacién Gubernamental (AlG)

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69DE8116CEE70

b' k! en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

72



No. 30503 Gaceta Oficial Digital, martes 14 de abril de 2026

Ministerio de Desarrollo Social (MIDES)

o

ALKIN SAUCEDO BERNAL

Autoridad Nacional de los Servicios Publicos (ASEP)
an

EL SECRETARIO,

Yo, Ledo. Souhail M. Halwany Cigarruista, Notario Publico
Duodécimo del Circuito de Panamd, con cédula de
identidad No. 8-722-2125.

CERTIFICO:

Que este documento ha siffo cotejado y encontrado en

todo conforme con su ori n) .
/£ MAR_200
- .
P

Pana mé/
."" /)

Lcdo. Souyhat Twany Cigarruista
Notario Publig Oc:cimo del Circuito de Panama
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AVISOS

AVISO DE TRASPASO. Para dar cumplimiento con lo establecido en el
articulo 777 del Codigo de Comercio, hago del conocimiento publico que yo,
GISSEL ANGELICA QIU WANG, mujer, panamefia, mayor de edad con
cédula No. 8-1033-2343, propietaria del establecimiento comercial denominado
MINI MARKET LA EXITOSA, ubicado en: el Cangrejo Ave. Augusto
Samuel Boyd y calle Eric del Valle, Plaza Downtow at Cangrejo, local No. 6
corregimiento de Bella Vista, amparado por el aviso de operaciones No. 8-1033-
2343-2025-574413905, he vendido el negocio en mencion a LORGIO ELOY
SEGURA RUDAS, varon, panamefio, mayor de edad, con cédula de identidad
personal No. 8-895-706. Dado en la ciudad de Panamé, 31 de marzo de 2026.
Atentamente, Gissel Angelica Qiu Wang, cédula No. 8-1033-2343. L. 202-
137635340. Segunda publicacién.

AVISO DE TRASPASO. Para dar cumplimiento con lo establecido en el
articulo 777 del Codigo de Comercio, hago del conocimiento publico que yo,
SHUI SHUANG LUO, varén, panamefio, mayor de edad con cédula No. 8-
1050-1361, propietaria del establecimiento comercial denominado
MINISUPER CAPITAL, ubicado en: San Isidro calle Martin Luther King,
edificio s/n, local No. 6 corregimiento de Omar Torrijos, amparado por el aviso
de operaciones No. 8-1050-1361-2021-574266465, he vendido el negocio en
mencion a ALEX JOSE CHEN LUO, varon, panamefio, mayor de edad, con
cédula de identidad personal No. 8-1039-544. Dado en la ciudad de Panam4, 26
de marzo de 2026. Atentamente, Shui Shuang Chong Luo, cédula No. 8-1050-
1361. L. 202-137634978. Segunda publicacion.

AVISO DE TRASPASO DE OPERACIONES. De conformidad con lo
dispuesto en el articulo 777 del Codigo de Comercio, hago del conocimiento
publico que yo, MAIKOL HOU LI, varon, panamefio, mayor de edad, portador
de la cédula de identidad personal 8-888-1131, con domicilio en Altos del
Country, calle principal, corregimiento de Ancén, distrito de Panama, provincia
de Panam, actuando en condicion especial de representante legal del
establecimiento comercial MINI SUPER LILY 88, con nimero RUC 8-

888-1131-DV 75, con nimero de aviso de operacion 8-888-1131-2017-530791,
ubicado en El Tecal, M-30, s/n, corregimiento de Vista Alegre, distrito de
Arraijan, provincia de Panama Oeste, traspasa los derechos del referido
establecimiento a favor de la sefiora MARIBEL ESTELA GARIBALDO DE
LOS RIOS, mujer, panamefia, mayor de edad, con numero de identidad
personal 8-342-194. L. 202-137648288. Primera publicacion.

AVISO AL PUBLICO. Para dar cumplimiento a lo que establece el articulo
777 del Cdédigo de Comercio y la publicacion en Gaceta Oficial por tres dias
consecutivos, por este medio aviso al publico que yo, PASTOR ANTONIO
FRIAS FRIAS, con cédula de identidad personal No. 7-702-386, propietario
del establecimiento comercial denominado BAR LOS PANDA, con aviso de
operacion No0.263685-2011, expedido por el Ministerio de Comercio e
Industrias, que esta ubicado en el corregimiento de El Carate, calle principal,
barriada San Antonio , distrito de las tablas, provincia de Los Santos, traspasa
dicho negocio a la sefiora LADY JANETH CARDENAS MENDOZA, con
cédula de identidad personal No. 7-105-84. L. 202-137620605. Primera
publicacion.
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AVISO AL PUBLICO. Para dar cumplimiento a lo que establece el articulo
777 del Cdédigo de Comercio y la publicacién en Gaceta Oficial por tres dias
consecutivos, por este medio aviso al publico que yo, ILUMINADA
ESTRELLITA CORTES CORDOBA, con cédula de identidad personal No.
7-122-314, propietaria del establecimiento comercial denominado
MINISUPER DIFER, con aviso de operacién No. 2007 53899, expedido por
el Ministerio de Comercio e Industrias, que esta ubicado en el corregimiento de
El Espinal de Guararé, carretera nacional, entrada a La Albina Grande,
provincia de Los Santos, traspaso dicho negocio al sefior CELSO ANETH
VILLARREAL AMAYA, con cédula de identidad personal No.7-711-305. L.
202-137577105. Primera publicacion.
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EDICTOS

EDICTO No-85

DIRECCION DE INGENIERIA MUNICIPAL DE LA CHORRERA

ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE LA CHORRERA.

EL SUSCRITO ALCALDE DEL DISTRITO DE LA CHORRERA, HACE SABER

QUE EL SENOR (A) JENNIFER YANETH FLORES RODRIGUEZ, mujer, panamefia, mayor
de edad, soltera, con cédula de identidad No-8-83 1-2203, residente en Bella Esperanza cerca de
la tienda Dos Amores, casa No-2154, celular No-6832-2728.

En su propio nombres y en representacion de Su propia persona

Ha solicitado a este Despacho que se le adjudique a titulo de plena propiedad, en concepto de venta
de un lote de terreno Municipal Urbano, localizado en el lugar denominado CALLE LA
DORADILLA de la Barriada CEDENO _Corregimiento GUADALUPE donde SE LLEVARA A
CABO UNA CONSTRUCCION, distingue con el niimero __....._y cuyos linderos y medidas son
los siguientes

NORTE: CALLE LA DORADILLA CON: 14.08 MTS
RESTO DE LA FINCA 9535 TOMO 297 FOLIO 472

SUR: PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LA CHORRERA CON: 14.02 MTS
RESTO DE LA FINCA 9535 TOMO 297 FOLIO 472

ESTE: PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LA CHORRERA CON: 35.87 MTS
RESTO DE LA FINCA 9535 TOMO 297 FOLIO 472

OESTE: PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LA CHORRERA CON: 35.09 MTS

AREA TOTAL DE TERRENOS: CUATROCIENTOS NOVENTA Y SEIS METROS

CUADRADOS CON SIETE MIL DOSCIENTOS DOCE CENTIMETROS CUADRADOS
(496.7212 MTS2).

Con base a lo que dispone el Articulo 14 del A-cuerdo Municipal No.11-A, del 6 de marzo de 1969,
se fija el presente Edicto en un lugar visible al lote de terreno solicitado, por el termino de DIEZ
(10) dias, para que dentro dicho plazo o termino pueda oponerse la (s) que se encuentran afectadas.
Entrégueseles senda copia del presente Edicto al interesado, para su publicacién por una sola vez
en un periddico de gran circulacién y en La Gaceta Oficial.

La Chorrera, 28 de agosto de dos mil veinticinco
ALCALDE: (FDO.) SR.CHUIN FA CHONG WONG
DIRECTOR DE INGENIERIA (FDO.) GAMALIEL O. SOUSA MATOS.

Es fiel copia de su original.
La Chorrera, (28) veintiocho de agosto de
Dos mil veinticinco.

Gaceta Oficial
;2 202-137562510
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