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El REPUBLICA DE PANAMA
renmirSs CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
INIENERAL
Resolucién No.3039-2025 DNFG-SUBD. R.C. Panamd, 11 de septiembre de 2025

“Por la cual se aprueba la Guia para la rendicién de cuentas de las Entidades del Gobierno
Central, Descentralizadas, Empresas Piblicas, Intermediarios Financieros y Agentes de
Manejo, sobre el uso y manejo de los fondos y bienes piiblicos™.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
EN USO DE SUS FACULTADES CONSTITUCIONALES Y LEGALES

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, Numeral 2 de la Constitucién Politica de la Republica de Panamd, en
concordancia con el Articulo 11, Numeral 2, de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984,
establecen como parte de las atribuciones de la Contralorfa General de la Repiblica, la de
fiscalizar y regular, mediante el Control Previo o Posterior todos los actos de manejo de
fondos y otros bienes priblicos, a fin de que se realicen con correccién y de conformidad con
lo dispuesto en la Ley.

Que el Articulo 11, Numeral 3 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984 Orgénica de la
Contralorfa General de la Republica, dispone que se examinard, intervendr y fenecera las
cuentas de los servidores piiblicos, entidades o personas que administren, manejen o
custodien fondos u otros bienes piiblicos.

Que el Articulo 16 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984 Orgénica de la Contraloria
General de la Republica, expresa que la Contralorfa establecerd la forma en que deben
rendirse las cuentas al Contralor General para su examen y finiquito.

Que con fundamento en los Articulos 17, 18-A, 19y 20 de la Ley 32 de 8 de noviembre de
1984 y sus modificaciones, sefiala que toda persona que reciba, recaude, maneje, administre,
invierta, custodie, cuide, apruebe, autorice o pague fondos o bienes publicos esta en la
obligacién de rendir cuentas a la Contraloria General, los cuales previo a su envio deberdn
ser validados por las unidades, direcciones, departamentos de Auditoria Interna de 1a Entidad.

Que a través de la Resolucién Num.1810-2020-DNMySC de 14 de diciembre de 2020, se
cre6 en la Direccién Nacional de Fiscalizacién General de la Contraloria General de la
Republica, la Subdireccién Nacional de Rendicién de Cuentas, conformada por los
Departamentos de Coordinacién de: Implementacion de Rendicién de Cuentas, Participacién
y Fiscalizacién Ciudadana, Integridad y Transparencia y Evaluacién Previa e Informes de
Rendicién de Cuentas.

Que de conformidad con la Resolucién Ntmero 1221-2022-DNMySC de 20 de septiembre
de 2022, se crea el Departamento de Coordinacién de Examen de Informes de Rendicién de
Cuentas y se fusionan el Departamento de Coordinacién de Implementacién de Rendicién de
Cuentas con el Departamento de Evaluacién Previa e Informes de Rendicién de Cuentas,
dando origen al Departamento de Coordinacién de Implementacién y Evaluacién Previa de
Rendicién de Cuentas; y el Departamento de Coordinacién de Participaci6n y Fiscalizacién
Ciudadana, pasa a denominarse Departamento de Coordinacién de Control Social.

Que mediante la Circular No0.43-2025 DC-DNFG-SUBD. R.C. de 28 de julio de 2025,
publicada en la Gaceta Oficial No.30359 de S de septiembre de 2024, la Contraloria General
de la Repiiblica, dispone la obligatoriedad de presentar y validar los informes de rendicién
de cuentas. La validacién de dicho informe, serd a través de las Direcciones de Auditoria
Interna de cada una de las entidades publicas.
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Resolucién No.3039-2025 DNFG-SUBD.R.C. PARA USO OFICIAL

Pégina 2
11 de septiembre de 2025

Que corresponde a la Direccién Nacional de Fiscalizacidon General, a través de la
Subdireccién Nacional de Rendicién de Cuentas y en ésta, al Departamento de Coordinacién
de Implementacion y Evaluacién Previa de Rendicién de Cuentas, analizar, disefiar e
implementar a nivel del sector pidblico las Guias por medio fisico y/o digitalizado, con el
propésito de establecer los procesos para una rendicién de cuentas fntegra, permanente y
oportuna de la gestion y uso de los fondos y bienes publicos.

RESUELVE:

PRIMERO: APROBAR Ja Guia para la rendicién de cuentas de las Entidades del Gobierno
Central, Descentralizadas, Empresas Piblicas, Intermediarios Financieros y Agentes de
Manejo, sobre el uso y manejo de los fondos y bienes piiblicos.

SEGUNDO: DISPONER la implementacién de la Guia a través del Departamento de
Coordinacién de Implementacién y Evaluacién Previa de Rendicién de Cuentas de la
Subdireccién Nacional de Rendicién de Cuentas y el uso obligatorio por parte de las
entidades de Gobierno Central, Empresas Publicas, Entidades Descentralizadas,
Intermediarios Financieros y Agentes de Manejo.

TERCERQO: La presente Resolucién entrard a regir a partir de su promulgacién en Gaceta
Oficial Digital.

FUNDAMENTO LEGAL: Constitucién Politica de la Republica de Panama; Ley 32 de 8
de noviembre de 1984 Orgédnica de la Contraloria General de Ia Repiblica y sus
modificaciones; Resolucién Num.I1810-2020-DNMySC de 14 de diciembre de 2020;
Resolucién Nimero 1221-2022-DNMySC de 20 de septiembre de 2022 y la Circular No.43-
2025 DC-DNFG-SUBD. R.C. de 28 de julio de 2025.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
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REPUBLICA DE PANAMA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

GUIA PARA LA RENDICION DE CUENTAS DE LAS ENTIDADES
DEL GOBIERNO CENTRAL, DESCENTRALIZADAS, EMPRESAS
PUBLICAS, INTERMEDIARIOS FINANCIEROS Y AGENTES DE
MANEJO, SOBRE EL USO Y MANEJO DE LOS FONDOS Y
BIENES PUBLICOS

OCTUBRE 2025

i TRABAJANDO CON INTEGRIDAD!
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Introduccién

La Contraloria General de la Republica, a través de la Subdireccién Nacional de
Rendicion de Cuentas de la Direcciéon Nacional de Fiscalizacion General, presenta la
Guia para la Rendiciéon de Cuentas, como documento de referencia, con el propdsito
de estandarizar la elaboracién y presentacion de la informacion relacionada con el uso
y manejo de los fondos y bienes publicos asignados a entidades de Gobierno Central,
Descentralizadas, Empresas Publicas, Intermediarios Financieros y Agentes de
Manejo.

La guia ha sido elaborada en apego a las normas juridicas que regulan la materia
particularmente en lo dispuesto en el Titulo IV Funciones Especiales, Capitulo 1l de
Rendiciéon de Cuentas de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, Organica de la
Contraloria General de la Republica; el Reglamento de Rendicién, Examen y Finiquito
de Cuentas de los Agentes y Empleados de Manejo vigente; la Resoluciéon No.136-2024
DNFG-SUBD.R.C. de 2 de febrero de 2024, por la cual se adopté el Sistema Electrénico
para la Rendicion de Cuentas (SIERC) como sistema tinico y de uso obligatorio a nivel
nacional por parte de los agentes y empleados de manejo de Fondos Publicos;
ademas, de la Circular No.43-2025 DC- DNFG-SUBD. R.C. de 28 de julio de 2025,
sobre |a obligatoriedad de presentar y validar los informes de Rendicién de Cuentas.

El cumplimiento de la obligacién de rendir cuentas requiere del suministro de datos e
informacion sobre la gestion de los empleados y agentes de manejo, sobre el uso y
manejo de los fondos y bienes publicos asignados y que deben ser presentados en el
informe de rendicion de cuentas. El presente documento esta compuesto de dos partes,
la primera describe las generalidades de la rendicién de cuentas y la segunda contiene
la guia para la elaboracién y presentacion del informe de rendicién de cuentas.
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l. Generalidades de la rendicion de cuentas

La rendicion de cuentas constituye la presentacién objetiva, en el marco del Reglamento de
Rendicién, Examen y Finiquito de Cuentas de los Agentes y Empleados de Manejo vigente y

se hara a través de un informe que sera presentado por la maxima autoridad de la entidad,
ante la Contraloria General de la Republica.

1.1  Concepto

El Articulo 17 y 18 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, establece que la Rendicién de
Cuentas es el informe rendido a la Contraloria General de la Republica, en la forma y plazo
que esta haya determinado, presentado por toda persona que reciba, recaude, maneje,
administre, invierta, custodie, cuide, apruebe, autorice, pague fondos o bienes publicos. Esta
obligacién alcanza a las personas que administren por orden de una entidad ptblica, fondos
o bienes pertenecientes a terceros y a los representantes de las sociedades o asociaciones
que reciban subsidios. La Contraloria General de la Republica, cuando lo estime necesario,
podra solicitar los comprobantes respectivos.

Igualmente, establece que la condicién de empleados de manejo alcanza; ademas, a todo
servidor publico o empleado de una empresa estatal facultada por la ley para contraer
obligaciones econdmicas, ordenar gastos y extinguir crédito a nombre o en representacion
de una entidad o dependencia del Estado o0 empresa estatal.

Es agente de manejo, para los mismos fines toda persona que reciba, recaude, maneje,
administre, invierta, custodie, cuide, apruebe, autorice o pague dineros de una entidad
publica o, en general, administre bienes de ésta.

1.2 Principios de la rendicion de cuentas
La Rendicién de Cuentas se fundamenta en los siguientes principios basicos:

e Transparencia: La gestion publica debe mantener criterios objetivos y concretos que
permitan una clara identificacion de: competencias, responsabilidades, riesgos,

pruebas y controles, para la publicidad oportuna de sus resultados, salvo en los casos
de informacion confidencial o restringida.

e Responsabilidad: Conciencia plena de la importancia de las funciones que se
desempenan y las consecuencias de los actos en el uso y manejo de fondos y bienes
publicos.

* Legalidad: Subordinacion a la Constitucién Politica de la Republica, Leyes y
Reglamentos que regulan la Entidad y su ambito de competencia.

e Participacion ciudadana activa: El didlogo entre la ciudadania y autoridades,
contribuye a realimentar y fortalecer la gestion publica.
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Il. Guia para la elaboracion y presentacién del informe de rendicién de cuentas

La guia especifica el contenido basico para la elaboracién y presentacién del informe de
rendicién de cuentas y no constituye una limitacién para incluir informacioén adicional que
consideren de utilidad para la revision y andlisis de la informacién.

2.1. Objetivo de la guia

Orientar a las entidades de Gobierno Central, Descentralizadas, Empresas Publicas,
Intermediarios Financieros y Agentes de Manejo, en el proceso de rendicion de cuentas
mediante lineamientos claros y uniformes que fortalezcan la transparencia y la
responsabilidad en la gestién publica.

2.2. Responsabilidades y obligaciones

La rendicién de cuentas constituye un deber ineludible de todos los empleados y agentes de
manejo que administran recursos del Estado. En este sentido, las responsabilidades y
obligaciones principales son las siguientes:

a. Presentacion del informe de rendicion de cuentas

El informe debe ser presentado en la oficina de fiscalizacion de la respectiva entidad, en
donde se registrara en el Sistema de Seguimiento, Control, Acceso y Fiscalizacion de
Documentos (SCAF D), quienes lo remitiran al Departamento de Correspondencia y Archivos
de la Contraloria General de la Republica, para su tramite, segin las normas y
procedimientos. Adjunto al Informe de rendicion de cuentas, deben entregar, en formato
Excel, en un dispositivo USB, los formularios anexos del informe.

En el caso de las entidades que no cuenten con oficinas de fiscalizacién, entregar el informe
de rendicion de cuentas en el Departamento de Correspondencia y Archivos de la Contraloria
General de la Republica.

Paragrafo: La Contraloria General de la Republica, a mediano plazo, implementara
herramientas tecnolégicas para la presentacion del informe de rendicion de cuentas digital.

b. Periodo y término para la rendicién de cuentas

El informe de rendicién de cuentas serd presentado por la méxima autoridad de la entidad,
de acuerdo con los lineamientos establecidos en la presente guia, de manera anual, en un
plazo no mayor de 30 dias calendario finalizado cada afo.

En el caso de los agentes de manejos, sera presentado por el representante legal de la

organizacién, de manera trimestral, en un plazo no mayor de 30 dias calendario finalizado
cada trimestre.
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c. Prérrogas

En caso que la entidad o el agente de manejo no pueda presentar su informe, dentro del
plazo establecido, y la circunstancia asi lo justifique, podra solicitar por escrito al Contralor
General, antes del vencimiento del término, una prérroga la cual no excedera los 15 dias
calendarios.

d. Validacion del informe de rendiciéon de cuentas

Previo al envio a la Contraloria General de la Republica, el informe de rendicion de cuentas
debe ser validado por las Unidades, Direcciones o Departamentos de Auditoria Interna
Gubernametal en cuanto a su presentacién e integridad de la informacién que contiene.

En el caso de los agentes de manejo esta validacién debe ser realizada por las Unidades,
Direcciones o Departamentos de Auditoria Interna Gubernametal de la entidad otorgante, en
cuanto a su presentacion e integridad de la informacién que contiene.

e. Programas y Proyectos

La Contraloria General de la Republica, en el marco de esta guia, podra solicitar de manera
individual informes de rendicién de cuentas sobre el uso y manejo de fondos y bienes publicos
en Programas o Proyectos institucionales.

2.3. Contenido del informe

a. Entidades del Gobierno Central, Descentralizadas, Empresas Publicas,
Intermediarios Financieros.

El informe de rendicién de cuentas debe ser presentado por las entidades publicas a la
Contraloria General de la Republica, mediante una nota remisoria. El mismo estara ordenado
y foliado consecutivamente (Desde el Resumen Ejecutivo hasta el tGltimo formulario o adjunto)
y ajustarse a la estructura descrita en el Anexo No.1 de la presente guia.

El Informe de rendicién de cuentas debe contener lo siguiente:

Resumen Ejecutivo

Formularios:

No.1 Responsables del uso y manejo de los recursos.

No.2 Reporte de resultado del presupuesto de inversién por programa y subprograma.
No.3 Objetivo, resultado e impacto del presupuesto por programa y subprograma.
No.4 Cuentas por pagar.

No.5 Reporte de inmuebles, maquinaria y equipos.

b. Agentes de manejo

El informe de rendicién de cuentas debe ser presentado por los agentes de manejo a la
Contraloria General de la Republica, por cada entidad otorgante mediante una nota remisoria.
El mismo estara identificado, ordenado y foliado consecutivamente (Desde el Resumen

10
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Ejecutivo hasta el ultimo formulario o adjunto) y ajustarse a la estructura descrita en el Anexo
No.2 de la presente guia.

El Informe de rendicién de cuenta debe contener lo siguiente:

Resumen Ejecutivo

Formularios:

No.1 Estado de ingresos y gasto.
No.2 Detalle de ingresos.

No.3 Detalle de gasto.

No.4 Bienes publicos recibidos.

11
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ANEXO No.1 Contenido del informe de rendicion de cuentas de las entidades
del gobierno central, descentralizadas, empresas publicas y intermediarios

financieros.

Resumen Ejecutivo
Fecha___de 202__

Nota No.

Sefior

Nombre del Contralor
Contralor General

E. S. D.

Sedor Contralor:

Cumpliendo con la obligacién de rendir cuentas de acuerdo a lo dispuesto en el Titulo
IV Funciones Especiales, Capitulo i, de la Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, Organica de la
Contraloria General, presento la rendicion de cuentas sobre el uso y manejo de los fondos y
bienes publicos a cargo de (Nombre de la entidad), correspondiente al periodo del 1 de enero
al 31 de diciembre de 20__.

Declaro, en este periodo que las operaciones de manejo de fondos y otros bienes ptiblicos de la
(Nombre de la entidad), corresponden a la asignacién, ejecucion y resultados del presupuesto
de funcionamiento, inversion, entre otros, los cuales se han administrado con transparencia,
eficiencia y eficacia conforme a las disposiciones legales, normas, procedimientos, manuales,
reglamentos y principios establecidos en la administracién publica; todas las operaciones
realizadas, son veridicas y han sido registradas contablemente en el (Nombre del Sistema
Contable). Este informe ha sido validado por la (unidad, direccion o departamento) de Auditoria
Interna institucional.

Durante el periodo la asignacién presupuestaria ascendié a B/. Yy Su ejecucién se
resume asi:

Ejecutado

Presupuesto Modificado Asigdapign Co;br—ometido Devengadoi Pagado Saldo

Funcionamiento
Inversion B
Totales 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Tipo de Presupuesto

A continuacion presentamos los resultados y logros obtenidos en la ejecucion de los programas
y proyectos, destacando los avances, impactos y niveles de cumplimiento alcanzados, en
atencion a los objetivos trazados y a las normas que rigen la administracién de recursos del
Estado. Esta informacion se presenta con el propdsito de garantizar la transparencia, la rendicion
de cuentas y el cumplimiento de los objetivos institucionales establecidos: (Describir)

12
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De igual manera, declaro que todos los documentos que sustentan las operaciones de ingresos
y desembolsos, se encuentran debidamente identificados, ordenados, foliados
consecutivamente, archivados, y disponibles para la revision por parte de la Contraloria General
de la Republica. Adjunto los formularios que contienen informacién administrativa y financiera:

No.1 Responsables del uso y manejo de los recursos.

No.2 Reporte de resultado del presupuesto de inversién por programa y
subprograma.

No.3 Objetivo, resultado e impacto del presupuesto por programa y
subprograma.

No.4 Cuentas por pagar.

No.5 Reporte de inmuebles, magquinaria y equipos.

Adicionalmente, informamos los hechos relevantes que afectaron el resultado de la gestion
institucional en este periodo:
(describir)

Atentamente,

Firma de la maxima autoridad
(Nombre y Cargo)

10
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FORMULARIOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS DE LAS ENTIDADES
DEL GOBIERNO CENTRAL, DESCENTRALIZADAS, EMPRESAS PUBLICAS
E INTERMEDIARIOS FINANCIEROS

11
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Responsables de autorizacion, registro y custodia de fondos y bienes publicos

l. Origen: (Nombre de la entidad)

ll. Objetivo: Reportar los funcionarios con responsabilidad en la
autorizacion, registro y custodia de fondos o bienes
publicos.

Contenido:

Nombre del Fondo /
caja menuda:

No. de Cuenta:

Obijetivo del fondo /
caja menuda:

Nombre del
Funcionario:

No. de Cédula:

Cargo:

Responsabilidad:

Comentarios:

V°B®:

Indicar el nombre del fondo o caja menuda.

Indicar el nimero de la cuenta.

Describir el propésito de la caja menuda e identificar la
unidad administrativa a la cual pertenece.

Nombre completo del funcionario que esta autorizado,
para el manejo de fondos y bienes publicos.
Numero de identificacion personal del funcionario.

Puesto especifico que ocupa el funcionario dentro del
Municipio.

Detallar las responsabilidades, por ejemplo: firmar,
registrar, autorizar, custodiar y otros.

Anotar cualquier comentario o comunicacion escrita, que

estime conveniente para la mejor comprensién o
conocimiento de lo informado.

Nombre, cédula y cargo del funcionario que revisé la
informacién.

13
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10.

11

14.

15.

Gaceta Oficial Digital, jueves 20 de noviembre de 2025 18

Reporte de resultado del presupuesto por programa y subprograma

ORIGEN:
OBJETIVO:

CONTENDIO:
Grupo de gasto o

proyecto de inversion:

Total:

Presupuesto de
Funcionamiento:

Presupuesto de
Inversion / SINIP:

Presupuesto ley:
Traslados:

Presupuesto
modificado:

Asignado a la fecha:

Ejecucién acumulada:

Devengado:

Pagado:

Saldo del devengado:

Saldo a la fecha:

. Saldo anual:
12.
13.

Fuente:

Comentarios:

Preparado por:

V°B°®:

(Nombre de la entidad).

Presentar la ejecucion presupuestaria por programa,
subprograma o proyecto.

Categorias en las que se estructura el presupuesto de la
institucién.
Suma de todas las columnas desglosadas.

Detalle de presupuesto de funcionamiento por grupo de gasto.

Detalle del presupuesto de inversion por programa,
subprograma o proyecto y codigo de registro en el Sistema
Nacional de Inversién Publica.

Monto del presupuesto oficial aprobado por Ley.
Reformas presupuestarias realizadas.

Monto del presupuesto Ley después de incorporar todas las
modificaciones autorizadas.

Monto del presupuesto que ha sido autorizado en el periodo.

Total de desembolsos realizados o comprometidos durante el
periodo.

Monto de los compromisos adquiridos debidamente recibidos
por la entidad.

Monto desembolsado para cancelar obligaciones del durante
el periodo.

Monto de adquisiciones recibidas y que no han presentado
gestion de cobros.

Diferencia entre el presupuesto modificado y la ejecucion
acumulada del periodo.

Monto del saldo a la fecha mas lo pendiente por asignar.
Indica la fuente de informacién para completar el formulario.

Anotar cualquier comentario o comunicacién escrita, que
estime conveniente para la mejor comprension o conocimiento
de lo informado.

Anotar nombre del funcionario que completé el detalle del
formulario, cargo y firma.

Nombre, cédula y cargo del funcionario que revisé la
informacioén.

15
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Gaceta Oficial Digital, jueves 20 de noviembre de 2025

Obijetivo, resuitado e impacto del presupuesto por programa y subprograma

A. ORIGEN:
B. OBJETIVO:

C. CONTENDIO:

1. Grupo de gasto o
proyecto de
inversion:

Presupuesto de
Funcionamiento:
Presupuesto de
Inversion / SINIP:

2. Objetivos
estratégicos:

3. Descripcion del

programa / proyecto:

4. Objetivo del

programa / proyecto:

5. Poblacion objeto:

6. % avance financiero
acumulado:

7. % avance fisico
acumulado:

8. Resultado esperado:

9. Resultado obtenido:

10. Impacto del
resultado:

11. Fuente:
12. Comentarios:

13. Preparado por:

14. V°B*:

(Nombre de la entidad).

Mostrar el objetivo, resultado e impacto del presupuesto por
programa y subprograma

Categorias en las que se estructura el presupuesto de la
institucion

Detalle de presupuesto de funcionamiento por grupo de gasto.

Detalle del presupuesto de inversién por programa, subprograma o
proyecto y el cddigo de registro en el Sistema Nacional de Inversiéon
Publica.

Meta o finalidad de la institucion, alineada con su misién y vision,
que orienta sus acciones, al cumplimiento de programas y recursos
del plan estratégico.

Explicacién general del contenido, alcance y enfoque del programa
0 proyecto.

Meta que se espera alcanzar con el desarrollo del programa o
proyecto.

Grupo o sector de la sociedad al que estd dirigido el programa o
proyecto.

Porcentaje del presupuesto desembolsado a la fecha.

Porcentaje de avance fisico de los programas o proyectos durante
el periodo.

Logro o cambio concreto que se anticipa como consecuencia de la
implementacion del programa o proyecto

Resultado real alcanzado al finalizar el programa o proyecto.

Cambios significativos y sostenibles en la poblacién, generados
como consecuencia del programa o proyecto.

Indica la fuente de informacién para completar el formulario.

Anotar cualquier comentario o comunicacién escrita, que estime
conveniente para la mejor comprension o conocimiento de lo
informado.

Anotar nombre del funcionario que completd el detalle del
formulario, cargo y firma.

Nombre, cédula y cargo del funcionario que revisé la informacion.

17
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. ORIGEN:

. OBJETIVO:

. CONTENIDO:

Descripcion:

Mes Corriente
31-60 dias
61-90 dias
91 dias y mas:

Total:

Fuente:

Observaciones:

Preparado por:

. veBe

Gaceta Oficial Digital, jueves 20 de noviembre de 2025

Cuentas por pagar

(Nombre de la entidad).

Acumulado de las cuentas por pagar segun la
descripcion.

Relacion de rubros para su agrupacion en el reporte.

Muestra la antiguedad en dias de las cuentas por pagar.

Muestra el acumulado de las cuentas por pagar conforme
a su antigliedad.

Indica la fuente de informacién para completar el
formulario.

Anotar cualquier comentario que estime conveniente
para la mejor comprensién o conocimiento de lo
informado.

Nombre del funcionario(a) que generd el informe, cargo y
firma.

Nombre, cédula y cargo del funcionario que revisa la
informacién.

19
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No. 30409

A ORIGEN:

B OBJETIVO:

C CONTENIDO:

1. Detalle:

2. Saldo Inicial:

3. Modificaciones:

Aumentos:

Disminuciones:

4. Saldo al:

5. Fuente:

6. Comentarios:

Aumentos:
Disminuciones:

7. Preparado por:

8. V°B°

Gaceta Oficial Digital, jueves 20 de noviembre de 2025

Reporte de inmuebles, maquinaria y equipos

(Nombre de la entidad).

Presentar el detalle los activos fijos adquiridos por la entidad
donante en el periodo rendido. Esta informacion es fundamental
para conocer el monto de los activos adquiridos y las
disminuciones.

Detalle de los conceptos de la cuenta de activos.

Mostrar el saldo inicial de las cuentas de activo.

Mostrar el acumulado de las adquisiciones en el periodo rendido
(adquisicion, donacion y otros).

Mostrar el acumulado de las disminuciones de activos en el
periodo rendido (descarte, donacién y otros).

Muestra el resultado del saldo inicial mas adquisiciones menos
las disminuciones o bajas en el periodo rendido.

Indica la fuente de informacién para completar el formulario.

Comentar sobre hechos relevantes ocurridos en estas dos
variables.

Anotar nombre del funcionario(a) que completé el reporte, cargo
y firma.

Nombre, cédula y cargo del funcionario que revisa la informacién.
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ANEXO No.2 Estructura para el Informe de Rendicion de Cuentas de los Agentes de
Manejo.

Resumen Ejecutivo:

Fecha__ de202__
Nota No.

Sefor

Nombre del Contralor
Contralor General

E. S. D.

Senor Contralor:

Cumpliendo con la obligacion de rendir cuentas de acuerdo a lo dispuesto en el Titulo 1V
Funciones Especiales, Capitulo i, de la Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, Organica de
la Contraloria General, presento la rendicién de cuentas del manejo de los fondos y
bienes publicos a cargo de (Nombre de la Organizacion), correspondiente al
trimestre del 202__.

Declaro en este periodo que los fondos y bienes publicos recibidos se utilizaron en la
ejecucion del (los) proyecto (s) y programa (s) otorgados por la (nombre de la entidad)
y fueron administrados con transparencia, eficiencia y eficacia conforme a las
disposiciones legales, normas, procedimientos, manuales, reglamentos, estatutos y
principios establecidos en la administracién publica. Todas las operaciones realizadas,
son veridicas y han sido validadas en su estructura y contenido por la unidad, direccién
o departamento de Auditoria Interna de la entidad otorgante.

En el periodo del cual rindo cuenta, de los fondos publicos recibidos, informo lo siguiente:

Detalle Monto
Saldo al inicio del periodo
Monto recibido

Anulaciones/Notas de débito
Desembolsos realizados

Notas de crédito

Saldo pendiente por rendir cuenta

A continuacion, presentamos el detalle de los logros obtenidos mediante la ejecucién de
los programas y proyectos financiados con recursos publicos, resaltando los resultados

22
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alcanzados, el uso eficiente de los fondos y el impacto generado en beneficio de la
poblacion. Esta informacion se presenta con el propédsito de garantizar la transparencia,
la rendicion de cuentas y el cumplimiento de los objetivos establecidos: (Describir)

De igual manera, declaro que todos los documentos que sustentan las operaciones de
ingresos y desembolsos, se encuentran identificados, ordenados y foliados
consecutivamente y fueron entregados formalmente para su custodia a (nombre de la
entidad otorgante) quien lo mantendra a disposicion de la Contraloria General de la
Republica, a fin de realizar el examen correspondiente.

Adjunto los formularios que contienen informacion solicitada:
No.1 Estado de ingresos y gasto.
No.2 Detalle de ingresos.
No.3 Detalle de gasto.
No.4 Bienes publicos recibidos.
Adicional, entregamos copia de los siguientes documentos:
¢ Nota de validacién de auditorfa interna de la entidad otorgante.

* Nota de entrega de los documentos originales a la entidad otorgante con el acuse de
recibo (debe contener el detalle de los documentos entregados).

Atentamente,

Representante Legal / Agente de Manejo
(Nombre y Cargo)

23
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FORMULARIOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS PARA LOS AGENTES DE
MANEJO

24
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Formulario No. 1

(Nombre de la organizacion)
(Nombre de la entidad otorgante)
Estado de ingresos y gastos

Del de al de de 20
Detalle i Monto B/.
Saldo Anterior - 0.00
Mas total de ingresos ) 0.00
Menos total de gasto 0.00

Describir por concepto de gasto

Saldo pendiente de rendir cuenta 0.00

Comentarios:

Preparado por: (Espacio para la Firma) V° B° _(Espacio para la Firma)
Anotar el Nombre Legible Anotar el Nombre Legible
Anotar el Nimero de Cédula Anotar el Nimero de Cédula
Anotar el Cargo Anotar el Cargo

25
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Estado de ingresos y gastos

A. ORIGEN: Agentes de manejo que rinde cuenta.

B. OBJETIVO: Presentar los ingresos y gastos recibidos de la entidad otorgante, los
gastos y saldos pendientes de rendir cuentas.

C. CONTENIDO:

1. Detalle:
Saldo anterior: Anotar saldo del periodo anterior pendiente por rendir cuentas.
Més total de Colocar la suma de ingresos recibidos en el periodo por la entidad
ingresos: otorgante.
Menos total de Descripcion y suma de cada tipo de gastos realizados en el periodo.
gastos:

Saldo pendiente  Resultado del saldo anterior, mas ingresos menos desembolsos.
de rendir cuentas:

2. Monto: Monto de cada detalle (saldo anterior, ingresos y desembolsos).

3. Comentarios: Anotar cualquier comentario que estime conveniente para mejorar la
comprensién o conocimiento de lo informado.

4. Preparado por: Nombre del funcionario que completé los datos en el formulario,
cargo y firma.

5. V°B° Nombre, cédula y cargo del funcionario que revisé la informacion.

26
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Formulario No. 2

(Nombre de la organizacién)
(Nombre de la entidad otorgante)
Detalle de Ingresos
Del __de al___ de de 20_

No Documento Objetivo del programa / Monto (B/.)

(trasferencia/cheque) proyecto

B 0.00

Total de Ingresos

Comentarios:

(Espacio para la Firma)
Anotar el Nombre Legible
Anotar el Numero de Cédula
Anotar el Cargo

Preparado por: (Espacio para la Firma) Ve Be
Anotar el Nombre Legible
Anotar el Numero de Cédula
Anotar el Cargo

27
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A. ORIGEN:

B. OBJETIVO:

C. CONTENIDO:

1. Fecha:

2. No. de documento

(transferencia/cheque):

3. Objetivo del programa
/ proyecto:

4. Monto (B/.):

5. Total de ingreso:

6. Comentarios:

7. Preparado por:

8. Vv°B”:

Gaceta Oficial Digital, jueves 20 de noviembre de 2025

Detalle de Ingresos

Agentes de manejo que rinde cuenta.

Detallar todos los ingresos recibidos de la entidad otorgante.

Fecha de recibido del ingreso por parte de la entidad
otorgante.

Numero de cheque o transferencia con el que recibe el
ingreso.

Detallar el objetivo de la solicitud ejemplo: mejorar una
situacion especifica, atender una necesidad social, educativa,
de salud, cultural, otros.

Monto de cada ingreso recibido.

Suma total de los fondos entregados por la entidad otorgante.

Anotar cualquier comentario que estime conveniente para
mejorar la comprensién o conocimiento de lo informado.

Nombre del funcionario que completé los datos en el
formulario, cargo y firma.

Nombre, cédula y cargo del funcionario que revisé la
informacion.
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A. ORIGEN:

B. OBJETIVO:

C. CONTENIDO:

Detalle de pago:

Fecha:

Numero de factura o
recibo:
Forma de pago:

Numero de cheque o
comprobante:

Monto B/.:

Proveedor:
Nombre:

RUC / cédula:

Concepto del gasto:

Comentarios:

Preparado por:

V°B°:

Gaceta Oficial Digital, jueves 20 de noviembre de 2025 33

Detalle de gastos

Agentes de manejo que rinde cuenta.

Detallar todos los gastos relacionados con los recursos
recibidos de la entidad otorgante.

Colocar la fecha en que fue emitida la factura de compra.

Anotar el nimero de factura o recibo que sustenta el gasto.

Describir si el pago es en efectivo, transferencia, cheque y
otros.

Indicar el nimero de transferencia, cheques y otros.

Detalle la cantidad del gasto realizado.

Razon social del proveedor que suministré un bien o servicio.

Ndmero de Registro Unico de Contribuyente o la cédula.
Descripcion especifica del propésito del gasto realizado.

Anotar cualquier comentario que estime conveniente para
mejorar la comprensién o conocimiento de lo informado.

Nombre del funcionario que completé los datos en el
formulario, cargo y firma.

Nombre, cédula y cargo del funcionario que revisé la
informacién.
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No. 30409

A. ORIGEN:

B. OBJETIVO:

C. CONTENIDO:
1. Tipo del bien
2. Marca:
3. Modelo:
4. Serie:

5. Resolucién o acta de
donacién:

Nuamero:
Fecha:

6. Valor del bien:

7. Comentarios:

8. Preparado por:

9. V°B*:

Gaceta Oficial Digital, jueves 20 de noviembre de 2025

Bienes publicos recibidos

Agentes de manejo que rinde cuenta.

Detallar los bienes recibidos en calidad de donacién por parte
de la entidad.

Detalle completo y especifico del articulo o producto recibido.
Indicar la marca del activo recibido.
Registrar el modelo del activo recibido.

Anotar el numero de serie del activo recibido.

Anotar el nimero del documento vinculado al aporte recibido.
Anotar la fecha de recibido del bién.

Monto en dinero que representa el costo del bien recibido.

Anotar cualquier comentario que estime conveniente para
mejorar la comprensién o conocimiento de lo informado.

Nombre del funcionario que completé los datos en el
formulario, cargo y firma.

Nombre, cédula y cargo del funcionario que revisé la
informacion.
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